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001

002

003
004

010

010.1
010.2
010.3

011
0111

012
0121

012.11.

CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO

ADMINISTRACAO GERAL
MODERNIZAGCAO E REFORMA ADMINISTRATIVA

Incluem-se documentos referentes aos projetos, estudos e normas relativas a
organizacao e métodos, reforma administrativa e outros procedimentos que visem
a modernizacao das atividades dos 6rgaos da administracao publica federal.

PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO

Incluem-se documentos referentes ao planejamento e aos planos, programas e
projetos de trabalho gerais.

Quanto aos demais planos, programas e/ou projetos de trabalho, classificar no
assunto especifico.

Quanto a programacao orgamentaria, ver 051.1.

RELATORIOS DE ATIVIDADES
ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVENIOS

Incluem-se documentos referentes a um acordo, ajuste, contrato e/ou convénio,
implementados ou nao, tais como projetos, relatérios técnicos, prestagcdes de
contas e aditamentos, que abranjam a execucao de varias atividades ao mesmo
tempo.

Quanto aos demais acordos, ajustes, contratos e/ou convénios, classificar no
assunto especifico.

Sugere-se abrir uma pasta para cada acordo, ajuste, contrato e/ou convénio,
sempre que tal procedimento se justificar.

ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO

Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
decisdes de carater geral.

REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES
REGIMENTOS. REGULAMENTOS. ESTATUTOS. ORGANOGRAMAS. ESTRUTURAS
AUDIENCIAS. DESPACHOS. REUNIOES

Ordenar por unidade organizacional, quando necessario.

COMISSOES. CONSELHOS. GRUPOS DE TRABALHO. JUNTAS. COMITES

ATOS DE CRIAGAO, ATAS, RELATORIOS

Incluem-se documentos referentes a criagao de comissdes, conselhos, grupos de
trabalho, juntas e/ou comités, no préprio 6rgdo ou em Orgaos colegiados e de
deliberacao coletiva, bem como aqueles relativos ao exercicio de suas funcoes,
tais como: atas e relatérios técnicos.

Sugere-se abrir uma pasta para cada comissdo, conselho, grupo de trabalho,
junta e/ou comité, sempre que tal procedimento se justificar.

COMUNICACAO SOCIAL

RELAGOES COM A IMPRENSA
CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS
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012.12.

012.2
012.3

019
019.01

020
020.1

020.2

020.3

020.31

020.4

020.5

021
021.1
021.2

022
022.1
022.11

ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. REPORTAGENS. EDITORIAIS
DIVULGAGAO INTERNA
CAMPANHAS INSTITUCIONAIS, PUBLICIDADE

Incluem-se cartazes, folhetos, anuncios, folders e outros documentos de carater
promocional.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

INFORMACOES SOBRE O ORGAO

Incluem-se documentos referentes aos pedidos de informacfes sobre as
funcdes e atividades do 6rgao e os servicos que presta.

PESSOAL

LEGISLACAO

Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes, estatutos, regulamentos,
procedimentos, estudos e/ou decisdes de carater geral.

IDENTIFICACAO FUNCIONAL (inclusive carteira, cartdo, cracha, credencial e
passaporte diplomatico).

OBRIGACOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS. RELACOES COM ORGAOS
NORMATIZADORES DA ADMINISTRAGAO PUBLICA. LEI DOS 2/3. RAIS

RELACOES COM OS CONSELHOS PROFISSIONAIS

Quanto aos documentos cujas informacdes gerem contenciosos
administrativos ou judiciais, classificar no assunto especifico.

SINDICATOS. ACORDOS. DISSIDIOS

Quanto a contribuicéo sindical do servidor, classificar em 024.141.
Quanto a contribuicao sindical do empregador, classificar em 024.153.
ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS. CADASTRO

Incluem-se documentos referentes a vida funcional do servidor, bem como os
registros e/ou anotacdes a ele referidos.

Ordenar as pastas de assentamento individual alfabeticamente pelo nome do
servidor.

Sugere-se abrir uma pasta para os documentos de carater geral, sempre que tal
procedimento se justificar.

RECRUTAMENTO E SELECAO

CANDIDATOS A CARGO E EMPREGO PUBLICOS: INSCRIGAO E CURRICULUM VITAE
EXAMES DE SELECAO

Incluem-se documentos referentes aos concursos publicos: provas e titulos, testes
psicotécnicos, exames médicos. Ordenar pelo tipo de exame e titulo do concurso,
em ordem alfabética.

APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

CURSOS (inclusive bolsas de estudo)
PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO
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022.12
022.121
022.122
022.2.
022.21
022.211

022.22
022.221
022.222
022.9.

023
023.01
023.02

023.03

023.1

023.11

023.12
023.13
023.14
023.15

024
024.1
024.11
024.111
024.112
024.119
024.12

PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES
NO BRASIL
NO EXTERIOR
ESTAGIOS (inclusive bolsas de estagio)
PROMOVIDOS PELA INSTITUIGAO

ESTUDOS, PROPOSTAS, PROGRAMAS, RELATORIOS FINAIS, RELACAO DE
PARTICIPANTES, AVALIACAO E DECLARAGCAO DE COMPROVAGCAO DE
ESTAGIO

PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES
NO BRASIL
NO EXTERIOR
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

Incluem-se documentos referentes as palestras e reunides de carater informativo
geral promovidas pelo érgao.

QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL
ESTUDOS E PREVISAO DE PESSOAL

CRIACAO, CLASSIFICACAO, TRANSFORMACAO, TRANSPOSICAO E
REMUNERACAO DE CARGOS E FUNCOES

REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive ascensdo e progressio
funcional; avaliacdo de desempenho; enquadramento; equiparacao, reajuste
e reposicao salarial; promocdes)

MOVIMENTAGCAO DE PESSOAL

Quando se tratar de atos especificos e individuais de servidores, classificar em
020.5.

ADMISSAO. APROVEITAMENTO. CONTRATACAO. NOMEACAO. READMISSAO.
READAPTACAO. RECONDUCAO. REINTEGRACAO. REVERSAO

DEMISSAO. DISPENSA. EXONERACAOQ. RESCISAO CONTRATUAL. FALECIMENTO
LOTACAO. REMOCAO. TRANSFERENCIA. PERMUTA

DESIGNACAO. DISPONIBILIDADE. REDISTRIBUICAO. SUBSTITUICAO
REQUISICAO. CESSAO

Incluem-se documentos referentes as requisicdes e cessdes internas e/ou
externas de servidores para a realizacao de servigcos temporarios.

DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS
FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS FINANCEIRAS
SALARIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS E REMUNERACOES
SALARIO-FAMILIA
ABONO OU PROVENTO PROVISORIO, ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO
OUTROS SALARIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS E REMUNERAGCOES
GRATIFICACOES (inclusive incorporacées)
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024.121
024.122
024.123
024.124
024.129
024.13

024.131
024.132
024.133
024.134
024.135
024.136
024.137

024.139
024.14

024.141
024.142
024.143
024.144
024.145
024.149
024.15

024.151

024.152
024.153
024.154

024.155
024.156
024.2

024.3

DE FUNCAO
JETONS
CARGOS EM COMISSAO
NATALINA (décimo terceiro salario)
OUTRAS GRATIFICACOES
ADICIONAIS
TEMPO DE SERVICO (anuénios, biénios e quinquénios)
NOTURNO
PERICULOSIDADE
INSALUBRIDADE
ATIVIDADES PENOSAS
SERVICO EXTRAORDINARIO (horas extras)
FERIAS: ADICIONAL DE 1/3 E ABONO PECUNIARIO
Quanto ao afastamento para gozo de férias, ver 024.2
OUTROS ADICIONAIS
DESCONTOS
CONTRIBUICAO SINDICAL DO SERVIDOR
CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL
IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRRF)
PENSOES ALIMENTICIAS
CONSIGNACOES
OUTROS DESCONTOS
ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS

PROGRAMA DE FORMAGCAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO
(PASEP). PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL (PIS)

FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO (FGTS)
CONTRIBUICAO SINDICAL DO EMPREGADOR

CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL (inclusive
contribuicdes anteriores)

SALARIO MATERNIDADE
IMPOSTO DE RENDA
FERIAS

Quanto ao pagamento de adicional de 1/3 de férias e abono pecuniario, ver
024.137.

LICENCAS

Incluem-se documentos referentes aos estudos, nhormas e procedimentos sobre
todas as licencas concedidas aos servidores.
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024.4

024.5

024.51.
024.52.

024.59.

024.9
024.91

Ordenar por:

acidente em servico
adotante
afastamento do cénjuge/companheiro
atividade politica
capacitacao profissional
desempenho de mandato classista
doenca em pessoa da familia
gestante
paternidade
prémio por assiduidade
servico militar
tratamento de interesses particulares
tratamento de saude (inclusive pericia médica)
Ver também 024.4, 024.91 e 029.11.

AFASTAMENTOS

Quanto ao afastamento para missdes fora da sede e viagens a servico no pais ou
no exterior, classificar em 029.21 em 029.22, respectivamente.

Ordenar por:
para depor
para exercer mandato eletivo
para servir ao Tribunal Regional Eleitoral (TRE)
para servir como jurado
suspensdo de contrato de trabalho (CLT)
Ver também 024.3, 024.91 e 029.11.
REEMBOLSO DE DESPESAS
MUDANCA DE DOMICILIO DE SERVIDORES
LOCOMOCAO

Incluem-se documentos referentes as despesas efetuadas com a utilizacdo de
meio préprio de locomocao para a execucao de servicos externos.

OUTROS REEMBOLSOS
OUTROS DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
CONCESSOES
Ordenar por:
alistamento eleitoral
casamento (gala)

doacdo de sangue
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024.92

025
025.1

025.12.

026

026.01

026.1
026.11
026.12

falecimento de familiares (nojo)
horario especial para servidor estudante
horario especial para servidor portador de deficiéncia
Ver também 024.3, 024.4 e 029.11.
AUXILIOS
Ordenar por:
alimentacao/refeicao
assisténcia pré-escolar/creche
fardamento/uniforme
moradia
vale-transporte

Ver também 026.12.

APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR
DENUNCIAS. SINDICANCIAS. INQUERITOSPROCESSOS DISCIPLINARES

Incluem-se documentos referentes a acumulacao ilicita de cargos, empregos
e funcgdes publicas, afastamento preventivo, instauracdo do inquérito (ato de
constituicdo da comissao de sindicancia), inquérito administrativo (instrucao,
defesa, relatério e julgamento) e revisdo do processo disciplinar.

Quando se tratar de acumulacao licita de cargos, empregos e funcdes
publicas, classificar em 020.5.

PENALIDADES DISCIPLINARES

Incluem-se documentos referentes a adverténcia, suspensdo, demissdo,
cassacdo de aposentadoria, disponibiidade, destituicdo de cargo em
comissao e destituicdo de funcdo comissionada.

O registro das penalidades disciplinares devera ser feito na pasta de
assentamento individual do servidor 020.5.

PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL

Quanto as licencas, ver 024.3

PREVIDENCIA PRIVADA

Incluem-se documentos referentes aos planos privados de concessao de
pectulios ou de rendas, de beneficios complementares ou assemelhados aos
da previdéncia social.

BENEFICIOS

SEGUROS

AUXILIOS

Ordenar por:
acidente
doenca

funeral
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026.13

026.131
026.132
026.133
026.19

026.191
026.192

026.193
026.194
026.195
026.2

026.21

026.22
026.23
029
029.1
029.11

029.2

029.21

029.22
029.221

natalidade
reclusao
Ver também 024.92.
APOSENTADORIA
Quanto ao abono ou provento provisorio, ver 024.112.
CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO
PENSOES: PROVISORIA E TEMPORARIA
PENSAOQ VITALICIA
OUTROS BENEFICIOS
ADIANTAMENTOS E EMPRESTIMOS A SERVIDORES

ASSISTENCIA A SAUDE (inclusive prontuéario médico do servidor e planos de
saude)

AQUISICAO DE IMOVEIS

OCUPACAO DE PROPRIOS DA UNIAO

TRANSPORTES PARA SERVIDORES
HIGIENE E SEGURANGA DO TRABALHO

Quanto ao pagamento de adicionais de periculosidade, insalubridade e
atividades penosas, classificar em 024.133, 024.134 e 024.135, respectivamente.

PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO. COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO
DE ACIDENTES (CIPA)

REFEITORIOS, CANTINAS E COPAS (fornecimento de refeicoes)
INSPECOES PERIODICAS DE SAUDE
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
HORARIO DE EXPEDIENTE (inclusive escala de plant&o)

CONTROLE DE FREQUENCIA (livros, cartdes, folhas de ponto, abono de faltas,
cumprimento de horas extras)

Ver também 024.3, 024.4 e 024.91.
MISSOES FORA DA SEDE, VIAGENS A SERVICO

Sugere-se abrir uma pasta para cada missdo e/ou viagem, sempre que tal
procedimento se justificar.

Quanto aos relatoérios técnicos das missdes e/ou viagens, classificar no assunto
especifico.

NO PAJS

Incluem-se documentos referentes as ajudas de custo, diarias, passagens
(inclusive devolugdo), prestagcdes de contas e relatérios de viagem.

Quanto a ajuda de custo para mudanca de domicilio de servidores, ver 024.51.
NO EXTERIOR (afastamento do pais)
SEM ONUS PARA A INSTITUIGAO

26



029.222

029.3
029.31
029.4
029.5

029.6
029.7
030

030.1
031

032

033
033.1

033.11
033.12
033.13
033.2

033.21
033.22
033.23

034
034.01

034.1

COM ONUS PARA A INSTITUICAO

Incluem-se documentos referentes a autorizacao de afastamento, diarias
(inclusive compra de moeda estrangeira), lista de participantes (no caso de
comitivas e delegacdes), passagens, passaportes, prestacdes de contas,
relatdrios de viagem e reservas de hotel.

INCENTIVOS FUNCIONAIS
PREMIOS (concessédo de medalhas, diplomas de honra ao mérito e elogios)
DELEGACOES DE COMPETENCIA. PROCURACAO

SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS: AUTONOMOS E COLABORADORES
(inclusive licitacdes)

ACOES TRABALHISTAS. RECLAMAGCOES TRABALHISTAS
MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS: GREVES E PARALISACOES
MATERIAL

Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
decisbes de carater geral.

CADASTRO DE FORNECEDORES

ESPECIFICACAO. PADRONIZACAO. CODIFICACAO. PREVISAO. CATALOGO.
IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO (inclusive amostras)

REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS REPROGRAFICOS (inclusive assinaturas
autorizadas e reproducao de formularios)

AQUISICAO (inclusive licitacdes)
MATERIAL PERMANENTE

Incluem-se documentos referentes a equipamentos, mobiliario, aparelhos,
ferramentas, maquinas, instrumentos técnicos e obras de arte.

Quanto a documentacao bibliografica, classificar em 062.
COMPRA (inclusive compra por importacao)
ALUGUEL. COMODATO. LEASING
EMPRESTIMO. CESSAO. DOACAQ. PERMUTA
MATERIAL DE CONSUMO
COMPRA
CESSAO. DOACAO. PERMUTA
CONFECCAO DE IMPRESSOS

Incluem-se documentos referentes a impressao de formularios, convites,
cartazes, cartdes e outros.

MOVIMENTACAO DE MATERIAL (permanente e de consumo)

TERMOS DE RESPONSABILIDADE (inclusive Relatério de Movimentagao de Bens
Moveis - RMB ou RMBM)

CONTROLE DE ESTOQUE (inclusive requisicao, distribuicAo e Relatério de
Movimentagédo de Almoxarifado - RMA)
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034.2

034.3
034.4
034.5
035

035.1
035.2
036

036.1
036.2
037

037.1
037.2
039
040

041

041.01

041.011
041.012
041.013
041.02

041.03
041.1

041.11
041.12
041.13
041.14

EXTRAVIO. ROUBO DESAPARECIMENTO
Quando se tratar de apuracao de responsabilidade de servidor, classificar em 025.
TRANSPORTE DE MATERIAL
AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL
RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO
ALIENACAO. BAIXA (material permanente e de consumo)
VENDA (inclusive leilao)
CESSAO. DOACAO. PERMUTA
INSTALACAO E MANUTENCAO

Incluem-se documentos referentes aos servicos de instalacdo, conservacao,
recuperacao e consertos de equipamentos e mobiliario.

REQUISICAO E CONTRATACAO DE SERVICOS (inclusive licitacdes)
SERVICOS EXECUTADOS EM OFICINAS DO ORGAO

INVENTARIO

Quanto aos inventarios de documentacao bibliografica, classificar em 062.5.
MATERIAL PERMANENTE
MATERIAL DE CONSUMO

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL

PATRIMONIO

Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
decisdes de carater geral.

BENS IMOVEIS

Incluem-se escrituras, plantas e projetos relativos aos edificios, terrenos, residéncias e
salas.

Sugere-se abrir uma pasta para cada bem imdvel, sempre que tal procedimento se
justificar.

FORNECIMENTO E MANUTENCAO DE SERVICOS BASICOS

Quanto a instalagao, conservacao e reparo de radio, telex, telefone e fac-
simile, ver 072.1, 073.1 e 074.1, respectivamente.

AGUA E ESGOTO
GAS
LUZ E FORCA
COMISSAO INTERNA DE CONSERVACAO DE ENERGIA (CICE)
CONDOMINIO
AQUISICAO
COMPRA
CESSAO
DOACAO
PERMUTA
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041.15
041.2

041.21
041.22
041.23
041.24
041.3

041.4
041.41
041.42
041.5
041.51
041.52
041.53
041.54
041.59
042

042.1
042.11
042.12
042.13
042.2
042.3
042.31
042.32
042.4
042.5
042.9
042.91
042.911
042.912
042.913

LOCACAO. ARRENDAMENTO. COMODATO
ALIENACAO

VENDA

CESSAO

DOACAO

PERMUTA

DESAPROPRIACAO. REINTEGRACAO DE POSSE. REIVINDICACAO DE DOMINIO.

TOMBAMENTO
OBRAS
REFORMA. RECUPERACAO. RESTAURACAO
CONSTRUCAO
SERVICOS DE MANUTENCAO (inclusive licitacdes)
MANUTENCAO DE ELEVADORES
MANUTENCAO DE AR CONDICIONADO
MANUTENCAO DE SUBESTACOES E GERADORES
LIMPEZA.. IMUNIZACAO. DESINFESTACAO (inclusive para jardins)
OUTROS SERVICOS DE MANUTENCAO
VEICULOS
Quanto a documentos referentes a seguro de veiculos, classificar em 049.12.
Sugere-se abrir uma pasta para cada veiculo.
AQUISICAO (inclusive licitacdes)
COMPRA (inclusive compra por importacao)
ALUGUEL
CESSAO. DOACAO. PERMUTA. TRANSFERENCIA
CADASTRO. LICENCIAMENTO. EMPLACAMENTO. TOMBAMENTO
ALIENACAO (inclusive licitacdes)
VENDA (inclusive leilao)
CESSAO. DOACAO. PERMUTA. TRANSFERENCIA
ABASTECIMENTO. LIMPEZA. MANUTENCAO. REPARO
ACIDENTES. INFRACOES. MULTAS
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULOS
CONTROLE DE USO DE VEICULOS
REQUISICAO
AUTORIZACAO PARA USO FORA DO HORARIO DE EXPEDIENTE
ESTACIONAMENTO. GARAGEM
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043

044
049
049.1
049.11
049.12
049.13

049.14

049.15

049.2
049.21
049.22
049.3

050

050.1
051
051.1
051.11
051.12
051.13

051.14

BENS SEMOVENTES
Esta classificacao podera ser ampliada de acordo com a necessidade.
INVENTARIO (inclusive Relatério de Movimentac&o de Bens Imoveis - MBI)
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMONIO
GUARDA E SEGURANCA
SERVICOS DE VIGILANCIA
SEGUROS (inclusive de veiculos)
PREVENCAO DE INCENDIO

Incluem-se documentos referentes ao treinamento de pessoal, instalacao e
manutencao de extintores, inspecdes periddicas, constituicao de brigadas de
incéndio, planos, projetos e relatorios.

SINISTRO

Incluem-se documentos referentes as vistorias, sindicancias e pericias técnicas
relativas a arrombamento, desaparecimento, extravio, incéndio e roubo.

CONTROLE DE PORTARIA

Incluem-se documentos referentes ao controle de entrada e saida de pessoas,
materiais e veiculos; permissao para entrada e permanéncia fora do horario de
expediente; controle de entrega e devolucao de chaves.

Quanto ao controle de uso de veiculos, ver 042.91
MUDANGCAS

PARA OUTROS IMOVEIS

DENTRO DO MESMO IMOVEL
USO DE DEPENDENCIAS

Incluem-se documentos referentes a utilizagcdo de auditério e demais
dependéncias do imdvel, pelo 6rgao ou por terceiros.

ORCAMENTO E FINANCAS

Incluem-se normas, regulamentacofes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
decisdes de carater geral.

AUDITORIA
ORCAMENTO
PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
PREVISAO ORCAMENTARIA
PROPOSTA ORGCAMENTARIA
QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA (QDD)

Incluem-se documentos referentes as metas e destinacdo de recursos e
receitas por fontes.

CREDITOS ADICIONAIS

Incluem-se documentos referentes aos créditos suplementar, especial e
extraordinario.
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051.2
051.21

051.22
051.23
052
052.1
052.2

052.21

052.22

053
054

055
055.01
055.1
055.2

056
057

059
059.1
060
060.1
060.2

060.3
061

061.1

EXECUCAO ORCAMENTARIA
DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS (DISTRIBUICAO ORCAMENTARIA)

Incluem-se documentos referentes as transferéncias, provisdo, destaques,
estornos e subvencoes.

ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL (PESSOAL/DIVIDA)
PLANO OPERATIVO, CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
FINANCAS
PROGRAMACAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO
EXECUCAO FINANCEIRA
Incluem-se documentos referentes as despesas correntes e de capital.
RECEITA

Incluem-se documentos referentes aos créditos do Tesouro Nacional (cota,
repasse e sub-repasse), taxas cobradas por servicos, multas, emolumentos e
outras rendas arrecadadas.

DESPESA

Incluem-se documentos referentes as despesas correntes e de capital, bem
como adiantamentos, subvencdes, suprimento de fundos e restos a pagar.

FUNDOS ESPECIAIS
ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS
Incluem-se documentos referentes aos subsidios, incentivos fiscais e investimentos.
OPERACOES BANCARIAS
PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA
CONTA UNICA (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas)

OUTRAS CONTAS: TIPO B, C E D (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de
contas)

BALANCOS, BALANCETES

TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE CONTAS (inclusive parecer de aprovagao das
contas)

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORCAMENTO E FINANCAS
TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS)
DOCUMENTACAO E INFORMAGCAO

PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO OFICIAL

PUBLICACAO DE MATERIAS NOS BOLETINS ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL E DE
SERVICO

PUBLICACAO DE MATERIAS EM OUTROS PERIODICOS

PRODUCAO EDITORIAL (inclusive edicdo ou coedicdo de publicagdes em geral
produzidas pelo 6rgao em qualquer suporte)

EDITORACAO. PROGRAMACAO VISUAL

Incluem-se documentos referentes a composicdo, copidesque e revisao de textos.
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061.2

062
062.01

062.1

062.11
062.12
062.13

062.2

062.3
062.4

062.5
063
063.01

063.1
063.11
063.2
063.3
063.4
063.41
063.5
063.51
063.6
063.61
063.62
063.63

DISTRIBUICAO. PROMOCAO. DIVULGACAO
Incluem-se documentos referentes a doacao, permuta e venda.

Quanto a permuta de documentacéao bibliografica, ver 062.13.

DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA (livros, periddicos, folhetos e audiovisuais)

NORMAS E MANUAIS

Incluem-se estudos e textos referentes a elaboracdo de metodologias e
procedimentos técnicos adotados para o tratamento da documentacao
bibliografica.

AQUISICAO (no Brasil e no exterior)

COMPRA (inclusive assinaturas de periédicos)

DOACAO

PERMUTA

Quanto a permuta da producéao editorial do 6rgao, ver 061.2.
REGISTRO

~

Incluem-se documentos referentes a incorporacao de livros e periddicos ao
acervo.

CATALOGACAO. CLASSIFICACAO. INDEXACAO
REFERENCIA E CIRCULACAO

Incluem-se documentos referentes as consultas, pesquisas bibliograficas,
bibliografias, empréstimos e intercambio entre bibliotecas.

INVENTARIO

DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE DOCUMENTOS E SISTEMAS DE ARQUIVOS

NORMAS E MANUAIS

Incluem-se estudos e orientacdes referentes a elaboracado de documentos,
metodologias e procedimentos técnicos.

PRODUCAO DE DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO. FLUXO
DIAGNOSTICO
PROTOCOLO: RECEPCAO, TRAMITACAO E EXPEDICAO DE DOCUMENTOS
ASSISTENCIA TECNICA
CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO
CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
POLITICA DE ACESSO AOS DOCUMENTOS
CONSULTAS. EMPRESTIMOS
DESTINACAO DE DOCUMENTOS
ANALISE. AVALIACAO. SELECAO (inclusive tabelas de temporalidade)
ELIMINACAO (inclusive termos, listagens e editais de ciéncia de eliminag&o)

TRANSFERENCIA. RECOLHIMENTO (inclusive guias e termos de transferéncia;
guias, relacdes e termos de recolhimento; e listagens descritivas do acervo)
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064

065

066
066.1
066.2
066.3
067
067.1
067.2
067.21
067.22
067.3
069
070

071
0711

071.11
071.12

071.2

071.3
071.9

072
072.1
073
073.1
074

074.1
074.2
074.3

DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA
Esta classificacao podera ser subdividida quando houver necessidade.
REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

Incluem-se documentos referentes a reproducao, em qualquer suporte, de material
arquivistico, bibliografico e museolégico.

Quanto a requisicdo de cdpias eletrostaticas, ver 032.
CONSERVACAO DE DOCUMENTOS
DESINFESTACAO, HIGIENIZACAO
ARMAZENAMENTO, DEPOSITOS
RESTAURACAO (inclusive encadernacao)
INFORMATICA
PLANOS E PROJETOS
PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES (inclusive licenca e registro de uso e compra)
MANUAIS TECNICOS
MANUAIS DO USUARIO
ASSISTENCIA TECNICA
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTACAO E INFORMACAO
COMUNICACOES

Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
decisdes de carater geral.

SERVICO POSTAL
SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA

NACIONAL
INTERNACIONAL

SERVICOS DE COLETA, TRANSPORTE E ENTREGA DE CORRESPONDENCIA
AGRUPADA - MALOTE

MALA OFICIAL

OUTROS SERVICOS POSTAIS

Inclui-se aviso de recebimento — AR.
SERVICO DE RADIO

INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO
SERVICO DE TELEX

INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO

SERVICO TELEFONICO (inclusive autorizac&o para ligacdes interurbanas). FAC-SIMILE
(fax)

INSTALACAO. TRANSFERENCIA. MANUTENGAO. REPARO
LISTAS TELEFONICAS INTERNAS
CONTAS TELEFONICAS
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075
079
080
090
091

SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ E IMAGEM
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A COMUNICACOES
(Vaga)

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL
ACOES JUDICIAIS
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100

110

120

121

122

123

CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO RELATIVOS A AREA-FIM DA

AGENCIA NACIONAL DE AGUAS - ANA
POLITICA NACIONAL DE RECURSOS HIDRICOS

Esta classe contempla as atividades da Agéncia Nacional de Aguas — ANA enquanto
o6rgao responsavel pela implementacao da Politica Nacional de Recursos Hidricos,
pela articulacao com 6rgéos e entidades publicas e privadas integrantes do Sistema
Nacional de Gerenciamento de Recursos Hidricos — SINGREH, pelas cooperacoes
técnicas e pela capacitacao em gestao de recursos hidricos.

NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO

Incluem-se documentos referentes a harmonizacao das normas de recursos hidricos,
0s atos normativos e deliberativos oriundos da Diretoria Colegiada da ANA
(Resolucdes e Portarias), os de outros drgdos afins, assim como os atos normativos
ambientais e as consultas publicas.

PLANEJAMENTO E GESTAO DE RECURSOS HIDRICOS

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se os documentos que comprovam a
gestdo da implementacao, da operacionalizacdo, do controle e da avaliagdo dos
instrumentos da Politica Nacional de Recursos Hidricos.

PLANOS DE RECURSOS HIDRICOS

Incluem-se os documentos referentes ao planejamento nacional da gestdo de
recursos hidricos, tais como fortalecimento do SINGREH, mudancgas climéaticas, valor
econdmico da agua, ecossistemas aquaticos e gestdo de recursos hidricos em
ambientes urbanos, bem como o0s que se referem a implementacdo da Politica
Nacional de Recursos Hidricos.

Ordenar por:
Plano Nacional de Recursos Hidricos
Plano de Recursos Hidricos (Diretores) - por estado ou bacia hidrografica
Relatérios de Conjuntura dos Recursos Hidricos Nacionais
SISTEMA NACIONAL DE INFORMACOES SOBRE RECURSOS HIDRICOS - SNIRH

Incluem-se os documentos que asseguram que os dados e informacdes sobre
recursos hidricos sejam efetivamente armazenados, processados, interpretados e
difundidos a todos os interessados.

Ordenar por:
Subsistema de Planejamento e Gestao
Subsistema de Dados Quali-Quantitativo
Subsistema de Regulacéo de Uso
Base de Dados Geogréaficos e Tabulares
Infraestrutura do SNIRH
ARTICULACAO ENTRE ORGAOS GESTORES DE RECURSOS HIDRICOS E AMBIENTAIS

Incluem-se os documentos referentes ao registro das trocas de informagdes e o inter-
relacionamento técnico da ANA com os O0rgaos gestores de aguas e do meio
ambiente no pais.
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132
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132.3

132.4

132.5

133
133.1

PARCERIAS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO INSTITUCIONAIS

Nas subdivisdes desse descritor classificam-se as acdes de financiamento e de
cooperacao técnico-financeira para execugao de programas, projetos, acordos de
cooperacao técnica, ajustes, convénios, pesquisas cientificas e tecnoldgicas,
transferéncia de tecnologia e outras parcerias com organismos nacionais e
internacionais (Organizacao das Nacdes Unidas para a Educacao, a Ciéncia e a
Cultura — UNESCO, Banco Interamericano de Desenvolvimento - BID, Banco
Internacional para Reconstrucdo e Desenvolvimento - BIRD, Organizacado
Meteoroldégica Mundial - OMM, Organizacao dos Estados Americanos — OEA) para o
gerenciamento integrado de bacias hidrograficas, sustentabilidade dos recursos
hidricos e zonas costeiras, e para o fortalecimento de iniciativas de articulacao
intersetorial.

Quantos aos ajustes, convénios, acordos, programas e projetos relativos a area
administrativa, classificar no cédigo 004, quanto aos demais da area-fim, classificar
no assunto especifico.

COOPERACAO TECNICA. ACORDOS

Sugere-se abrir uma pasta para cada acordo de cooperacdo técnica, ajuste,
convénio seja bilateral, multilateral ou institucional.

PROGRAMA NACIONAL DE AVALIACAO DA QUALIDADE DAS AGUAS - PNQA
NEGOCIACAO. ACORDO

Incluem-se os documentos referentes a negociacao do acordo, carta consulta,
projeto, acordo de empréstimo, plano de aquisicdes bem como aqueles
produzidos pelo Comité Gestor.

ACOMPANHAMENTO DE GESTAO

Incluem-se os documentos referentes as reunides, ajuda memaria, visitas e missdes,
avaliacdes do programa bem como os relatérios de acompanhamento.

ACOES ESTRATEGICAS

Incluem-se os documentos referentes a Rede Nacional de Monitoramento de
Qualidade de Agua - RNMQA, a padronizacado de procedimentos e parametros,
a infraestrutura e pessoal, e a avaliacao da qualidade da agua.

ACOMPANHAMENTO FiSICO-FINANCEIRO

Incluem-se o0s documentos referentes a adiantamento de empréstimo,
desembolso de recursos, pagamento no exterior e adiantamento de conta
especial.

AUDITORIA

Incluem-se os documentos referentes a prestacao de contas e outros mecanismaos
de controle operacional.

PROAGUA SEMIARIDO
NEGOCIAGCAO. ACORDO

Incluem-se os documentos referentes a negociacao do acordo, carta consulta,
projeto, acordo de empréstimo, manuais € planos de operacao.
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133.2

133.3

133.4

1335

134
1341

134.2

134.3

134.4

134.5

135
135.1

135.2

ACOMPANHAMENTO DE GESTAO

Incluem-se os documentos referentes as reunides, ajuda memaria, visitas e missdes,
avaliac0es do programa bem como os relatérios de acompanhamento.

ACOES ESTRATEGICAS

Incluem-se os documentos referentes a gestdo de recursos hidricos, obras
prioritarias, estudos e projetos, administracdo — monitoria e avaliacao.

ACOMPANHAMENTO FiSICO-FINANCEIRO

Incluem-se o0s documentos referentes a adiantamento de empréstimo,
desembolso de recursos, pagamento no exterior e adiantamento de conta
especial.

AUDITORIA

Incluem-se os documentos referentes a prestagao de contas e outros mecanismos
de controle operacional.

PROAGUA NACIONAL

NEGOCIACAO. ACORDO

Incluem-se os documentos referentes a negociacao do acordo, carta consulta,
manual operativo, plano de aquisicdes, termo de compromisso, termo de
cooperacdo técnica, Plano Operativo Anual - POA, bem como Projeto -
Appreision.

ACOMPANHAMENTO DE GESTAO

Incluem-se os documentos referentes as reuniées, ajuda memaria, visitas e missdes,
e avaliagc6es do programa bem como os relatérios de acompanhamento e os
relatérios de monitoramento.

ACOES ESTRATEGICAS

Incluem-se os documentos referentes a gestdo de recursos hidricos, obras
prioritarias, gerenciamento, monitoria e avaliacao.

ACOMPANHAMENTO ORGCAMENTARIO E FINANCEIRO

Incluem-se os documentos referentes ao adiantamento de empréstimo,
desembolso de recursos, pagamento no exterior e adiantamento de conta
especial.

AUDITORIA

Incluem-se os documentos referentes a prestacédo de contas e outros mecanismos
de controle operacional.

INTERAGUAS

NEGOCIACAO. ACORDO

Incluem-se os documentos referentes a negociacdo do acordo, carta consulta,
manual operativo, plano de aquisicbes, Projeto - Appreision e acordo de
empréstimo.

ACOMPANHAMENTO DE GESTAO

Incluem-se os documentos referentes as reunides, ajuda memaria, visitas e missdes,
e avaliagfes do programa bem como os relatdrios de acompanhamento e os
relatérios de monitoramento.
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135.3

1354

1355

136
136.1

136.2

136.3

137
137.1

137.2

137.3

138
138.1

ACOES ESTRATEGICAS

Incluem-se os documentos referentes a gestdo de recursos hidricos, e as acdes em
bacias selecionadas.

ACOMPANHAMENTO FiSICO-FINANCEIRO

Incluem-se os documentos referentes ao adiantamento de empréstimo,
desembolso de recursos, pagamento no exterior e adiantamento de conta
especial.

AUDITORIA

Incluem-se os documentos referentes a prestacao de contas e outros mecanismos
de controle operacional.

GLOBAL ENVIRONMENT FACILITY - GEF PANTANAL / ALTO PARAGUAI

NEGOCIACAO. ACORDO

Incluem-se os documentos referentes a negociacado do acordo, contrato, Plano
Operativo Anual, acompanhamento de gestao, visitas e missdes, bem como
aqueles produzidos pelo Comité Diretor.

ACOES ESTRATEGICAS

Incluem-se os documentos referentes aos subprojetos qualidade da agua e
protecdo ambiental, conservacdo do Pantanal, degradacao da terra,
envolvimento dos interessados e desenvolvimento sustentavel, desenvolvimento
da estrutura organizacional e, implementacao do Plano de Acgdes Estratégicas
para a Bacia do Alto Paraguai e Pantanal (PAE).

ACOMPANHAMENTO ORGCAMENTARIO E FINANCEIRO

Incluem-se os documentos referentes a adiantamento de empréstimo,
desembolso de recurso, pagamento no exterior, adiantamento de conta especial.

GLOBAL ENVIRONMENT FACILITY - GEF SAO FRANCISCO

NEGOCIACAO. ACORDO

Incluem-se os documentos referentes a negociacao do acordo, contrato, Plano
Operativo Anual, acompanhamento de gestao, visitas e missdes.

ACOES ESTRATEGICAS

Incluem-se os documentos referentes & analise ambiental da bacia do rio Sao
Francisco e sua zona costeira, participacdo publica e dos interessados,
desenvolvimento da estrutura organizacional e, formulacdo do Plano de Acdes
Estratégicas - PAE.

ACOMPANHAMENTO ORGCAMENTARIO E FINANCEIRO

Incluem-se os documentos referentes ao adiantamento de empréstimo,
desembolso de recurso, pagamento no exterior, adiantamento de conta especial.

GLOBAL ENVIRONMENT FACILITY - GEF AMAZONAS

NEGOCIACAO. ACORDO

Incluem-se os documentos referentes & negociacao do acordo, contrato, Plano
Operativo Anual, acompanhamento de gestao, visitas e missdes.
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138.2

138.3

140

141

142

150

160

161

162

190
191

ACOES ESTRATEGICAS

Incluem-se os documentos referentes aos objetivos e interesses dos principais
atores da bacia Amazbnica, coleta e andlise de dados, e monitoramento e
avaliacao do projeto.

ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

Incluem-se os documentos referentes ao adiantamento de empréstimo,
desembolso de recurso, pagamento no exterior, adiantamento de conta especial.

GESTAO DE BACIAS HIDROGRAFICAS

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos das bacias
hidrograficas como unidades de gestdo compartihada, seus estudos técnicos,
diagnoésticos, enquadramento e projetos.

DIAGNOSTICOS. ESTUDOS. RELATORIOS

Incluem-se os documentos referentes aos estudos técnicos de viabilidade hidrica
para geragado de energia, bem como os relatérios de estudos de disponibilidade
hidrica - REDH e de qualidade, estudos de modelagem, hidrolégicos, de balanco
hidrico.

Quanto aos demais estudos técnicos, classificar no assunto especifico.
ENQUADRAMENTO. REENQUADRAMENTO

Incluem-se os documentos referentes ao enquadramento e reenquadramento dos
corpos de agua em classes, suas dominialidades e 0s seus usos preponderantes.

APOIO E FORTALECIMENTO DE ORGAOS GESTORES DE RECURSOS HIDRICOS

Incluem-se os documentos que subsidiam o fortalecimento dos érgaos gestores de
recursos hidricos estaduais e entidades que atuam em defesa da gestao dos recursos
hidricos no pais.

APOIO A IMPLANTACAO E OPERACIONALIZACAO DOS COMITES E DAS AGENCIAS DE
BACIAS HIDROGRAFICAS

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se os documentos que representam 0s
apoios as iniciativas voltadas para criagado, implantacdo e operacionalizagdo dos
comités e das agéncias de bacias hidrograficas.

DE COMITES DE BACIAS HIDROGRAFICAS

BN N

Incluem-se os documentos referentes ao apoio a criagcao, a implantacao e a
operacionalizacdo de Comités de Bacias Hidrograficas como 6rgéaos colegiados de
gerenciamento de recursos hidricos que atuam em consonancia com a gestao
ambiental, bem como os comités de rios de dominio da Unido e comités estaduais.

DE AGENCIAS DE AGUA (BACIA)

Incluem-se os documentos referentes ao apoio a criacdo de Agéncias de Agua
(Bacia), como a(s) secretaria(s) executiva (s) do respectivo(s) Comité(s).

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A POLITICA NACIONAL DE RECURSOS HIDRICOS
CAPACITACAO PARA GESTAO DE RECURSOS HIDRICOS

Incluem-se os documentos referentes a elaboragao e a implementacgao de projetos,
programas (incluidos os educativos) e atividades, visando a capacitacédo de recursos
humanos, inclusive com participacdo da sociedade, para a gestdo de recursos
hidricos.
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220
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223
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290

OUTORGA DE DIREITO DE USO DE RECURSOS HIDRICOS

Esta classe contempla as atividades da Agéncia Nacional de Aguas — ANA que
representam a acao regulatéria de um dos instrumentos da Politica Nacional de
Recursos Hidricos.

CADASTRO DE USUARIOS

Incluem-se os documentos referentes a etapa anterior ao processo de uso de
recursos hidricos, permitindo o conhecimento do universo dos usuarios das aguas
superficiais e subterrdneas em uma determinada regido, tais como: as diretrizes,
normas e procedimentos cadastrais, e o formulario de cadastro obrigatério para
pessoas fisicas e juridicas, usuarias de recursos hidricos, sujeitas ou ndo a outorga.

CONCESSAO DE OUTORGA

Nas subdivisdes desse descritor classificam-se os documentos que asseguram ao
usuario de recursos hidricos o acesso legal a agua, por meio de outorga preventiva
e de direito de uso.

EMISSAO DE OUTORGA

Incluem-se os documentos referentes ao procedimento de pedidos e emissdo de
outorga preventiva e outorga de direito de uso de recursos hidricos, tais como: a
emissdo de outorga para captacoes e derivacdes para consumo final, insumo de
processo produtivo, transporte de minérios, langamentos de efluentes com fins de
diluicdo, transporte ou disposicao final.

CERTIFICACAO DE AVALIACAO DA SUSTENTABILIDADE DA OBRA HIDRICA — CERTOH
Incluem-se os documentos referentes ao pedido da emissdo de certificado para
implementacao de obras de infraestrutura hidrica para preservacao ou aducao de

agua bruta, financiadas com recursos da Unido, e que apresentem sustentabilidade
hidrica institucional e operacional.
DECLARACAO DE RESERVA DE DISPONIBILIDADE HIDRICA -DRDH

Incluem-se os documentos referentes a emissao de declaracdo de reserva de
disponibilidade hidrica e de outorga de direito de uso de recursos hidricos, para o uso
de potencial de energia hidraulica superior a 1MW em corpo de agua de dominio
da Unido, bem como a Declaracao Anual de Uso de Recursos Hidricos — DAURH.
Quanto ao Relatério de Estudos de Disponibilidade Hidrica — REDH, classificar em 141.
REGULARIZACAO DO USO DA AGUA

Incluem-se os documentos referentes ao titulo de dispensa de outorga, para os casos
em que o uso requerido for considerado insignificante e aqueles documentos onde
a ANA responde aos usuarios sobre a dominialidades de competéncia estadual.

DELEGAGCAO DE COMPETENCIA PARA EMISSAO DE OUTORGA

Incluem-se os documentos em que a ANA delega competéncia aos Estados e ao
Distrito Federal para emissdo de outorga preventiva e de direito de uso de recurso
hidrico de dominio da Uni&o.

DEMONSTRATIVOS. RELATORIOS

Incluem-se os documentos que relatam, evidenciam, controlam e analisam as
outorgas solicitadas e as emitidas.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A OUTORGA DE DIREITO DE USO DE RECURSOS HIiDRICOS

A classificacao de documentos nesta subclasse s6 devera ocorrer apds apreciacao
e aprovacao pelo Arquivo Nacional.
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300

FISCALIZACAO DOS USOS DOS RECURSOS HIDRICOS, DOS SERVICOS PUBLICOS E DE

SEGURANCA DE BARRAGENS

310

311

312

313

314

315

320

321

322

323

324

Esta classe contempla as atividades da ANA relacionadas as atividades de
acompanhamento, fiscalizacdo e controle do uso de recursos hidricos e suas
cobrancas, dos servicos e de seguranca de barragens nos corpos de agua de
dominio da Uniao, inclusive operacao de reservatorios.

ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E CONTROLE

Nas subdivisbes desse descritor classificam-se 0os documentos que retratam o
acompanhamento, o controle, a fiscalizacdo, a apuracado de irregularidades e a
eventual determinacao de retificacao, pelos usuarios, de atividades, obras e servicos
publicos.

USO DE RECURSOS HIDRICOS

Incluem-se os documentos referentes a fiscalizacdo de uso de recursos hidricos em
rios de dominio da Unido.

SERVICOS PUBLICOS DE IRRIGAGAO

Incluem-se os documentos referentes a fiscalizagdo de contratos de concessdo de
servicos publicos de irrigacao.

SERVICOS PUBLICOS DE ADUGCAO DE AGUA BRUTA

Incluem-se os documentos referentes a fiscalizagdo dos servigos publicos federais de
transporte de agua bruta do ponto de captacao até a estacao de tratamento.

OPERACAO DE RESERVATORIOS

Incluem-se os documentos referentes a fiscalizacdo aos reservatoérios sob jurisdicao
da ANA.

SEGURANCA DE BARRAGENS

Incluem-se os documentos referentes a fiscalizacdo do atendimento aos dispositivos
legais relativos a seguranca das barragens sob jurisdicdo da ANA.

PROCEDIMENTOS DA FISCALIZACAO

Nas subdivisdes desse descritor classificam-se os documentos de assentamento que
assessoram e subsidiam a atividade de fiscalizacao.

AUTO DE INFRACAO

Incluem-se os documentos referentes as irregularidades constatadas no uso de
recursos hidricos.

AUTO DE INTERDICAO CAUTELAR

Incluem-se os documentos referentes as situacdes em que o agente de fiscalizacao
verifica prejuizo a servico publico de abastecimento de agua, riscos a saude ou a
vida, perecimento de bens ou animais, ou prejuizos de qualquer natureza a terceiros.

MULTAS

Incluem-se os documentos referentes a aplicacdo de penalidades, quando
caracterizada a ocorréncia de infragoes.

PROTOCOLO DE COMPROMISSO E TERMO DE EMBARGO
Incluem-se os documentos sobre os procedimentos internos da atividade de

fiscalizac&o utilizados em virtude do nao-atendimento pelos usuarios de recursos
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325

326
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329
329.1

330

340

341

342

343

350

hidricos as determinacdes da ANA encaminhadas, anteriormente, por meio de
Notificacao e Auto de Infracao.

TERMO DE APREENSAO

Incluem-se os documentos utilizados em decorréncia da necessidade do agente
fiscal efetuar a apreensdo dos equipamentos utilizados para a pratica de infracdes
as normas de utilizacao de recursos hidricos.

TERMO DE DEPOSITO

Incluem-se os documentos utilizados em caso de apreensdo de bens, para que o
proprietario dos equipamentos ou terceiro devidamente qualificado se responsabilize
pela guarda destes.

TERMO DE NOTIFICACAO

Incluem-se os documentos referentes a orientagcdo de carater educativo e
preventivo ao usuario de recursos hidricos.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES AOS PROCEDIMENTOS DA FISCALIZAGAO
CAMPANHAS DE CAMPO E VISTORIAS

Incluem-se os documentos que registram as atividades de inspecdes periddicas,
tais como Relatdrios de Campanhas de Campo, de Vistorias e Auto de Vistorias.

DENUNCIAS

Incluem-se os documentos que levam ao conhecimento da ANA determinado fato
a ser apurado em relagado aos diversos usos dos recursos hidricos sob a jurisdigcdo
federal.

MONITORAMENTO

Nas subdivisbes desse descritor classificam-se os documentos que envolvem as
praticas de monitoramento de qualidade da agua, a coleta de dados e de amostras
de agua em locais especificos (georreferenciados), realizadas em intervalos
regulares.

SISTEMA DE ALERTA DE QUALIDADE DA AGUA

Incluem-se os documentos que auxiiam a fiscalizagcdo na acao preventiva de
acidentes com o mapeamento de passivos ambientais, de areas de risco e das
fontes de poluicao.

MACROMEDICAO

Incluem-se os documentos referentes a fiscalizacdo do conjunto de medicdes de
vazao, pressao e nivel de reservatdrio, com objetivo de gerar os nimeros que serao
referenciais de todas as analises de perdas de agua.

SISTEMA DE FISCALIZACAO

Incluem-se os documentos referentes a atividade de fiscalizar, com poder de policia
administrativa, os usos dos recursos hidricos nos corpos de agua de dominio da Uniao,
tendo carater preventivo ou repressivo.

PARCERIA COM OUTROS ORGAOS

Incluem-se documentos que comprovam a relagdo da ANA com outros 6rgaos ou
instituicdes que atuam em conjunto no monitoramento, fiscalizagdo e controle dos
recursos hidricos de dominio da Unido, bem como convénios, acordos, contratos e
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360

361

362

362.1

362.2

362.3

390

termos de cooperacao para a efetivacao das atividades relacionadas as acdes de
fiscalizacéao.

COBRANGCA PELO USO DE RECURSOS HIDRICOS

Nas subdivisbes desse descritor classificam-se os documentos relacionados a
cobranca, como um dos instrumentos de gestdo dos recursos hidricos, assim como
aqueles associados ao estimulo da geracdo de recursos financeiros, para
investimentos na recuperagdo e preservagdo dos mananciais das bacias, e as
atividades de operacionalizacdo da cobranca pelo uso dos recursos hidricos de
dominio da Unido e o repasse dos recursos arrecadados.

REALIZACAO DE ESTUDOS TECNICOS

Incluem-se os documentos referentes aos estudos técnicos voltados para a definicdo
dos valores a serem cobrados pelo uso de recursos hidricos de dominio da Uniao,
com base nos mecanismos quantitativos sugeridos pelos Comités de Bacias
Hidrograficas.

COBRANCA

Incluem-se 0s documentos que operacionalizam a cobranca pelo uso dos recursos
hidricos de dominio da Unido, bem como boletos, correspondéncias e multas.

CONTESTACAO DE COBRANCA

Incluem-se os documentos como dossiés e processos referentes aos
guestionamentos ou contestacdes de cobranca (inclusive recursos).

- Ordenar por interessado, pessoa juridica ou pessoa fisica.
DEMONSTRATIVOS. RELATORIOS

Incluem-se os documentos referentes ao acompanhamento dos pagamentos
pelo uso de recursos hidricos, bem como relatdrios estatisticos e planilhas de
cobranca.

CONTROLE DE ADIMPLENCIA E INADIMPLENCIA DE USUARIOS

Incluem-se os documentos referentes ao controle dos dados de usuarios, que se
mantém em dia com as obrigac¢des financeiras relativas & cobranca pelo uso de
recursos hidricos, bem como aqueles que informam a inscricdo de usuarios
inadimplentes no Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico
Federal - CADIN.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A FISCALIZACAO DOS USOS DE RECURSOS HIiDRICOS,

DOS SERVICOS PUBLICOS E DE SEGURANGA DE BARRAGENS

A classificacdo de documentos nesta subclasse s6 devera ocorrer apo6s apreciagao
e aprovacao pelo Arquivo Nacional.
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REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS E DE SEGURANGA DE BARRAGENS

Esta classe contempla os documentos relacionados as atividades de regulacado de
seguranca de barragens, de servigcos publicos de irrigacdo e de aducao de agua
bruta, assim como aqueles relativos a forma de prestacdo dos servigos, a fixagcao de
padrdes de eficiéncia, ao estabelecimento de tarifas, a gestdo e auditagem dos
contratos de concesséo.

REGULAGAO DE SERVIGCOS PUBLICOS DE IRRIGAGAO

- Nas subdivisbes desse descritor classificam-se os documentos relacionados a
regulacao de servicos publicos de irrigacao por meio do instituto de concessao, bem
como documentos sobre as areas que fazem parte de perimetro de irrigacao.

CONTRATOS DE CONCESSAO

- Incluem-se os documentos referentes a relagdo da ANA, como 6rgao representante
da Unido, com as instituicbes privadas para ofertar ao publico um servico de
qualidade aos usuarios, bem como os relacionados ao estabelecimento de padrbes
de eficiéncia, ao estabelecimento de tarifas, e a gestdo de auditoria dos contratos
de concessao de irrigacao.

- Quanto aos documentos referentes a fiscalizacdo dos contratos, classificar em 312.
PERIMETROS DE IRRIGACAO

- Incluem-se os documentos referentes ao fornecimento artificial de agua ao solo,
com fins agricolas, bem como as informacdes sobre editais e contratos.

REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS DE ADUCAO DE AGUA BRUTA

- Incluem-se os documentos referentes a regulacao dos servicos de aducao de agua
bruta em &mbito federal, desde o ponto de captacao até o usuério final, bem como
as informac0des sobre editais e contratos.

- Quanto aos documentos referentes a acompanhamento, fiscalizacéo e controle
de servigos publicos de adugéo de agua bruta, classificar em 313.

REGULACAO DE SEGURANCA DE BARRAGENS

- Nas subdivisdes desse descritor classificam-se os documentos referentes a regulagao
de seguranca de barragens, cadastro de barragens, classificacdo, planos de
seguranca, bem como o Sistema Nacional de Informacg6es sobre Seguranca de
Barragens — SNISB.

CADASTRO DE BARRAGENS

- Incluem-se os documentos que registram o controle das informacfes sobre o
cadastro das barragens outorgadas pela ANA.

CLASSIFICACAO DE BARRAGENS

- Incluem-se os documentos que normatizam a metodologia de classificacdo de
barragens por categoria de risco, por dano potencial associado e pelo seu volume,
com base em critérios gerais estabelecidos pelo Conselho Nacional de Recursos
Hidricos — CNRH.

SEGURANCA DE BARRAGENS

- Nas subdivisdes desse descritor classificam-se os documentos referentes a atividade
de regulacao de seguranca de barragens, bem como os estudos, os atos normativos
internos e as acdes educativas e de comunicacao.
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433.1

433.2

433.3

433.4

434

490

- Quanto aos documentos referentes a acompanhamento, fiscalizacdo e controle
de seguranca de barragens, classificar em 315.

PLANOS DE SEGURANCA DE BARRAGENS

- Incluem-se os documentos referentes aos planos de seguranca da barragem,
bem como os dados técnicos de construcdo, operacado e manutencdo do
empreendimento.

PLANOS DE ACAO DE EMERGENCIA - PAE

- Incluem-se os documentos referentes as acdes a serem executadas pelo
empreendedor da barragem em caso de situacdo de emergéncia, bem como
aqueles que identificam os agentes a serem notificados das possiveis ocorréncias.

RELATORIO DE SEGURANGCA DE BARRAGEM

- Incluem-se os relatérios de implantagdo e os manuais de procedimentos dos
roteiros de inspecdes de seguranca.

REVISOES PERIODICAS DE SEGURANCA

- Incluem-se os documentos referentes as condigcbes do estado geral de
seguranca da barragem, considerando o atual estado da arte para os critérios de
projeto, a atualizacdo dos dados hidrolégicos e as alteracdes das condicdes a
montante e a jusante da barragem.

SISTEMA NACIONAL DE INFORMAGOES SOBRE SEGURANGCA DE BARRAGENS - SNISB

- Incluem-se os documentos que registram as condi¢cdes de seguranca de barragens
em todo o territério nacional, incluindo os procedimentos de coleta, tratamento,
armazenamento e recuperacdo das informacdes, contemplando barragens em
construcdo, em operacao e desativadas.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS E DE
SEGURANCA DE BARRAGENS

- A classificacao de documentos nesta subclasse s6 devera ocorrer apo6s apreciacao
e aprovacéao pelo Arquivo Nacional.
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500

510

511

512

513

514

520

521

522

523

CONSERVACAO E USO RACIONAL DE RECURSOS HIDRICOS

Esta classe contempla os documentos relacionados a gestdo integrada das aguas
superficiais e subterr&dneas, voltados para o uso racional, conservacao, revitalizacao,
manutencao e recuperacao de recursos hidricos, bem como aqueles relacionados
a projetos, programas e planos de conservacao e uso racional de agua e solo, e aos
usos prioritarios (consumo humano e dessedentacdo animal) e secundarios das
aguas (irrigacao e navegacao).

PROJETOS, PROGRAMAS E PLANOS DE CONSERVAGAO E USO RACIONAL DE AGUA E
SOLO

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos relacionados a
protecao do uso racional de recursos hidricos associados a preservagdo do uso do
solo (inclusive controle de erosdo hidrica), bem como aqueles relacionados ao
repasse e a transferéncia de recursos financeiros da Unidao, representada pela ANA,
aos entes federados, em forma de subsidios para a execucao de projetos, contratos,
convénios, estudos, termos de cooperacao voltados para a conservacao e uso
racional de agua e solo.

USO RACIONAL

- Incluem-se os documentos referentes aos programas, projetos, contratos, convénios
e planos de conservacao e uso racional de dgua e solo.

REUSO

- Incluem-se 0s documentos referentes aos programas, projetos, contratos e
convénios sobre retso de aguas.

CONSERVACAO

- Incluem-se os documentos referentes aos programas, projetos, contratos, convénios
e termos de cooperacgéao sobre conservacao da agua e do solo.

REVITALIZACAO DE BACIAS

- Incluem-se os documentos referentes aos programas, projetos, contratos, convénios
e termos de cooperacao sobre revitalizacdo de bacias hidrogréaficas.

USO RACIONAL DA AGUA

- Nas subdivisbes desse descritor classificam-se os documentos relacionados ao uso
racional da agua e aos usos multiplos nos mais diversos ambientes, assim como
agueles que relacionam o uso da dgua com a questdo de saneamento e 0 uso
consultivo, quando ha perda entre o que é derivado e o que retorna ao curso natural.

- Para a documentacao sobre esse assunto, que fizer parte de projetos e programas,
a destinacao final sera a guarda permanente e sera classificada no cédigo 511.

NO AMBIENTE URBANO

- Incluem-se os documentos referentes ao uso racional da agua na area urbana.
NO AMBIENTE RURAL

- Incluem-se os documentos referentes ao uso racional da dgua no ambiente rural.
NO AMBIENTE INDUSTRIAL

- Incluem-se os documentos referentes ao uso racional da agua nas instalacées
prediais e industriais.
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530

531

532

533

534

535

536

540

NO SANEAMENTO

- Incluem-se os documentos referentes ao uso racional da agua com a questao de
saneamento.

REUSO DA AGUA

- Nas subdivisdes desse descritor classificam-se os documentos que registram as
atividades de racionalizacao e de aproveitamento de aguas, previamente, utilizadas
uma ou mais vezes para suprir as necessidades de outros usos benéficos.

- Para a documentacao sobre esse assunto, que fizer parte de projetos e programas,
a destinacao final sera a guarda permanente e sera classificada no cédigo 512.

EM AREAS URBANAS

- Incluem-se os documentos referentes ao reldso das aguas nas cidades e areas
urbanizadas.

EM ATIVIDADES AGRICOLAS
- Incluem-se os documentos referentes ao reliso das aguas para a agricultura.
NA AQUICULTURA

- Incluem-se os documentos referentes ao redso das aguas para a producao de
organismos aquaticos.

PARA RECARGA ARTIFICIAL DE AQUIFERO

- Incluem-se os documentos referentes a recarga artificial intencional, que consiste
num conjunto de técnicas utilizadas para introduzir agua num aquifero com o
objetivo de aumentar a disponibilidade dos recursos hidricos subterraneos e/ou de
melhorar a sua qualidade; assim como aqueles referentes a recarga artificial
acidental causada pelo uso de fossas sépticas ndo impermeaveis, aterros sanitarios,

campos excessivamente irrigados, escoamento superficial de areas urbanas.
EM AREAS INDUSTRIAIS

- Incluem-se os documentos referentes as técnicas de reutilizacdo da agua nas
industrias, onde um efluente de um processo, com ou sem tratamento, é aproveitado
em outro processo que demanda qualidade diferenciada de agua.

ORIUNDA DE SANEAMENTO

- Incluem-se os documentos referentes ao redso da agua oriunda do aproveitamento
dos esgotos sanitarios tratados, processo realizado pelas Estacdes de Tratamento de
Esgoto — ETE ou Estagdes de Tratamento de Aguas Residuais — ETAR, bem como
aqueles referentes ao esgotamento sanitario por rede coletora de esgotos
domeésticos e volume de esgoto doméstico urbano tratado.

CONSERVACAO, MANUTENCAO E RECUPERACAO DA QUANTIDADE E QUALIDADE DOS
RECURSOS HIDRICOS

- Nas subdivisbes desse descritor classificam-se os documentos relacionados ao
controle indissociavel da quantidade e da qualidade dos recursos hidricos, sua
manutencao, seus métodos de conservacao e de recuperacao, bem como aqueles
gue registram projetos, contratos, convénios, estudos, termos de cooperacao.
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541

541.1

541.2

542

542.1

542.2

542.3

542.4

EM ESPACOS URBANOS (EMISSAO DE EFLUENTES)

- Nas subdivisdes desse descritor classificam-se os documentos relacionados a
conservagao, manutencao e recuperacdo da agua originaria de emissao de
efluentes com fins de diluicdo em areas urbanas.

EM PROCESSOS INDUSTRIAIS

- Incluem-se os documentos referentes ao controle da quantidade e da qualidade
da agua nos processos que envolvam a diluicdo do langamento de efluentes
industriais.

EM ESGOTAMENTO SANITARIO

- Nas subdivisbes desse descritor classificam-se os documentos referentes a
diluicdo de langcamento de efluentes liquidos sanitarios ou domésticos.

541.21 PROGRAMA DESPOLUICAO DE BACIAS HIDROGRAFICAS — PRODES

- Incluem-se os documentos referentes as atividades de despoluicdo e a
concessdo de estimulo financeiro pela Uniao, na forma de pagamento pelo
esgoto tratado, a prestadores de servicos de saneamento que investirem na
implantacdo, ampliacado e operacédo de Estacdes de Tratamento de Esgotos -
ETE.

541.22 CONTAMINANTES DO LIXO

- Incluem-se o0s documentos referentes aos residuos s6lidos como
contaminantes da agua.

EM ESPACO RURAL (MANEJO DE BACIA HIDROGRAFICA)

- Nas subdivisbes desse descritor classificam-se os documentos relacionados a
conservacao, manutencao e recuperacao dos recursos hidricos situados no espaco
rural, enfatizando o manejo de bacia hidrogréafica.

CONSERVACAO DO SOLO

- Incluem-se os documentos referentes ao conjunto de medidas, que objetivam a
manutencado ou recuperacdo das condic¢des fisicas, quimicas e biolégicas do
solo, estabelecendo critérios para o uso e manejo das terras, de forma a nédo
comprometer sua capacidade produtiva.

PROTECAO DE MANANCIAIS

- Incluem-se os documentos referentes a implementacdo de acbes para a
melhoria da qualidade das aguas dos mananciais de abastecimento publico e
sua manutencao, bem como aqueles referentes as fontes de agua, superficiais ou
subterraneas, que podem ser usadas para o abastecimento publico.

CONTROLE DA POLUICAO PONTUAL E DIFUSA

- Incluem-se os documentos referentes ao controle da deterioracdo das aguas
superficiais causada pela poluicdo difusa e pela poluicdo pontual.

PRODUCAO E ARMAZENAMENTO DE AGUA

- Incluem-se os documentos referentes a politica de Pagamento por Servicos
Ambientais — PSA, voltados a protecao dos recursos hidricos no Brasil, bem como
aqueles referentes a melhoria da qualidade, a ampliacao e a regularizacdo da
oferta de agua em bacias hidrograficas de importancia estratégica para o pais.
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550

590

RECUPERACAO DE AREAS DEGRADADAS

- Incluem-se documentos referentes ao registro das iniciativas para devolver, a
uma determinada area ou local, o equilibrio e a estabilidade, anteriormente,
existentes ao processo de degradacéao.

GESTAO DE AGUAS SUBTERRANEAS

- Incluem-se os documentos referentes as acbes voltadas a dotar, com
conhecimentos hidrogeoldgicos e técnico-gerenciais, 0s 0rgaos gestores de recursos
hidricos estaduais, bem como aqueles referentes a promocao e implementacao de
programas e acdes de suporte ao uso sustentavel de aquiferos interestaduais,
transfronteiricos ou interconectados a corpos hidricos de dominio da Unido, visando
o fortalecimento da gestao integrada de aguas subterraneas e superficiais no pais.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CONSERVAGAO E USO RACIONAL DE RECURSOS
HIDRICOS

A classificacao de documentos nesta subclasse sé devera ocorrer apds apreciacao
e aprovacao pelo Arquivo Nacional.
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610

611

612

613

620

621

622

630

631

GESTAO DOS EVENTOS HIDROLOGICOS CRITICOS

Esta classe contempla os documentos relacionados aos eventos criticos, a
situacao de escassez e convivéncia com a seca, ao controle de reservatorios, a
obras hidricas e aos conflitos de interesses nos usos de recursos hidricos.

PLANOS E PROGRAMAS

- Nas subdivisdes desse descritor classificam-se os programas e planos de recursos
hidricos relacionados aos eventos hidrolégicos criticos, convivéncia com a seca e
gestdo de reservatorios.

DOS EVENTOS HIDROLOGICOS CRITICOS

- Incluem-se 0os documentos referentes ao planejamento de acdes contra
situagdes naturais adversas, a ocorréncia de fenédmenos climaticos, em especial
aos eventos extremos, bem como a desastres naturais e mudancgas climaticas
abruptas causadoras de eventos hidroldgicos criticos.

DE CONVIVENCIA COM A SECA

- Incluem-se os documentos referentes aos planos de acdes para os momentos de
escassez hidrica e combate as consequéncias da estiagem.

DE GESTAO DE RESERVATORIOS

- Incluem-se os documentos referentes a implantacao de plano de
gerenciamento, com todas as restricbes sugeridas e 0s mecanismos de controle e
de aumento da vida util de reservatérios.

PREVENCAO. MINIMIZAGCAO DOS EFEITOS

- Nas subdivisbes desse descritor classificam-se os documentos relacionados as
acoles preventivas e estratégicas, no combate a situacdes extremas, como as
secas e as inundacdes, bem como aqueles que abordam o acompanhamento
das ocorréncias de situacdo de emergéncia ou de estado de calamidade
publica.

DAS SECAS

- Incluem-se os documentos referentes & prevencdo de secas, por meio da
previsdo, que possibilita a antecipacdo de acdes de controle e de
monitoramento (mitigacéo das secas).

DAS INUNDACOES

- Incluem-se os documentos referentes as acdes de prevencédo e minimizacao dos
efeitos causados pelas enchentes, periodo de cheias e ocorréncias de
precipitagcfes anormais bem como aqueles que se referem a drenagem urbana,
assoreamento do leito dos rios, impermeabilzacdo das areas de infiltracao,
construcao de diques e desvio de curso natural de rios.

OPERACAO DE RESERVATORIOS

- Nas subdivisdes desse descritor classificam-se os documentos relacionados as
condicdes de operacao de reservatoérios por agentes publicos e privados.

RESERVATORIOS DE APROVEITAMENTOS HIDRELETRICOS

- Incluem-se os documentos referentes ao relacionamento da ANA com o
Operador Nacional do Sistema Elétrico — ONS, quanto aos reservatérios de
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640

650

690

aproveitamento hidrelétricos, bem como aqueles que versam sobre as restricdes
operativas por bacia hidrografica e usos ndo consultivos.

RESERVATORIOS DE USOS MULTIPLOS

- Incluem-se os documentos referentes as unidades hidraulicas de acumulagéao e
passagem de agua, em rios de dominio da Uniao, ou em aguas estaduais, bem
como aqueles que registram as acdes de compatibilizacao e garantia do uso
multiplo dos recursos hidricos nos reservatérios, que foram construidos com
recursos financeiros da Uni&ao.

- Quanto aos documentos referentes ao acompanhamento, fiscalizacdo e
controle de operacdes de reservatorios, classificar em 314.

DECLARAGCAO DE CORPOS DE AGUA EM REGIME DE RACIONAMENTO

- Incluem-se os documentos referentes ao periodo de regime de racionamento
preventivo ou ndo, com identificacao de corpos de agua de dominio da Uniao a
serem declarados em regime de racionamento bem como aqueles referentes a
aplicacdo de medidas que assegurem 0s usOs prioritarios, como os boletins de
monitoramento.

DESCENTRALIZACAO DA OPERACAO E MANUTENCAO DE OBRAS HiDRICAS DE
DOMINIO DA UNIAO

- Incluem-se 0os documentos referentes as fungcdes de coordenacao e supervisao
do processo de descentralizacédo das atividades de operacdo e manutencao de
reservatorios, canais e adutoras de dominio da Unido, excetuando-se a
infraestrutura componente do Sistema Interligado Brasileiro, gerido pelo Operador
Nacional do Sistema — ONS, e das usinas hidrelétricas que ndo operam interligadas.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A GESTAO DOS EVENTOS HIDROLOGICOS CRITICOS

- A classificacao de documentos nesta subclasse s6 deverad ocorrer apos
apreciacao e aprovacéo pelo Arquivo Nacional.
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700

710

711

711.1

711.2

711.3

711.4

720

721

721.1

GESTAO DE HIDROLOGIA

Esta classe contempla os documentos relacionados as atividades desenvolvidas no
ambito da gestdo de hidrologia, da Rede Hidrometeorolégica Nacional, do
planejamento e da operacdo integrada das redes de monitoramento
hidrometeoroldgico, sedimentométrico e de qualidade de agua em funcionamento
no pais.

GESTAO DA REDE HIDROMETEOROLOGICA NACIONAL

Nas subdivisbes desse descritor classificam-se 0s documentos relacionados ao
planejamento e a operacao integrada das redes de monitoramento
hidrometeoroldgico, sedimentométrico e de qualidade de agua em funcionamento
no pais.

ESTAGOES HIDROMETEOROLOGICAS

Nas subdivisdes desse descritor classificam-se os documentos relacionados ao
planejamento, implantacao e operacionalizacao dos equipamentos de medicédo de
dados hidrometeorolégicos.

ESTUDOS E RELATORIOS
- Incluem-se os relatdérios de operacéao, de fiscalizacao e fotografico.
FICHAS DE INSPECAO

- Incluem-se os documentos referentes as condi¢cdes e aos procedimentos a serem
observados pelas empresas operadoras para a instalacdo, operacdo e
manutencao de estacdes hidrométricas.

FICHAS DESCRITIVAS

- Incluem-se os documentos referentes a estacéo de coleta de dados, bem como
os dados de identificacdo, a descricdo e coordenada geografica dos tipos de
monitoramento e 0s equipamentos instalados.

INVENTARIOS E CROQUIS DE LOCALIZACAO

- Incluem-se os documentos referentes aos detalhes e informacdes da localizacao
e instalacao das estacdes hidrométricas, bem como os desenhos e layouts.

GESTAO DOS DADOS HIDROMETEOROLOGICOS

Incluem-se os relatdrios, estudos e consolidacdes de informacdes conjuntas
referentes aos dados hidrometeorolégicos convencionais (pluviométricos,
fluviométricos, de qualidade de adgua, sedimentométricos, climatolégicos).

DADOS FLUVIOMETRICOS

- Incluem-se os documentos referentes as diferentes técnicas de medicao de niveis
d’agua, velocidades e vazbes nos rios, bem como relatérios de consisténcia de
dados fluviométricos.

COTA

- Incluem-se os documentos referentes ao registro do nivel e da profundidade
obtida pela batimetria, de um curso de agua num determinado corpo hidrico.

Ordenar por:
Boletim de campo

Registrador de nivel (linigramas fluviométricos)
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721.2

721.3

721.4

7215

722

723

723.1

VAZAO

- Incluem-se os documentos referentes a medicdo do volume de agua que passa
através de uma secao transversal na unidade de tempo.

Ordenar por Fichas de:
Calculo e medicado de descarga liquida
Calculo de posicdes planimétricas
Levantamento de secao transversal
Curvas chave

SEDIMENTOS

- Incluem-se os documentos referentes a medicdo de particulas de sedimentos
derivados da erosao de rochas ou de materiais biolégicos que podem ser
transportados por um fluido.

Ordenar por:

Fichas de medicdo de descarga soélidas: em suspensdo e de fundo,
granulometria.

Laudos de analises de concentracao de descargas solidas: em suspensao e de
fundo.

QUALIDADE DA AGUA

- Incluem-se os documentos referentes a medicdo da qualidade da agua (pH,
oxigénio dissolvido, condutividade, turbidez, cor, coliformes e temperatura), sob
supervisdo da ANA.

Ordenar por:
indice de qualidade das aguas - IQA
Ficha de medicao
Laudo de analises relativas aos parametros de qualidade da agua
NIVELAMENTO
- Incluem-se fichas de nivelamento e topograficas.
DADOS PLUVIOMETRICOS

- Incluem-se os documentos referentes ao acompanhamento diario da variacao da
quantidade de chuva que precipita em uma regiao, assim como os relatdrios, 0s
estudos e pesquisas pluviométricas, a medigcdo dos desvios de precipitacao, boletim
de campo e registrador de chuva (pluviogramas).

DADOS CLIMATOLOGICOS

- Incluem-se os documentos referentes a compilacao dos estudos cientificos sobre o
clima, em especial os relatdrios contendo as informagdes conjuntas sobre dados
evaporimétricos e meteorolégicos.

EVAPORIMETRICOS

- Incluem-se os documentos referentes ao acompanhamento e registro diario da
variacdo da quantidade de agua que evapora em uma regiao, bem como
aqueles que registram 0s dados evaporigrafos, termogréaficos,
evaporacao/evapotranspiracao e de lisimetros.
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723.2 METEOROLOGICOS

- Incluem-se os documentos referentes ao estudo dos processos atmosféricos e das
variaveis de fendmenos meteorolégicos como a temperatura, pressao
atmosférica e a umidade do ar.

790 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A GESTAO DE HIDROLOGIA

- A classificacao de documentos nesta subclasse s6 devera ocorrer ap6s apreciacao
e aprovacao pelo Arquivo Nacional.
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900

910
910.1

920

920.1

930
930.1

930.2
930.3

940

990
991

992

993
994
995
996

ASSUNTOS DIVERSOS

Incluem-se documentos de carater genérico referentes a administracao geral cujos
assuntos ndo possuem classificagao especifica nas demais classes do codigo.

SOLENIDADES. COMEMORAGCOES. HOMENAGENS

PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO, DISCURSOS, PALESTRAS E TRABALHOS
APRESENTADOS POR TECNICOS DO ORGAO

- Ordenar por evento, em ordem alfabética ou cronoldgica.

CONGRESSOS. CONFERENCIAS. SEMINARIOS. SIMPOSIOS. ENCONTROS. CONVENGOES.
CICLOS DE PALESTRAS. MESAS REDONDAS

Incluem-se documentos referentes tanto aos eventos promovidos pelo 6rgao, quanto
a participacao e apresentacao de trabalhos por técnicos do érgao.

PLANEJAMENTO, PROGRAMAGCAO, DISCURSOS, PALESTRAS E TRABALHOS
APRESENTADOS POR TECNICOS DO ORGAO

- Ordenar por evento, em ordem alfabética ou cronoldgica.
FEIRAS. SALOES. EXPOSICOES. MOSTRAS. FESTAS

PLANEJAMENTO, PROGRAMAGCAO, DISCURSOS, PALESTRAS E TRABALHOS
APRESENTADOS POR TECNICOS DO ORGAO

CONCURSOS

PLANEJAMENTO, NORMAS, EDITAIS, HABILTACAO DOS CANDIDATOS,
JULGAMENTO DA BANCA, TRABALHOS CONCORRENTES, PREMIAGCAO E RECURSOS

VISITAS E VISITANTES

Incluem-se documentos referentes as solicitacdes de audiéncia, assisténcia,
orientacdo e assessoramento a visitantes.

ASSUNTOS TRANSITORIOS

APRESENTACAO. RECOMENDACAO

Incluem-se documentos referentes a cartas de apresentacédo e recomendacao.
COMUNICADOS E INFORMES

Incluem-se documentos referentes as comunicagOes de posse, afastamento de
cargos e alteracdes de enderecos e telefones.

AGRADECIMENTOS. CONVITES. FELICITAGOES. PESAMES
PROTESTOS. REIVINDICAGOES. SUGESTOES

PEDIDOS, OFERECIMENTOS E INFORMAGOES DIVERSAS
ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE SERVIDORES
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA AREA-MEIO DA AGENCIA NACIONAL DE AGUAS

PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
000 ADMINISTRACAO GERAL

001 MODERNIZACAO E REFORMA| Enquanto 5 anos Guarda permanente

ADMINISTRATIVA PROJETOS, ESTUDOS E NORMAS vigora P

002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE 5 anos 9 anos Guarda permanente Quanto a programacao

TRABALHO P orcamentaria, ver 051.1.
Sdo passiveis de eliminacao os

003 RELATORIOS DE ATIVIDADES 5 anos 9 anos Guarda permanente relatorios cujas informacoes
encontram-se recapituladas em

outros.
- Enquanto

004 ACORDOS, AJUSTES, CONTRATOS, CONVENIOS vigora 20 anos Guarda permanente

010 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, Enquanto 5 anos Guarda permanente

PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE CARATER vigora P

GERAL

010.1 REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES ET/?;;’:O Eliminac&o
Os originais dos atos publicados

integrardo os arquivos dos
gabinetes do Presidente da
010.2 REGIMENTOS. REGULAMENTOS. Enquanto 5 anos Guarda permanente Republica, governadores e
ESTATUTOS. ORGANOGRAMAS. ESTRUTURAS vigora P prefeitos, cuja temporalidade sera
definida quando da elaboragéo
de tabela especifica para suas
atividades-fim.
010.3 AUDIENCIAS. DESPACHOS. REUNIOES 2 anos Eliminacao
011 COMISSOES. CONSELHOS. GRUPOS DE 4 anos 5 anos Eliminacao
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PRAZOS DE GUARDA
ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE | INTERMEDIARIA
TRABALHO. JUNTAS. COMITES
011.1 ATOS DE CRIACAO, ATAS, RELATORIOS 4 anos 5 anos Guarda permanente
012 COMUNICACAO SOCIAL

012.1 RELACOES COM A IMPRENSA 1ano Eliminacao
012.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS Er:/?;;r:‘) Eliminac&o

Os documentos cujas
012.12 ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. 2 anos Eliminacio informacdes reflitam a politica do
REPORTAGENS. EDITORIAIS ¢ o6rgao sao de guarda

permanente.
012.2 DIVULGACAO INTERNA 2 anos Eliminacao
012.3 CAMPANHAS INSTITUCIONAIS. 4 anos 10 anos Guarda bermanente
PUBLICIDADE P
019 OUTROS  ASSUNTOS  REFERENTES A 1 ano 1 ano Eliminacsio
ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO ¢
019.01 INFORMACOES SOBRE O ORGAO 2 anos Eliminacao
020 PESSOAL
020.1 LEGISLACAO. NORMAS, E dgcplfr'ggﬁtlo‘z‘ rfg;‘;‘:;‘gi‘é ‘;‘(’)5
REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, ESTATUTOS, Enquanto 5 anos Guarda permanente recolhimento para ue o 6rgao
REGULAMENTOS, PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU vigora P il é’om C% - a‘f:a
DECISOES DE CARATER GERAL P ¢ pias p
consulta.

020.2 IDENTIFICACAO FUNCIONAL (INCLUSIVE| Enquanto o
CARTEIRA, CARTAO, CRACHA, CREDENCIAL E servidor Eliminacao
PASSAPORTE DIPLOMATICO) permanecer
0203 OBRIGAGOES TRABALHISTAS ~  E 5 anos 5 anos Eiminacao
ESTATUTARIAS. RELACOES COM ORGAOS
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
NORMATIZADORES DA ADMINISTRACAO PUBLICA. LEI
DOS 2/3. RAIS
Os documentos cujas
informacdes possam originar
contenciosos administrativos ou
020.31 RELACOES COM OS CONSELHOS 2 anos Eliminacio judiciais serao classificados nos
PROFISSIONAIS ¢ assuntos correspondentes ao seu
contelido, cujos prazos e
destinacéo estdo estabelecidos
nesta tabela.
020.4 SINDICATOS. ACORDOS. DISSIDIOS 5 anos 5 anos Guarda permanente

Enquanto o

O prazo total de guarda dos
documentos é de 100 anos,
independente do suporte. Serdo

020.5 ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS. CADASTRO servidor Eliminac&o ) )
transferidos ao arquivo
permanecer . L. L, ,
intermediario ap6s a saida do
servidor do érgao.

021 RECRUTAMENTO E SELECAO

021.1 CANDIDATOS A CARGO E EMPREGO 2 anos Eliminacsio

PUBLICOS: INSCRICAO E CURRICULUM VITAE ¢

021.2 EXAMES DE SELECAO (CONCURSOS

PUBLICOS) PROVAS E TITULOS, TESTES PSICOTECNICOS 6 anos Eliminacéo

E EXAMES MEDICOS

022 APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

022.1 CURSOS (INCLUSIVE BOLSAS DE ESTUDO)

022.11 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO 5 anos Eliminacao
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
Para os documentos
comprobatérios de participacao
022.12 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES utilizar os prazos e a destinacao
dos assentamentos individuais
020.5.
022.121 NO BRASIL 5 anos Eliminacéo
022.122 NO EXTERIOR 5 anos Eliminacao
022.2 ESTAGIOS (INCLUSIVE BOLSAS DE
ESTAGIOS)
022.21 PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO 5 anos Eliminacédo
022.211 ESTUDOS, PROPOSTAS,
PROGRAMAS, RELATORIOS FINAIS, RELAGAO DE 5 anos 5 anos Guarda bermanente
PARTICIPANTES, AVALIACAO E DECLARACAO DE P
COMPROVACAO DE ESTAGIO
Para os documentos
022.22 PROMOVIDOS POR OUTRAS comprobatorios de participacao
= utilizar os prazos e a destinacao
INSTITUICOES T )
dos assentamentos individuais
020.5.
022.221 NO BRASIL 5 anos Eliminacao
022.222 NO EXTERIOR 5 anos Eliminacao
Este subgrupo sera desenvolvido
022.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A . ~ pelo 6rgdo de acordo com a
1ano 1 ano Eliminac&o

APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO

necessidade, bem como a
temporalidade e destinagéo.

023 QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA

023.01 ESTUDOS E PREVISAO DE PESSOAL 5 anos 5 anos Guarda permanente
023.02 CRIACAO, CLASSIFICACAO,
TRANSFORMACAO, TRANSPOSICAO E REMUNERACAO 5 anos 5 anos Guarda permanente
DE CARGOS E FUNCOES
023.03 REESTRUTURACOES E  ALTERACOES
SALARIAIS ASCENSAO E PROGRESSAO FUNCIONAL,
AVALIACAO DE DESEMPENHO, ENQUADRAMENTO, 5 anos 47 anos Eliminacao
EQUIPARACAO, REAJUSTE E REPOSICAO SALARIAL,
PROMOCOES
023.1 MOVIMENTACAO DE PESSOAL
023.11 ADMISSAO. APROVEITAMENTO.
CONTRATACAO. NOMEACAO. READMISSAO. & anos 47 anos Eiminacao
READAPTACAO. RECONDUGCAO. REINTEGRACAO. ¢
REVERSAO
023.12 DEMISSAO. DISPENSA. EXONERACAO. 5 anos 47 anos Eliminacsio
RESCISAO CONTRATUAL. FALECIMENTO ¢
023.13 LOTACAO. REMOGCAO. 4 anos 5 anos Eliminacsio
TRANSFERENCIA. PERMUTA ¢
023.14 DESIGNACAO. DISPONIBILIDADE. 5 anos 47 anos Eliminacsio
REDISTRIBUICAQ. SUBSTITUICAO ¢
023.15 REQUISICAO. CESSAO 5 anos 47 anos Eliminacéo
024 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
024.1 FOLHAS DE PAGAMENTO, FICHAS 5 anos 95 anos Eliminacsio
FINANCEIRAS ¢
024.11 SALARIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS o ~

7 anos Eliminacao

E REMUNERACOES
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
Para os casos especiais previstos
no Regime Juridico Unico, o
024.111 SALARIO-FAMILIA 5 anos 19 anos Eliminac&o prazo total de guarda para os
documentos referentes a
concessao de salario familia sera
de 100 anos.
024.112 ABONO ou PROVENTO 7 anos Eliminacao
PROVISORIO. ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO ¢
024.119 OUTROS SALARIOS, VENCIMENTOS, 7 anos Eliminacao
PROVENTOS E REMUNERACOES ¢
024.12 GRATIFICACOES (INCLUSIVE INCORPORACOES)

024.121 DE FUNCAO 5 anos 47 anos Eliminacao
024.122 JETONS 7 anos Eliminacao
024.123 CARGOS EM COMISSAO 5 anos 47 anos Eliminacao
024.124 NATALINAS (DECIMO  TERCEIRO 7 anos Eliminacao
SALARIO) ¢
024.129 OUTRAS GRATIFICACOES 5 anos 47 anos Eliminacao
024.13 ADICIONAIS
024.131 TEMPO DE SERVICO (ANUENIOS, 5 anos 47 anos Eliminacao
BIENIOS E QUINQUENIOS) ¢
024.132 NOTURNO 5 anos 47 anos Eliminacao
024.133 PERICULOSIDADE 5 anos 47 anos Eliminacao
024.134 INSALUBRIDADE 5 anos 47 anos Eliminacao
024.135 ATIVIDADES PENOSAS 5 anos 47 anos Eliminacao
024.136 SERVICOS EXTRAORDINARIOS I ~

5 anos 47 anos Eliminacao

(HORAS EXTRAS)
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO EASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE | INTERMEDIARIA
024.137 FERIAS: ADICIONAL DE 1/3 E ABONO 2 anos Eliminacso
PECUNIARIO ¢
024.139 OUTROS ADICIONAIS 5 anos 47 anos Eliminacao
024.14 DESCONTOS
024.141 CONTRIBUICAO  SINDICAL DO 2 anos Eliminacso
SERVIDOR ¢
024.142 CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE 5 anos 47 anos Eliminacso
SEGURIDADE SOCIAL ¢
024.143 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA 7 anos Eiminacao
FONTE (IRRF) ¢
024.144 PENSOES ALIMENTICIAS 5 anos 95 anos Eliminacao
024.145 CONSIGNACOES 7 anos Eliminacao
024.149 OUTROS DESCONTOS 7 anos Eliminacao
024.15 ENCARGOS PATRONAIS.
RECOLHIMENTOS
024.151 PROGRAMA DE FORMACAO DO
PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO (PASEP) 5 anos 5 anos Eliminagcao
PROGRAMA DE INTEGRAGCAO SOCIAL (PIS)
024.152 FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE £ anos 47 anos Eiminacao
SERVICO (FGTS) ¢
024.153 CONTRIBUICAO SINDICAL DO 7 anos Eiminacao
EMPREGADOR ¢
024.154 CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE
SEGURIDADE SOCIAL (INCLUSIVE CONTRIBUICOES 5 anos 95 anos Eliminagcao
ANTERIORES)
024.155 SALARIO MATERNIDADE 7anos Eliminagao
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
024.156 IMPOSTO DE RENDA 7anos Eliminacao
024.2 FERIAS 7 anos Eliminacéo
024.3 LICENCAS ACIDENTE EM SERVICO ADOTANTE
AFASTAMENTO DO CONJUGE/COMPANHEIRO
ATIVIDADE POLITICA CAPACITACAO PROFISSIONAL
DESEMPENHO DE MANDATO CLASSISTA DOENCA EM 5 anos 47 anos Eliminacio
PESSOA DA FAMILIA GESTANTE PATERNIDADE PREMIO ¢
POR ASSIDUIDADE SERVICO MILITAR TRATAMENTO DE
INTERESSES PARTICULARES TRATAMENTO DE SAUDE
(INCLUSIVE PERICIA MEDICA)
024.4 AFASTAMENTOS PARA DEPOR PARA
EXERCER MANDATO ELETIVO PARA SERVIR AO TRIBUNAL Ver também 024.3. 024.91 e
REGIONAL ELEITORAL (TRE) PARA SERVIR COMO 5 anos 47 anos Eliminacao 029 11' ' '
JURADO SUSPENSAO DE CONTRATODE TRABALHO o
(CLT)
024.5 REEMBOLSO DE DESPESAS
Até 5 anos a contar
024.51 MUDANCA DEDOMICILIO DE aprovacio da data de Eliminacao
SERVIDORES P ¢ aprovacéao das ¢
das contas
contas
I
024.52 LOCOMOCAO aprovacao - Eliminacéo
aprovacéao das
das contas
contas
I
024.59 OUTROS REEMBOLSOS aprovacao ~ Eliminacéo
aprovacéao das
das contas contas
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO EASE FASE DESTINAGAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
024.9 OUTROS  DIREITOS, OBRIGACOES E
VANTAGENS
024.91 CONCESSOES ALISTAMENTO ELEITORAL
CASAMENTO  (GALA) DOACAO DE SANGUE
FALECIMENTO DE FAMILIARES (NOJO) HORARIO 5 anos 47 anos Eliminacao
ESPECIAL  PARA SEVIDOR ESTUDANTE HORARIO
ESPECIAL PARA SERVIDOR PORTADOR DE DEFICIENCIA
024.92 AUXILIOS  ALIMENTACAO/REFEICAO Até 5 %goggtgzr:ar
ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR/CRECHE | aprovacéo aprovacao das Eliminacao
FARDAMENTO/UNIFORME MORADIA VALE-TRANSPORTE| das contas P corcl}tas
025 APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO
DISCIPLINAR
025.1 DENUNCIAS, SINDICANCIAS, INQUERITOS
025.11 PROCESSOS DISCIPLINARES 5 anos 95 anos Guarda permanente
025.12 PENALIDADES DISCIPLINARES 5 anos 95 anos Guarda permanente
026 PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE
SOCIAL
026.01 PREVIDENCIA PRIVADA 5 anos 47 anos Eliminacao
026.1 BENEFICIOS
I e
026.11 SEGUROS aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
026.12 AUXILIOS ACIDENTE DOENGCA FUNERAL Ate | 5anosa contar o
aprovacao da data de Eliminacao
NATALIDADE N
das contas | aprovacéo das
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE | INTERMEDIARIA
contas
026.13 APOSENTADORIA 5 anos 95 anos Eliminacao
Até a
026.131 CONTAGEM E AVERBACAO DE hogg'ggag 95 anos Ciminacio
TEMPO DE SERVICO ¢
aposentad
oria
026.132 PENSOES: PROVISORIA E| Enquanto 5 anos Eliminacio
TEMPORARIA PENSAO VITALICIA vigora ¢
026.19 OUTROS BENEFICIOS 5 anos
026.191 ADIANTAMENTOS E EMPRESTIMOS A| Até quitac&o Eiminacao
SERVIDORES da divida ¢
Até 5 anos a contar
026.192 ASSISTENCIA A SAUDE (INCLUSIVE APrOVACAD da data de Eliminacio
PLANOS DE SAUDE) provag aprovacéo das ¢
das contas
contas
026.192.1 PRONTUARIO  MEDICO DO 5 anos 95 anas Eliminacio
SERVIDOR ¢
~ . Até quitacao . ~
026.193 AQUISICAO DE IMOVEIS da divida 5 anos Eliminacao
026.194 OCUPACAO DE PROPRIOS DA| Enguanto o
< permanec e a 5 anos Eliminacao
UNIAO -
ocupacao
026.195 TRANSPORTES PARA SERVIDORES 2 anos Eliminacao
026.2 HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO 2 anos Eliminacao
026.21 PREVENCAO DE ACIDENTES DE 5 anos 47 anos Eliminacsio
TRABALHO ¢
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
026.211.1 CRIAGAO, DESIGNAGAO, 3 anos 5 anos Guarda permanente
PROPOSTAS, RELATORIOS E ATAS P
026.22 REFEITORIOS, CANTINAS E COPAS 2 anos Eliminacao
(FORNECIMENTO DE REFEICOES) ¢
026.23 INSPECOES  PERIODICAS  DE 5 anos Eliminacsio
SAUDE ¢
029 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL lano 1ano Eliminacao
029.1 HORARIO DE EXPEDIENTE (INCLUSIVE 2 anos Eliminacao
ESCALA DE PLANTAO) ¢
029.11 CONTROLE DE FREQUENCIA LIVROS,
CARTOES, FOLHAS DE PONTO, ABONO DE FALTAS, 5 anos 47 anos Eliminacao
CUMPRIMENTO DE HORAS EXTRAS
029.2 MISSOES FORA DA SEDE, VIAGENS A
SERVICO
5 anos a contar Os relatorios técnicos de viagem
029.21 NO PAIS AJUDAS DE CUSTO DIARIAS Até da data de estardo classificados no assunto
PASSAGENS (INCLUSIVE DEVOLUCAO) PRESTACOES DE| aprovacao ADroVAcAo das Eliminacao correspondente ao seu conteudo,
CONTAS RELATORIOS DE VIAGEM das contas P cor?tas cujos prazos e destinacao estao
estabelecidos
029.22 NO EXTERIOR (AFASTAMENTO DO PAIS)
Os relatorios técnicos de viagem
estardo classificados no assunto
029.221 SEM ONUS PARA A INSTITUICAO 7 anos Eliminacao correspondente ao seu conteddo,
cujos prazos e destinacéo estao
estabelecidos
029.222 COM ONUS PARA A INSTITUICAO Até 5 anos a contar Os relatérios técnicos de viagem
AUTORIZACAO DE AFASTAMENTO DIARIAS (INCLUSIVE aprovacao da data de Eliminac&o estardo classificados no assunto
COMPRA DE MOEDA ESTRANGEIRA) LISTA DE das contas | aprovacao das correspondente ao seu conteddo,
PARTICIPANTES (NO CASO DE COMITIVAS E P ¢ cujos prazos e destinacao estao

66




PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE | INTERMEDIARIA
DELEGACOES) PASSAGENS PASSAPORTES PRESTACOES contas est
DE CONTAS RELATORIOS DE VIAGEM RESERVA DE
HOTEL
029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS
029.31 PREMIOS CONCESSAO DE MEDALHAS, 5 anos 5 anos Guarda permanente
DIPLOMAS DE HONRA AO MERITO E ELOGIOS P
Quanto aos documentos
referentes aos ordenadores de
029.4 DELEGACOES DE  COMPETENCIA.| Enquanto o despesas, utilizar o prazo dos
o . 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até
PROCURACAO vigora ~
aprovacao das contas +5 anos a
contar da data de aprovacao
das contas e eliminacao)
029.5 SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOs| ~ =duanto & O brazo total de duarda dos
AUTONOMOS E COLABORADORES  (INCLUSIVE gora Eliminac&o “ 2P faeg
~ prestacéo do documentos é de 52 anos.
LICITACOES) :
servico
029.6 ACOES TRABALHISTAS. RECLAMACOES| Até o transito 5 anos Guarda permanente
TRABALHISTAS em julgado P
029.7 MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS: GREVES 5 anos 5 anos Guarda bermanente
E PARALISACOES P
030 MATERIAL
NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES,| Enquanto 5 anos Guarda permanente
PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE vigora
CARATER GERAL
030.1 CADASTRO DE FORNECEDORES 5 anos Eliminacao
031 ESPECIFICACAO. PADRONIZACAO. o
CODIFICACAO. PREVISAO. CATALOGO. 2 anos Eliminacao
IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO (INCLUSIVE
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
AMOSTRAS)
032 REQUISICAO E CONTROLE DE SERVICOS
REPROGRAFICOS (INCLUSIVE ASSINATURAS 1 ano Eliminacéao
AUTORIZADAS E REPRODUCOES DE FORMULARIOS)
033 AQUISICAO (INCLUSIVE LICITACOES)
Os documentos referentes a
033.1 MATERIAL PERMANENTE material ndo adquirido deverdo
ser eliminados ap6s 1 ano.
Até 5 anos a contar
033.11 COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR aprovacso da data de Eliminacio
IMPORTACAO) P ¢ aprovacéo das ¢
das contas
contas
me | Sanosa conr
033.12 ALUGUEL. COMODATO. LEASING aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
Para transacdes que envolvam
pagamentos de despesas
033.13 EMPRESTIMO. CESSAO MATERIAL DE| Enquanto o pendentes, utilizar prazos para
) 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até
CONSUMO vigora ~
aprovacado das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e eliminac&o).
me | 9anosa con
033.21 COMPRA aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
033.22 CESSAO. DOACAO. PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacéo
033.23 CONFECCAO DE IMPRESSOS Até | 5anosa contar Eliminac&o
aprovacao da data de
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
das contas | aprovacao das
contas
Para os documentos referentes a
3 MOVMENWAGAD D MATERAL
(PERMANENTE E DE CONSUMO) pe ~
observar os prazos da legislacao
especifica vigente.
Até 5 anos a contar
034.01 TERMOS DE RESPONSABILIDADE aprovacso da data de Eliminacao
(INCLUSIVE RMB OU RMBM) provac aprovacao das ¢
das contas
contas
Para os documentos referentes a
034.1 CONTROLE _ DE ESTOQUE  (INCLUSIVE 2 anos Eliminacéo omﬂ:ggl;;ct))sst%l::éilg?Oesn(t:]grlm(—:l-((::ct—;;t?—:‘s
REQUISICAO, DISTRIBUICAO E RMA) ¢ pecentes,
observar os prazos da legislacao
especifica vigente.
Para transacbes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
033.14 DOACAO, PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até
aprovacado das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e eliminacao).
Para os documentos referentes a
Até a produtos e insumos quimicos e
034.2 EXTRAVIO. ROUBO. DESAPARECIMENTO conclusao do 5 anos Eliminacao outras substancias entorpecentes,
caso observar os prazos da legislacao
especfifica vigente.
Para os documentos referentes a
034.3 TRANSPORTE DE MATERIAL 2 anos Eliminacao produtos e insumos quimicos e

outras substancias entorpecentes,
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
observar os prazos da legislacao
especifica vigente.
Para os documentos referentes a
produtos e insumos quimicos e
034.4 AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL 1ano Eliminacao outras substancias entorpecentes,
observar os prazos da legislacao
especifica vigente.
Para os documentos referentes a
034.5 RECOLHIMENTO DE MATERIAL  AO o produtos & insumos quimicos e
- 2 anos Eliminacéo outras substancias entorpecentes,
DEPOSITO : ~
observar os prazos da legislacao
especifica vigente.
035 ALIENACAO, BAIXA (MATERIAL PERMANENTE
E DE CONSUMO)
me |SErsscone
035.1 VENDA (INCLUSIVE LEILAO) aprovacao ~ Eliminacao
aprovacéao das
das contas
contas
Para transacdes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
035.2 CESSAO, DOACAO, PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até
aprovacado das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e eliminacao).
036 INSTALACAO E MANUTENCAO
Até 5 anos a contar
036.1 REQUISICAO E CONTRATACAO DE aprovacio da data de Eliminacao
SERVICOS (INCLUSIVE LICITACOES) provag aprovacéo das ¢
das contas contas
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO EASE EASE DESTINAGAO FINAL OBSERVAGAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
036.2 SERVICOS EXECUTADOS EM OFICINAS DO 1 ano Eliminacio
ORGAO ¢
037 INVENTARIO
me | Sanosa con
037.1 MATERIAL PERMANENTE aprovacao ~ Guarda permanente
aprovacao das
das contas
contas
me | Sanosa conr
037.2 MATERIAL DE CONSUMO aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
Este grupo sera desenvolvido
039 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL 1 ano 1 ano Eliminac&o pelo orgao de acordo com a
necessidade, bem como a
temporalidade e destinacao.
040 PATRIMONIO
NORMAS, REGULAMENTACOES, DIBETRIZES, Enquanto 5 anos Guarda permanente
PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE vigora
CARATER GERAL
E opcional a reproducdo dos
041 BENS IMOVEIS PROJETOS, PLANTAS E documentos previamente ao
3 anos 5 anos Guarda permanente | recolhimento, para que o 6rgao
ESCRITURAS .
permaneca com cépias para
consulta.
041.01 FORNECIMENTO E MANUTENCAO DE SERVICOS Os documentos que nao
< envolvem pagamentos serao
BASICOS o .
eliminados ap6s 1 ano.
3 Até 5 anos a contar
041.011 AGUA E ESGOTO e da data de Eliminacao
aprovacao ~
aprovacao das
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINAGCAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
das contas contas
me | Sanosa con
041.012 GAS aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
me |SEcsscone
041.013 LUZ E FORCA aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
041.02 COMISSAO INTERNA DE 2 anos Eliminacao
CONSERVACAO DE ENERGIA (CICE) ¢
041.021 CRIACAO, DESIGNACAO,
PROPOSTAS DE REDUCAO DE GASTOS COM ENERGIA, 3 anos 5 anos Guarda permanente
RELATORIOS E ATAS
me | Sanosa conr
041.03 CONDOMINIO aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
041.1 AQUISICAO
me |SErsscone
041.11 COMPRA aprovacao ~ Guarda permanente
aprovacao das
das contas
contas
Para transacdes que envolvam
pagamentos de despesas
. pendentes, utilizar prazos para
041.12 CESSAO 4 anos 5 anos Guarda permanente documentos financeiros (Até

aprovagdo das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e guarda
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
permanente).
Para transacfes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
041.13 DOACAO 4 anos 5 anos Guarda permanente documHentos financeiros (Ate
aprovacao das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e guarda
permanente).
Para transacfes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
041.14 PERMUTA 4 anos 5 anos Guarda permanente documNentos financeiros (Ate
aprovacdo das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e Guarda
permanente).
Até 5 anos a contar
041.15 LOCACAO, ARRENDAMENTO, aprovacio da data de Eliminacao
COMODATO P ¢ aprovacéao das ¢
das contas
contas
041.2 ALIENACAO
I e
041.21 VENDA aprovacao ~ Guarda permanente
aprovacao das
das contas
contas
Para transacdes que envolvam
. pagamentos de despesas
041.22 CESSAO 4 anos 5 anos Guarda permanente pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
aprovacdo das contas + 5 anos
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
a contar da data de aprovacao
das contas e guarda
permanente).
Para transacdes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
041.23 DOACAO 4 anos 5 anos Guarda permanente documNentos financeiros (Ate
aprovacdo das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e guarda
permanente).
Para transacfes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
041.24 PERMUTA 4 anos 5 anos Guarda permanente documNentos financeiros (Ate
aprovacdo das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e guarda
permanente).
Até 5 anos a contar
041.3 DESAPROPRIACAO. REINTEGRACAO DE aprovacio da data de Guarda permanente
POSSE. REIVINDICACAO DE DOMINIO. TOMBAMENTO | 2&Pfovas aprovacéo das P
das contas
contas
041.4 OBRAS
Até 5 anos a contar
041.41 REFORMA. RECUPERACAO. aprovacso da data de Guarda permanente
RESTAURACAO P ¢ aprovacéo das P
das contas
contas
B Ate 5 anos a contar
041.42 CONSTRUCAO aprovacao da data de Guarda permanente
dascontas | aprovacéo das
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO EASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE | INTERMEDIARIA
contas
0415 SERVICOS DE MANUTENGCAO (INCLUSIVE Os documentos que nao
~ envolvem pagamentos serao
LICITACOES) e .
eliminados apds 1 ano.
I R
041.51 MANUTENCAO DE ELEVADORES aprovacao ~ Eliminacao
aprovacéao das
das contas
contas
Até 5 anos a contar
041.52 MANUTENCAO DE AR-| e vacho da data de Eliminacso
CONDICIONADO provag aprovacéo das ¢
das contas
contas
Até 5 anos a contar
041.53 MANUTENCAO DE SUBESTACOES E AProvacio da data de Eliminacso
GERADORES P ¢ aprovacéao das ¢
das contas
contas
Até 5 anos a contar
041.54 LIMPEZA, IMUNIZACAO, AProvacio da data de Eliminacso
DESINFESTACAO (INCLUSIVE PARA JARDINS) provag aprovacéo das ¢
das contas
contas
Este subgrupo sera desenvolvido
041.59 OUTROS SERVICOS DE MANUTENCAO pelo drgdo de acordo com a
necessidade, bem como a
temporalidade e destinacao.
042 VEICULOS
042.1 AQUISICAO (INCLUSIVE LICITACOES) Para veiculos ndo adquiridos
eliminar ap6s 1 ano.
042.11 COMPRA (INCLUSIVE COMPRA POR Até 5 ":‘1”03 atc‘zj”tar Eliminacao
IMPORTACAO) aprovacao adata ae

aprovacao das
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
das contas contas
e | e e
042.12 ALUGUEL aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
Para transacdes que envolvam
pagamentos de despesas
042.13 CESSAO. DOACAO.  PERMUTA. o pendentes, utlizar prazos para
- 4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até
TRANSFERENCIA ~
aprovacado das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e eliminacao).
042.2 CADASTRO. LICENCIAMENTO. Até a 5 anos Eliminacio
EMPLACAMENTO. TOMBAMENTO alienacao ¢
042.3 ALIENACAO (inclusive licitacdes)
me | Sanosa con
042.31 VENDA (INCLUSIVE LEILAO) aprovacao ~ Eliminacéo
aprovacéao das
das contas
contas
Para transacfes que envolvam
pagamentos de despesas
042.32 CESSAO.  DOACAO.  PERMUTA. o pendentes, utlizar prazos para
- 4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até
TRANSFERENCIA ~
aprovacdo das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e eliminac&o).
Até 5 anos a contar
042.4 ABASTECIMENTO. LIMPEZA. aprovacio da data de Eliminacao
MANUTENCAO. REPARO provag aprovacéo das ¢
das contas contas
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
Até 5 3;0;;;3:& Para acidentes com vitimas, o
042.5 ACIDENTES. INFRACOES. MULTAS aprovacao ~ Eliminacao prazo total de guarda é de 20
aprovacao das
das contas anos.
contas
042.9 OUTROS  ASSUNTOS  REFERENTES A 1 ano 1 ano Eliminacso
VEICULOS ¢
042.91 CONTROLE DE USO DE VEICULOS 2 anos Eliminacao
042.911 REQUISICAO 2 anos Eliminacéo
042.912 AUTORIZACAO PARA USO FORA DO 2 anos Eliminacao
HORARIO DE EXPEDIENTE ¢
042.913 ESTACIONAMENTO. GARAGEM 2 anos Eliminacao
Atemporalidade e destinacédo
043 BENS SEMOVENTES serdo estabelecidas pelo 6rgao
de acordo com a necessidade.
me |SErsscone
044 INVENTARIOS (INCLUSIVE RMBI) aprovacao ~ Guarda permanente
aprovacao das
das contas
contas
049 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A 1 ano 1 ano Eliminacso
PATRIMONIO ¢
049.1 GUARDA E SEGURANCA 2 anos Eliminacao
Até 5 ?jr;oggtgzr:ar Os documentos que nao
049.11 SERVICOS DE VIGILANCIA aprovacao ~ Eliminacao envolvem pagamentos serao
aprovacao das o .
das contas eliminados ap6s 1 ano.
contas
Ate 5 anos a contar Os documentos que nao
049.12 SEGUROS (INCLUSIVE DE VEICULOS) aprovacao da data de Eliminacao envolvem pagamentos serao
das contas aprovacéo das eliminados ap6s 1 ano.
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PRAZOS DE GUARDA
ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
contas
049.13 PREVENCAO DE INCENDIO
TREINAMENTODEPESSOAL, INSTALACAO E 2 anos Eliminacéo
MANUTENCAO DE EXTINTORES, INSPECOES PERIODICAS
049.131 CONSTITUICAO DE BRIGADAS DE
. . 4 anos 5 anos Guarda permanente
INCENDIO, PLANOS, PROJETOS E RELATORIOS
Até a
049.14 SINISTRO conclusao do 5 anos Eliminacao
caso
049.15 CONTROLE DE PORTARIA 2 anos Eliminagédo
049.151 REGISTRO DE OCORRENCIAS 5 anos 5 anos Eliminacao
049.2 MUDANCAS
Até 5 anos a contar
- ~ da data de I ~
049.21 PARA OUTROS IMOVEIS aprovacao ~ Eliminacao
aprovacéao das
das contas
contas
Até 5 3;0;;;3:& Os documentos que nao
049.22 DENTRO DO MESMO IMOVEL aprovacao ~ Eliminacao envolvem pagamentos serao
aprovacéao das o .
das contas eliminados apds 1 ano.
contas
049.3 USO DE DEPENDENCIAS 2 anos Eliminacao
050 ORCAMENTO E FINANCAS
NORMAS, REGULAMENTACOES, DIRETRIZES, Enquanto 5 anos Guarda permanente
PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE vigora
CARATER GERAL
Ate 5 anos a contar
050.1 AUDITORIA aprovacao da data de Guarda permanente
dascontas | aprovacao das




PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE | INTERMEDIARIA
contas
051 ORCAMENTO
051.1 PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
051.11 PREVISAO ORCAMENTARIA 2 anos Eliminacéo
051.12 PROPOSTA ORCAMENTARIA 5 anos 5 anos Guarda permanente
051.13 QUADRO DE DETALHAMENTO DE 5 anos Eliminacao
DESPESA (QDD) ¢
051.14 CREDITOS  ADICIONAIS CREDITO
SUPLEMENTAR, CREDITO ESPECIAL, CREDITO 5 anos 5 anos Guarda permanente
EXTRAORDINARIO
051.2 EXECUCAO ORCAMENTARIA
Até 5 anos a contar
051.21 DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS Aprovacio da data de Eliminacao
(DISTRIBUICAO ORCAMENTARIA) provag aprovacéo das ¢
das contas
contas
Até 5 anos a contar
051.22 ACOMPANHAMENTO  DE DESPESA Aprovacio da data de Eliminacaio
MENSAL (PESSOAL/DIVIDA) provag aprovacao das ¢
das contas
contas
Até 5 anos a contar
051.23 PLANO OPERATIVO. CRONOGRAMA| _ _~ ~ . da data de Eliminacao
DE DESEMBOLSO provag aprovacéo das ¢
das contas
contas
052 FINANCAS
Até 5 anos a contar
052.1 PROGRAMACAO FINANCEIRA DE| o rovacdo da data de Eliminacsio
DESEMBOLSO P ¢ aprovacao das ¢
das contas
contas
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
052.2 EXECUCAO FINANCEIRA
me |SErsscone
052.21 RECEITA aprovacao ~ Eliminacao
aprovacéao das
das contas
contas
me | Sanosa con
052.22 DESPESA aprovacao ~ Eliminacao
aprovacéao das
das contas
contas
me | Sanosa con
053 FUNDQOS ESPECIAIS aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
me | 9anosa con
054 ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS aprovacao ~ Guarda permanente
aprovacao das
das contas
contas
055 OPERACOES BANCARIAS
Até 5 anos a contar
055.01 PAGAMENTOS EM MOEDA aprovacio da data de Eliminacao
ESTRANGEIRA provag aprovacéo das ¢
das contas
contas
Até 5 anos a contar
055.1 CONTA UNICA (INCLUSIVE ASSINATURAS aprovacio da data de Eliminacao
AUTORIZADAS E EXTRATOS DE CONTAS) provag aprovacéo das ¢
das contas
contas
055.2 OUTRAS CONTAS: TIPO B, C E D Até > ?jgogztg%r:ar
(INCLUSIVE ASSINATURAS AUTORIZADAS E EXTRATOS DE| aprovacédo ~ Eliminacéo
aprovacéao das
CONTAYS) das contas contas
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
me |SErsscone
056 BALANCOS. BALANCETES aprovacao ~ Guarda permanente
aprovacao das
das contas
contas
057 TOMADA DE CONTAS, PRESTACAO DE Até 5 ":‘j;";:tg%rgar
CONTAS (INCLUSIVE PARECER DE APROVACAO DAS| aprovacéo ~ Guarda permanente
aprovacéao das
CONTAYS) das contas
contas
059 OUTROS  ASSUNTOS REFERENTES A 1 ano 1 ano Eliminacso
ORCAMENTO E FINANCAS ¢
I i
059.1 TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS) aprovacao ~ Eliminacao
aprovacéao das
das contas
contas
060 DOCUMENTACAO E INFORMACAO
Até 5 anos a contar
060.1 PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO ~ da data de . ~
aprovacao ~ Eliminacédo
OFICIAL aprovacao das
das contas
contas
060.2 PUBLICACAO DE MATERIAS NOS BOLETINS 1 ano Eliminacso
ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL E DE SERVICO ¢
Até 5 anos a contar
060.3 PUBLICACAO DE MATERIAS EM OUTROS aprovacio da data de Eliminacao
PERIODICOS P ¢ aprovacéo das ¢
das contas
contas
061 PRODUCAO EDITORIAL (INCLUSIVE EDICAO
OU COEDICAO DE PUBLICACOES EM GERAL
PRODUZIDAS PELO ORGAO EM QUALQUER SUPORTE)
061.1 EDITORAGCAO, PROGRAMAGAO VISUAL Até 5 anos a contar Eliminacao Documentos que n&o envolvem
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
aprovacao da data de pagamentos serdo eliminados
das contas | aprovacao das apo6s 5 anos de arquivamento na
contas fase corrente.
Até 5 anos a contar Documentos que nao envolvem
061.2 DISTRIBUICAO, PROMOCAO, ~ da data de pagamentos serdio eliminados
. aprovacao ~ , .
DIVULGACAO aprovacao das apo6s 5 anos de arquivamento na
das contas
contas fase corrente.
062 DOCUMENTACAO
BIBLIOGRAFICA(LIVROS, PERIODICOS, FOLHETOS E
AUDIOVISUAIS)
062.01 NORMAS E MANUAIS Er:/?;;r:o 5 anos Guarda permanente
Os documentos referentes a
062.1 AQUISICAO (NO BRASIL E NO EXTERIOR) material bibliografico ndo
adquirido serdo eliminados apos 1
ano.
Até 5 anos a contar
062.11 COMPRA (INCLUSIVE ASSINATURAS DE aprovacio da data de Eliminacao
PERIODICOS) P ¢ aprovagao das ¢
das contas
contas
Para transacdes que envolvam
pagamentos de despesas
pendentes, utilizar prazos para
062.12 DOACAO 4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros (Até
aprovacdo das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e eliminac&o).
Para transacdes que envolvam
062.13 PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminag&o pagamentos de despesas

pendentes, utilizar prazos para
documentos financeiros (Até
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PRAZOS DE GUARDA
ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
aprovacado das contas + 5 anos
a contar da data de aprovacao
das contas e eliminac&o).
062.2 REGISTRO 2 anos Eliminacao
062.3 CATALOGACAO. CLASSIFICACAO. 2 anos Eliminacao
INDEXACAO ¢
062.4 REFERENCIA E CIRCULACAO 2 anos Eliminacédo
me | Sanosa conr
062.5 INVENTARIO aprovacao ~ Guarda permanente
aprovacao das
das contas
contas
063 DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA: GESTAO DE
DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVO
063.01 NORMAS E MANUAIS Er:/?;;r:o 7 anos Guarda permanente
063.1 PRODUCAO DE DOCUMENTOS. 4 anos Eliminacao
LEVANTAMENTO. FLUXO ¢
063.11 DIAGNOSTICO 5 anos 5 anos Guarda permanente
063.2 PROTOCOLO: RECEPCAO, TRAMITACAO E 2 anos Eliminacao
EXPEDICAO DE DOCUMENTOS ¢
063.3 ASSISTENCIA TECNICA 5 anos Eliminacéo
063.4 CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO 2 anos Eliminacao
% O prazototal de guardado
i . documento é de 100 anos,
063.41 CODIGO DE CLASS|F|CACAO DE Enquanto i ~ devendo o (’)rgao permanecer
. Eliminacéo )
DOCUMENTOS vigora com um exemplar por igual
periodo. Outro exemplar devera
compor o conjunto documental
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
NORMAS E MANUAIS do subgrupo
063.01, seguindo a temporalidade
e destinacao previstas para o
mesmo.
063.5 POLITICA DE ACESSO AOS DOCUMENTOS 5 anos 5 anos Guarda permanente
063.51 CONSULTAS. EMPRESTIMOS Lanoapds a Eliminac&o
devolucéao
063.6 DESTINACAO DE DOCUMENTOS
063.61 ANALISE. AVALIACAO. SELECAO 5 anos 5 anos Guarda permanente
O prazo total de guarda do
documento é de 100 anos,
devendo o 6érgao permanecer
com um exemplar por igual
063.611 TABELA DE TEMPORALIDADE Enquanto Eliminac&o periodo. Outro exemplar devera
vigora compor o conjunto documental
NORMAS E MANUAIS do subgrupo
063.01, seguindo a temporalidade
e destinacao previstas para o
mesmo.
063.62 ELIMINACAO TERMOS, LISTAGENS E 5 anos Guarda permanente
EDITAIS DE CIENCIA DE ELIMINACAO P
063.63 TRANSFERENCIA, RECOLHIMENTO
GUIAS E TERMOS DE TRANSFERENCIA, GUIAS, 5 anos Guarda permanente
RELACOES E TERMOS DE RECOLHIMENTO, LISTAGENS P
DESCRITIVAS DO ACERVO
A temporalidade e destinacdo
064 DOCUMENTACAO MUSEOLOGICA serdo estabelecidas de acordo
com as necessidades do 6rgao.
065 REPRODUCAO DE DOCUMENTOS ESTUDOS, Enquanto 5 anos Guarda permanente Quanto a requisicdo de copias

84




PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
PROJETOS E NORMAS vigora eletrostatica, ver 032.
066 CONSERVACAO DE DOCUMENTOS
Até 5 ?jr;o(sj:tgtzjrgar Para documentos que nao
066.1 DESINFESTACAO, HIGIENIZACAO aprovacao ~ Eliminacao envolvam pagamentos, eliminar
aprovacéao das h
das contas aposs 2 anos.
contas
066.2 ARMAZENAMENTO, DEPOSITO 2 anos Eliminagéo
Até 5 anos a contar Para documentos que nao
066.3 RESTAURAGAO DE DOCUMENTOS aprovacao da data de Eliminacao envolvam pa amentgs eliminar
(INCLUSIVE ENCADERNACAO) provag aprovacao das ¢ pag '
das contas apos 2 anos.
contas
067 INFORMATICA
067.1 PLANOS E PROJETOS Er:/?;;r:o 5 anos Guarda permanente
067.2 PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES Enquanto 5 anos Guarda permanente
(INCLUSIVE LICENCA E REGISTRO DE USO E COMPRA) vigora P
067.21 MANUAIS  TECNICOS  (EXEMPLARES Enquanto
. . 5 anos Guarda permanente
UNICOS) vigora
067.22 MANUAIS DO USUARIO (EXEMPLARES Enquanto
. . 5 anos Guarda permanente
UNICOS) vigora
Até 5 3;0;;;3:& Para documentos que nao
067.3 ASSISTENCIA TECNICA aprovacao ~ Eliminacao envolvam pagamentos, eliminar
aprovacéo das h
das contas apobs 2 anos.
contas
Este grupo sera desenvolvido
069 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A - ~ pelo 6rgdo de acordo com a
1ano 1ano Eliminacao

DOCUMENTACAO E INFORMACAO

necessidade, bem como a
temporalidade e destinacao.

85




PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
070 COMUNICACOES
NORMAS, REGULAMENTAGOES, NDlREIREES’ Enguanto 5 anos Guarda permanente
PROCEDIMENTOS, ESTUDOS E/OU DECISOES DE vigora
CARATER GERAL
071 SERVICO POSTAL
071.1 SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA
me [P coe
071.11 NACIONAL aprovacao ~ Eliminacao
aprovacéao das
das contas
contas
me - |Saoso cone
071.12 INTERNACIONAL aprovacao ~ Eliminacao
aprovacéao das
das contas
contas
071.2 SERVICOS DE COLETA, TRANSPORTE E Até 5 ‘Z‘Igoégt;%”;ar
ENTREGA DE CORRESPONDENCIA AGRUPADA -| aprovacgao aprovacao das Eliminacao
MALOTE das contas P ¢
contas
me - |Saoso cone
071.3 MALA OFICIAL aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
. 5 anos o contar
Ate da data de Incluem-se avisos de recebimento-
071.9 OUTROS SERVICOS POSTAIS aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das AR.
das contas
contas
) Ate 5 anos o contar
072 SERVICO DE RADIO aprovacao da data de Eliminacao
dascontas | aprovacao das
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
contas
me - |Saosocone
072.1 INSTALACAO, MANUTENCAO, REPARO aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
me |SErsscone
073 SERVICO DE TELEX aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
me |SErsscone
073.1 INSTALACAO. MANUTENCAO. REPARO aprovacao - Eliminacéo
aprovacéao das
das contas
contas
074 SERVICO TELEFONICO (INCLUSIVE
AUTORIZACAO PARA LIGACOES INTERURBANAS). FAC- 2 anos Eliminacédo
SIMILE (FAX)
Até 5 anos a contar
074.1 INSTALACAO. TRANSFERENCIA. aprovacio da data de Eliminacao
MANUTENCAO. REPARO provag aprovacéo das ¢
das contas
contas
074.2 LISTAS TELEFONICAS INTERNAS Enquanto Eliminac&o
vigora
me | Sanosa conr
074.3 CONTAS TELEFONICAS aprovacao ~ Eliminacao
aprovacao das
das contas
contas
Até 5 anos a contar
075 SERVICOS DE TRANSMISSAO DE DADOS, aprovacso da data de Eliminacao
VOZ E IMAGEM P ¢ aprovacao das ¢
das contas
contas
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
Este grupo sera desenvolvido
079 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A 1 ano 1 ano Eliminacao pelo 6rgdo de acordo com a
COMUNICACOES ¢ necessidade, bem como a
temporalidade e destinacao.
090  OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL
091 ACOES JUDICIAIS 5 anos 95 anos Guarda permanente
900 ASSUNTOS DIVERSOS
910 SOLENIDADES, COMEMORACOES, 1 ano Eliminacso
HOMENAGENS ¢
910.1 PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO,
DISCURSQOS, PALESTRAS E TRABALHOS APRESENTADOS 5 anos 5 anos Guarda permanente
POR TECNICOS DO ORGAO
920 CONGRESSOS. CONFERENCIAS.
SEMINARIOS. SIMPOSIOS. ENCONTROS. CONVENCOES. 1 ano Eliminacao
CICLOS DE PALESTRAS. MESAS REDONDAS
920.1 PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO,
DISCURSQOS, PALESTRAS E TRABALHOS APRESENTADOS 5 anos 5 anos Guarda permanente
POR TECNICOS DO ORGAO
930 FEIRAS, SALOES, EXPOSICOES, MOSTRAS, 1 ano Eliminacso
FESTAS ¢
930.1 PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO,
DISCURSQOS, PALESTRAS E TRABALHOS APRESENTADOS 5 anos 5 anos Guarda permanente
POR TECNICOS DO ORGAO
930.2 CONCURSOS 1ano Eliminacao
930.21 PLANEJAMENTO, NORMAS, EDITAIS, As normas deverao
HABILITACAO DOS CANDIDATOS, JULGAMENTO DA
5 anos 5 anos Guarda permanente permanecer em fase corrente

BANCA, TRABALHOS CONCORRENTES, PREMIACAO E
RECURSOS

enquanto vigoram.
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO EASE FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
CORRENTE | INTERMEDIARIA

940 VISITAS E VISITANTES 1 ano Eliminacéo
990 ASSUNTOS TRANSITORIOS

991 APRESENTACAO, RECOMENDACAO 1 ano Eliminacao
992 COMUNICADOS E INFORMES 1 ano Eliminacéo
993 AGRADECIMENTOS. CONVITES. 1 ano Eiminacso
FELICITACOES. PESAMES ¢
994 PROTESTOS. REIVINDICACOES. SUGESTOES 1 ano Eliminacao
995 PEDIDOS, OFERECIMENTOS E INFORMACOES 1 ano Eliminacao
DIVERSAS ¢
996 ASSOCIACOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E 1 ano Eliminacao
DE SERVIDORES ¢
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA AREA-FIM DA AGENCIA NACIONAL DE AGUAS

PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA
100  POLITICA NACIONAL DE RECURSOS HIDRICOS

110  NORMATIZAGCAO. .

REGULAMENTACAO Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente

120 PLANEJAMENTO E GESTAO DE

RECURSOS HIiDRICOS

121 PLANOS DE RECURSOS HIDRICOS Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente

122 SISTEMA NACIONAL DE

INFORMACOES SOBRE RECURSOS HIDRICOS 5 anos 5 anos Guarda permanente

- SNIRH

123  ARTICULACAO ENTRE ORGAOS

GESTORES DE RECURSOS HIDRICOS E 5 anos 10 anos Eliminacao

AMBIENTAIS

130 PARCERIAS, PROGRAMAS E

PROJETOS DE TRABALHO INSTITUCIONAIS
Documentos relativos a prestacao
de contas serdo eliminados ap6s 10

. ~ anos, a contar da data da
= . Ateé a aprovacao aprovacao pelo Tribunal de Contas
131 COOPERACAO TECNICA. ACORDOS | das contas pelo 10 anos Guarda permanente | 2PovVasaop
CU da Unido- TCU, podendo ser
preservados os arquivos digitais.
(Port. Interministerial CGU/MF/MP n°
507/2011).

132 PROGRAMA NACIONAL DE

AVALIACAO DA QUALIDADE DAS AGUAS -

PNQA

132.1 NEGOCIACAO. ACORDO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA

132.2 ACOMPANHAMENTO DE GESTAO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente

132.3 ACOES ESTRATEGICAS Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
Documentos relativos a prestacao
de contas serdo eliminados apds 10

Até a aprovacao anos, a contar da data da
132.4 ACOMPANHAMENTO FiSICO- os co?nas E:-Io 10 anos Elminaco aprovacéo pelo Tribunal de Contas
FINANCEIRO o) P ¢ da Unido- TCU, podendo ser
preservados os arquivos digitais.
(Port. Interministerial CGU/MF/MP n°
507/2011).

132.5 AUDITORIA Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente

133  PROAGUA SEMIARIDO

133.1 NEGOCIACAO. ACORDO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente

133.2 ACOMPANHAMENTO DE GESTAO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente

133.3 ACOES ESTRATEGICAS Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
Documentos relativos a prestagao
de contas serdo eliminados apds 10

Até a aprovacio anos, a contar da data da
133.4 ACOMPANHAMENTO FiSICO- das cogtas zlo 10 anos Eliminacao aprovacao pelo Tribunal de Contas
FINANCEIRO o) P ¢ da Unido- TCU, podendo ser
preservados os arquivos digitais.
(Port. Interministerial CGU/MF/MP n°
507/2011).

133.5 AUDITORIA Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente

134 PROAGUA NACIONAL

134.1 NEGOCIACAO. ACORDO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente

134.2 ACOMPANHAMENTO DE GESTAO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente




PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA

134.3 ACOES ESTRATEGICAS Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
Documentos relativos a prestacao
de contas serdo eliminados apds 10

Até a aprovacio anos, a contar da data da
1344 ACOMPANHAMENTO das cogtas zlo 10 anos Eliminacao aprovacao pelo Tribunal de Contas
ORGAMENTARIO-FINANCEIRO e “ da Unigio- TCU, podendo ser
preservados os arquivos digitais.
(Port. Interministerial CGU/MF/MP n°
507/2011).

134.5 AUDITORIA Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente

135  INTERAGUAS

135.1 NEGOCIACAO. ACORDO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente

135.2 ACOMPANHAMENTO DE GESTAO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente

135.3 ACOES ESTRATEGICAS Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
Documentos relativos a prestagao
de contas serao eliminados apds 10

Até a aprovacio anos, a contar da data da
1354 ACOMPANHAMENTO FiSICO- das cogtas zlo 10 anos Eliminacao aprovacao pelo Tribunal de Contas
FINANCEIRO o) P ¢ da Unido- TCU, podendo ser
preservados os arquivos digitais.
(Port. Interministerial CGU/MF/MP n°
507/2011)

135.5 AUDITORIA Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente

136 GLOBAL ENVIRONMENT FACILITY -

GEF PANTANAL / ALTO PARAGUAI

136.1 NEGOCIACAO. ACORDO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente

136.2 ACOES ESTRATEGICAS Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA
Documentos relativos a prestacao
de contas serdo eliminados apds 10
Até a aprovacio anos, a contar da data da
136.3 ACOMPANHAMENTO das cogtas zlo 10 anos Eliminacao aprovacao pelo Tribunal de Contas
ORCAMENTARIO E FINANCEIRO o) P ¢ da Unido- TCU, podendo ser
preservados os arquivos digitais.
(Port. Interministerial CGU/MF/MP n°
507/2011).
137 GLOBAL ENVIRONMENT FACILITY -
GEF SAO FRANCISCO
137.1 NEGOCIACAO. ACORDO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
137.2 ACOES ESTRATEGICAS Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
Documentos relativos a prestacao
de contas serdo eliminados apds 10
Até a aprovacao anos, a contar da data da
137.3 ACOMPANHAMENTO das cogtas E:-Io 10 anos Eliminacio aprovacéo pelo Tribunal de Contas
ORCAMENTARIO E FINANCEIRO ICU P ¢ da Unido- TCU, podendo ser
preservados os arquivos digitais.
(Port. Interministerial CGU/MF/MP n°
507/2011).
138 GLOBAL ENVIRONMENT FACILITY -
GEF AMAZONAS
138.1 NEGOCIACAO. ACORDO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
138.2 ACOES ESTRATEGICAS Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
Documentos relativos a prestagao
4 - de contas serao eliminados apos 10
Até a aprovacao
138.3 ACOMPANHAMENTO das contas pelo 10 anos Eliminacao anos, a contar da data da

ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

TCU

aprovacao pelo Tribunal de Contas
da Unido- TCU, podendo ser
preservados os arquivos digitais.
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ASSUNTO

PRAZOS DE GUARDA

FASE CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACAO FINAL

OBSERVACAO

(Port. Interministerial CGU/MF/MP n°
507/2011).

140 GESTAO DE BACIAS HIDROGRAFICAS

141  DIAGNOSTICOS. ESTUDOS.
RELATORIOS

5 anos

5 anos

Guarda permanente

142 ENQUADRAMENTO.
REENQUADRAMENTO

5 anos

5 anos

Guarda permanente

150 APOIO E FORTALECIMENTO DE
ORGAOS GESTORES DE RECURSOS HIDRICOS

Até o
deferimento

5 anos

Guarda permanente

Para as solicitacdes indeferidas,
eliminar ap6s 5 anos.

160 APOIO A IMPLANTACAO E
OPERACIONALIZACAO DOS COMITES E DAS
AGENCIAS DE BACIAS HIDROGRAFICAS

161  DE COMITES DE BACIAS
HIDROGRAFICAS

Enquanto vigora

10 anos

Guarda permanente

162  DE AGENCIAS DE AGUA (BACIA)

Enquanto vigora

10 anos

Guarda permanente

190 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
POLITICA NACIONAL DE RECURSOS
HIDRICOS

191 CAPACITACAO PARA GESTAO DE
RECURSOS HIDRICOS

Enquanto vigora

5 anos

Guarda permanente

Para documentos de cursos nao
efetivados, eliminar ap6s 2 anos.

200 OUTORGA DE DIREITO DE USO DE RECURSOS HIDRICOS
210 CADASTRO DE USUARIOS Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente
220 CONCESSAO DE OUTORGA
221 EMISSAO DE OUTORGA Enquanto vigora 10 anos Eliminacao Para os pedidos de outorga

indeferidos, eliminar apo6s 10 anos.
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA

222  CERTIFICACAO DE AVALIACAO DA
SUSTENTABILIDADE DA OBRA HIDRICA - Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente
CERTOH
223 DECLARAGAO DE RESERVA DE Enquanto vigora 5 anos Eliminacao
DISPONIBILIDADE HIDRICA - DRDH “ d ¢

Para documentos referentes a
224 REGULARIZACAO DO USO DA AGUA Enquanto vigora 5 anos Eliminacao dominialidade estadual, eliminar

apos 2 anos.

225 DELEGAGAO DE COMPETENCIA Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente
PARA EMISSAO DE OUTORGA q d P

Sao passiveis de eliminacao os
226  DEMONSTRATIVOS. RELATORIOS 5 anos 5 anos Guarda permanente | GEMONsrativos e os relatorios cujas

informacdes encontram-se
recapitulados em outros.

290 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
OUTORGA DE DIREITO DE USO DE RECURSOS
HIDRICOS

300 FISCALIZACAO DOS USOS

DOS RECURSOS HIDRICOS, DOS SERVICOS PUBLICOS E DE SEGURANGCA DE BARRAGENS

310 ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO
E CONTROLE

311 USO DE RECURSOS HIDRICOS Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
312 SERVICOS PUBLICOS DE IRRIGACAO Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
313 SERVICOS PUBLICOS DE ADUCAO DE .

AGUA BRUTA Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
314 OPERACAO DE RESERVATORIOS Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente
315 SEGURANCA DE BARRAGENS Enquanto vigora 10 anos Guarda permanente

320 PROCEDIMENTOS DA FISCALIZAGAO
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA
321 AUTO DE INFRACAO Enquanto vigora 10 anos Eliminacao
322 AUTO DE INTERDICAO CAUTELAR Enquanto vigora 10 anos Eliminacao
15 anos a
Até a aprovacao contar da
323 MULTAS das contas pelo aprovacao Eliminacao
TCU das contas
pelo TCU
324 PROTOCOLO DE COMPROMISSO E Enquanto vigora 10 anos Eliminacao
TERMO DE EMBARGO “ 9 ¢
325 TERMO DE APREENSAO Enquanto vigora 10 anos Eliminacao
326 TERMO DE DEPOSITO Enquanto vigora 10 anos Eliminacao
327 TERMO DE NOTIFICACAO Enquanto vigora 10 anos Eliminacao
329 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES AOS
PROCEDIMENTOS DA FISCALIZACAO
329.1 CAMPANHAS DE CAMPO E 2 anos 5 anos Guarda permanente
VISTORIAS P
As denlncias ndo comprovadas
330 DENUNCIAS 5 anos 5 anos Guarda permanente serdo eliminadas ap6s 10 anos a
contar do seu recebimento.
340 MONITORAMENTO
341 SISTEMA DE ALERTA DE QUALIDADE 5 anos 5 anos Guarda permanente
DA AGUA P
342 MACROMEDICAO 5 anos 5 anos Guarda permanente
343 SISTEMA DE FISCALIZACAO 5 anos 5 anos Guarda permanente
Para os documentos sobre parcerias
350 PARCERIA COM OUTROS ORGAOS Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente | nao implementadas, eliminar apo6s 2

anos.
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA
360 COBRANCA PELO USO DE RECURSOS
HIDRICOS
361  REALIZACAO DE ESTUDOS TECNICOS | Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente
15 anos a
Até a aprovacao contar da
362 COBRANCA das contas pelo aprovacao Eliminacao
TCU das contas
pelo TCU
15 anos a
362.1 CONTESTAGAO DE COBRANCA Até aconclusdo | contar da Eliminagao
da contestacao conclusao do
caso
Sao passiveis de eliminacado os
362.2 DEMONSTRATIVOS. RELATORIOS 2 anos 5 anos Guarda permanente demonstratlvgs € os relatorios cujas
informagdes encontram-se
recapituladas em outros.
362.3 CONTROLE DE ADIMPLENCIA E . . ~
Enquanto vigora 15 anos Eliminacao

INADIMPLENCIA DE USUARIOS

390  OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
FISCALIZACAO DOS USOS DE RECURSOS
HIDRICOS, DOS SERVICOS PUBLICOS E DE
SEGURANCA DE BARRAGENS

400

REGULAGAO DE SERVICOS PUBLICOS E DE SEGURANCA DE BARRAGENS

410  REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS
DE IRRIGACAO

411 CONTRATOS DE CONCESSAO

Enquanto vigora

5 anos

Guarda permanente

412  PERIMETROS DE IRRIGACAO

Enquanto vigora

5 anos

Guarda permanente
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA

420  REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS 5 anos 5 anos Guarda bermanente
DE ADUCAO DE AGUA BRUTA P
430 REGULACAO DE SEGURANCA DE
BARRAGENS
431 CADASTRO DE BARRAGENS Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente
432 CLASSIFICACAO DE BARRAGENS Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente
433 SEGURANCA DE BARRAGENS
433.1 PLANOS DE SEGURANGA DE 5 anos 5 anos Guarda permanente
BARRAGENS P
433.2 PLANOS DE AGAO DE EMERGENCIA -
PAE 5 anos 5 anos Guarda permanente
433.3 RELATORIO DE SEGURANCA DE 5 anos 5 anos Guarda permanente
BARRAGEM P
433.4 REVISOES PERIODICAS DE 5 anos 5 anos Guarda permanente
SEGURANCA P
434 SISTEMA NACIONAL DE
INFORMACOES SOBRE SEGURANCA DE 5 anos 5 anos Guarda permanente
BARRAGENS - SNISB
490 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
REGULACAO DE SERVICOS PUBLICOS E DE
SEGURANCA DE BARRAGENS

500 CONSERVACAO E USO RACIONAL DE RECURSOS HIDRICOS
510 PROJETOS, PROGRAMAS E PLANOS
DE CONSERVACAO E USO RACIONAL DE
AGUAE SOLO
511 USO RACIONAL 5 anos 5 anos Guarda permanente
512 REUSO 5 anos 5 anos Guarda permanente
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA
513 CONSERVACAO 5 anos 5 anos Guarda permanente
514 REVITALIZACAO DE BACIAS 5 anos 5 anos Guarda permanente
520  USO RACIONAL DA AGUA
521 NO AMBIENTE URBANO 5 anos 5 anos Eliminacao
522 NO AMBIENTE RURAL 5 anos 5 anos Eliminacao
523 NO AMBIENTE INDUSTRIAL 5 anos 5 anos Eliminacao
524 NO SANEAMENTO 5 anos 5 anos Eliminacao
530 REUSO DA AGUA
531 EM AREAS URBANAS 5 anos 5 anos Eliminacao
532 EM ATIVIDADES AGRICOLAS 5 anos 5 anos Eliminacao
533 NA AQUICULTURA 5 anos 5 anos Eliminacao
534 PARA RECARGA ARTIFICIAL DE 5 anos 5 anos Eliminacao
AQUIFERO ¢
535 EM AREAS INDUSTRIAIS 5 anos 5 anos Eliminacao
536 ORIUNDA DE SANEAMENTO 5 anos 5 anos Eliminacao
540  CONSERVACAO, MANUTENCAO E
RECUPERACAO DA QUANTIDADE E
QUALIDADE DOS RECURSOS HIDRICOS
541 EM ESPACOS URBANOS (EMISSAO DE
EFLUENTES)
541.1 EM PROCESSOS INDUSTRIAIS 5 anos 5 anos Guarda permanente

541.2 EM ESGOTAMENTO SANITARIO
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA
Documentos relativos a prestacao
de contas serdo eliminados ap6s 10
Até a aprovacio anos, a contar da data da
541.21 PROGRAMA DESPOLUICAO DE os Coﬁtas ‘élo 10 anos Guarda Permanente | @PTOVacao pelo Tribunal de Contas
BACIAS HIDROGRAFICAS — PRODES CU P da Unido- TCU, podendo ser
preservados os arquivos digitais.
(Port. Interministerial CGU/MF/MP n°
507/2011).

541.22 CONTAMINANTES DO LIXO 5 anos 5 anos Guarda permanente

542 EM ESPACO RURAL (MANEJO DE

BACIA HIDROGRAFICA)

542.1 CONSERVACAO DO SOLO 5 anos 5 anos Guarda permanente

542.2 PROTECAO DE MANANCIAIS 5 anos 5 anos Guarda permanente

542.3 CONTROLE DA POLUICAO PONTUAL

5 anos 5 anos Guarda permanente

E DIFUSA

542.4 PRODUCAO E ARMAZENAMENTO DE

< 5 anos 5 anos Guarda permanente

AGUA

542.5 RECUPERAGAO DE AREAS 5 anos 5 anos Guarda permanente

DEGRADADAS P

550  GESTAO DE AGUAS SUBTERRANEAS 5 anos 5 anos Guarda permanente

590 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A

CONSERVACAO E USO RACIONAL DE

RECURSOS HIiDRICOS

00 GESTAO DOS EVENTOS HIDROLOGICOS CRITICOS

610 PLANOS E PROGRAMAS

611 DOS EVENTOS HIDROLOGICOS 5 anos 10 anos Guarda permanente

CRITICOS P
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PRAZOS DE GUARDA

ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO

FASE CORRENTE ;

INTERMEDIARIA

612 DE CONVIVENCIA COM A SECA 5 anos 10 anos Guarda permanente
613  DE GESTAO DE RESERVATORIOS 5 anos 10 anos Guarda permanente
620 PREVENCAO. MINIMIZACAO DOS
EFEITOS
621 DAS SECAS 5 anos 10 anos Guarda permanente
622 DAS INUNDACOES 5 anos 10 anos Guarda permanente
630 OPERACAO DE RESERVATORIOS
631 RESERVATORIOS DE 5 anos 10 anos Guarda permanente
APROVEITAMENTOS HIDRELETRICOS P
632  RESERVATORIOS DE USOS MULTIPLOS 5 anos 10 anos Guarda permanente
640 DECLARACAO DE CORPOS DE AGUA 5 anos 10 anos Guarda permanente
EM REGIME DE RACIONAMENTO P
650 DESCENTRALIZACAO DA OPERACAO
E MANUTENCAO DE OBRAS HIDRICAS DE 5 anos 10 anos Guarda permanente

DOMINIO DA UNIAO

690  OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A
GESTAO DOS EVENTOS HIDROLOGICOS
CRITICOS

700 GESTAO DE HIDROLOGIA

710 GESTAO DA REDE
HIDROMETEOROLOGICA NACIONAL

711 ESTACOES HIDROMETEOROLOGICAS

711.1 ESTUDOS E RELATORIOS 5 anos 5 anos Guarda permanente
711.2 FICHAS DE INSPECAO 5 anos 5 anos Guarda permanente
711.3 FICHAS DESCRITIVAS 5 anos 5 anos Guarda permanente
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PRAZOS DE GUARDA
ASSUNTO FASE DESTINACAO FINAL OBSERVACAO
FASE CORRENTE .
INTERMEDIARIA
711.4 INVENTARIOS E CROQUIS DE 5 anos 5 anos Guarda permanente
LOCALIZACAO P
720 GESTAO DOS DADOS 5 anos 5 anos Guarda permanente
HIDROMETEOROLOGICOS P
Sugere-se a migracao de suporte
721 DADOS FLUVIOMETRICOS 5 anos 5 anos Guarda permanente para m|crof|lmage_m € d|g|tgl_|zagao
preservar os originais e facilitar o
acesso.
721.1 COTA 5 anos 35 anos Eliminacao
721.2 VAZAO 5 anos 35 anos Eliminacao
721.3 SEDIMENTOS 5 anos 35 anos Eliminacao
721.4 QUALIDADE DA AGUA 5 anos 35 anos Eliminacao
721.5 NIVELAMENTO 5 anos 35 anos Eliminacao
Sugere-se a migracao de suporte
722 DADOS PLUVIOMETRICOS 5 anos 5 anos Guarda permanente para m|crof|lmage_m € d|g|tgl_|zagao
preservar os originais e facilitar o
acesso.
Sugere-se a migracao de suporte
723 DADOS CLIMATOLOGICOS 5 anos 5 anos Guarda permanente | P2r@ microfilmagem e digitalizagao
preservar os originais e facilitar o
acesso.
723.1 EVAPORIMETRICOS 5 anos 35 anos Eliminacao
723.2 METEOROLOGICOS 5 anos 35 anos Eliminacao
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INDICE DAS ATIVIDADES-MEIO E FIM

Nota: O indice € um instrumento auxiliar a classificagao, portanto a sua utilizagao deve ser seguida
da consulta ao Codigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo, pois este possui informacdes
complementares capazes de ratificar, esclarecer e indicar procedimentos a serem adotados
guando da classificacdo e do arquivamento de documentos.
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—.de DENS MOV IS 026.193; 041.1

—.de documentacao bibliografica. 062.1

e A N Al 033

— e CONSUMIO 033.2

— PEIMANCN 033.1

O VEICUIOS 042.1
AR-CONDICIONAD O, MaNUEEN G a0 i 041.52
ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS 066.2
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS i 063.4
ARRENDAMENTO DE BENS IMOVEIS 041.15
ARROMBAMENTO DE PATRIMONIO 049.14
A RTE FIN A L ] 061.1
ARTICULAGAO ENTRE ORGAOS GESTORES DE RECURSOS HIDRICOS E AMBIENTAIS . 150
ASCENSAO FUNCION AL 023.03
ASSENTAMENTOS INDIVI DU AIS i, 020.5
ASSINATURA

—.para conta corrente em banco 055.1; 055.2

—.pararequisicdo de servigo reprografico. 032

= e PEIOAICOS 062.11
ASSISTENCIA

A SAUA G 026.192

TS C O AT 025.92

= SOC A 026
ASSISTENCIA TECNICA

— A0S ATQUIVOS ] 063.3
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—.em informética

ASSOCIACOES

—.culturais

—.de amigos

—.de servidores

—. da Diretoria Colegiada
ATIVIDADES PENOSAS
ATIVIDADE POLITICA (licencga para exercer)
AUDIENCIAS

—.da OMM

—. do Proagua

AUTORIZACAO
—.de afastamento do pais

—.de saida de matérial

—.para ligacdes interurbanas
—.para uso de veiculos
AUXILIOS

—.acidente

—.alimentacao
—.assisténcia pré-escolar

—.creche

—.refeicao

—.uniforme

—.vale-transporte
V.tb. LICENCAS

067.3

996

996

996

011

011
024.135
024.3
010.3

131
131
131
131
134.5
049.3
029.3

012.3; 062

029.221029.222

034.4
074
042.912

026.12
024.92

024.92
024.92
026.12
024.92

026.12
024.92
026.12
026.12

024.92
024.92
024.92
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AVALIACAO

—.de desempenho

—.Proagua Semi-arido

AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO

BACIAS HIDROGRAFICAS

023.03
063.61
133.3
026.131

140

162
161

141

—.agéncias

—.comités

—.estudos

—.planos de recursos hidricos
BAIXA

121

062.5
035

035

—.permanente

BALANCETES

035
056

BALANCOS
BANCAS EXAMINADORAS (de concursos)

056
021.2
130

BANCO INTERAMERICANO DE DESENVOLVIMENTO (BID)

BANCO MUNDIAL (BANCO INTERNACIONAL DE RECONSTRUCAO E DESENVOLVIMENTO)_ 130

BENEFICIOS
BENS

—.imoveis

026.1; 026.19

—.alienacéao
—.aquisicao (para servidor)

—.arrendamento

—.cessao

—.compra
—.construcao

—.desapropriacao

—.imunizacao

—.inventario
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—.reintegracao de

—.reivindicacao de dominio

041.14;

posse

—.restauracao
—.tombamento_____
—.uso de dependé
-venda____________
—.moveis
-.semoventes______
BIBLIOGRAFIA ...
BID - BANCO INTERAMERI
BIENIOS ... ..
BIRD..._ee
BOLETIM
—.administrativo

—.de pessoal

—.de servico

BOLSAS
—.de estagio

—.de estudo

CADASTROS
—.de fornecedores
—.de pessoal

—.de usuarios

CAMPANHA

—.institucional(PUBLICIDADE)

—.de campo
CANDIDATOS
—.a cargo publico

—.a emprego publi

co

041.24
041
041
041.41
041.41
041.3
041.3
041.41
041.3
049.3
041.21

130
024.131
130

020.1
020.1
020.1
362

022.2
022.1
049.13

030.1
020.5
210
042.2
011
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CANTIN A i ] Ver REFEITORIOS
CAPACITACAO

—.de Pessoal (CUISOS) 022.1

—. de recursos humanos para a gestao de recursos hidricos.________ . 191

— BN G B P A A 024.3
CARGOS

— IS C A A T 023.02

— O BG A T 023.02

= BIMN COMUSS O 024.123

= BUBICOS 021.1

— R EMUNEIAGEO T 023.02

— AN O B G O T 023.02

— P ANSPOSIGA A 023.02
CARTAS

—de apPreSeN G A 991

— e TECOMENA A G O 991
CARTEIRAS DE IDENTIDADE FUNCIONAL ] 020.2
CARTAZES

—.CamMPAaNNaS INSUUCION IS e 012.3

L] (=T Lo T 033.23

—PUBI AT 012.3
CARTAO

—.deidentificacao funcional 020.2

A PO 029.11

A O O B0 ] 033.23
CASAMENTO, concesséo para ausentar-se do serviGo_____ 024.91
CATALOGACAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA 062.3
CATALOGO DE MATERIAL 041
CENTROS DE EXCELENCIA (em tecnologia e gestdo de recursos hidricos)_______ . 131
CERTIFICAD S DE CURSOS ] 022.11
CESSAO

—.de beNsS IMOVEIS ] 041.12

el G U] aF=Toz= To ) 041.22

—.de material

—.de consumo

—.permanente

—.de pessoal

—.de veiculos

033.22; 035.2
033.13; 035.2
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—.implantacao

CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

CODIFICACAO DE MATERIAL
CO-EDICAO

COMEMORACOES, eventos
COMISSAO

—.de sindicancia

—.eleitoral

COMITIVAS

COMODATOS
—.de bensimoveis
—.de material permanente
COMPONENTES

—.do BIRD

049.15
722
041.02
920
026.21

023.02
063.4
062.3
023.02
031
012.12
362
362.1
361
063.4
031
061
029.5
910

025.11
011
011
011
041.02
026.21
011
011
161
161
161
029.222

041.15
033.13

131
138.2
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—.do GEF Sao Francisco________ 137.2

—.do GEF Pantanal / AtO Paragquali 136.2
COMPRA

—.de material

— e CONSUMIO 033.21

— PEIMANCN 033.11

—.de moeda eStranNg eIt A 029.222

— e VeICUIO ] 042.11
COMPROVAGCAO DE ESTAGIO 022.11
COMUNICAGCAO SOC AL 012
COMUNIC A A 070; 079
COMUNICADQOS

—.de afastamento A€ CalgOS e, 992

—.de alteracdes de endereGos e telefonNes. e, 992

B PO 992
CONCESSOES

—.dediplomasde honra ao Merito, . ] 029.31

— e MCAAINAS 029.31

—.horario especial para servidor estudante. 024.91

—.horario especial para servidor portador de deficiéncia_____ . 024.91

—.para ausentar-se do SerVIGO, ] 024.91

—.alistamento €leit oAl 024.91

G ASAM N 024.91

—. doaGa0 de SaNQUE 024.91

—.falecimento de familiares 024.91
CONCURSOS

BV N O 930

= PUBICOS 021.2
CONDOMINIOS 041.03
CONFECCAO (A€ IMPIESS0S) 033.23
CONFERENCIAS, €VENTOS 920
CONGRESSOS, VN S 920
CONSELHOS i, 011

B O S O S e 020.31
CONSERTOS DE MATERIAL PERMANENTE ] 036
CONSERVACAO

—.de documentos 066
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—.de material permanente

—. de recursos hidricos

-.desolos._
CONSIGNACOES
CONSTRUG A

CONSULTAS A DOCUMENTACAO

CONTRATACAO

—.de autbnomos

O PSSO

—.de servicos

CONTRATOS

[
o
w
0.
w
n
o

.suspensao

. de telefonia

[
o
¢}

o
W)

|
Q
o]
o)
m
m
>
3
@
N
o
3.
o

—.do GEF Pantanal / Alto Paraguali
—.dO GEF SB0 FranCISCO.
CONTRIBUICAO
—.para o plano de seguridade social

—.do empregador

—.do servidor

—.sindical

— O MNP A O
-.doservidor_

CONTROLE

—.campanhas de campo

036

513
542.1
024.145
041.42

063.51
062.4
029.5
055.2
051.1
074.3
026.131
362.1

029.5
029.5
029.5
023.11
036.1
004
131
023.11029.5
023.12
024.4
074
131
138.1
136.1
137.1

024.154

024.142

024.153
024.141

329.1
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CONVENCOES, eventos
CONVENIOS

COPIDESQUE
CORPOS D'AGUA

—.de adimpléncia e inadimpléncia (COBRANCA)

—.de chaves

—.de entrada

—.de material

—.de pessoas

—.de veiculos

—.de estoque de material
—.de expedicéo de certificados

—.de frequéncia

—.de fiscalizacao dos usos dos recursos hidricos

—.de portaria
-.de saida

—.de material

—.de pessoas

—.de veiculos

—.de servicos reprograficos

—.dendncias

—.do GEF Pantanal / Alto Paraguai

—.do GEF Sao Francisco

—.instrumentos da fiscalizacao

—.impressao

—.declaracao

—.regime de racionamento

CORPOS HIDRICOS

CONVIVENCIACOM ASECA

362.3
049.15

049.15
049.15
049.15
034.1
022.11
029.11
311
049.15

049.15
049.15
049.15
032
330
042.91

131
131
138.2
136.2
137.2
321
920

004
131
993
033.23
612
131

061.1

142

640
142
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GO A e i 052.21; 721.1
CRACH A 020.2
CRECHE, aUXIO, 024.92
CREDEN C AL 020.2
CREDENCIAMENTO DE JORN AL T AS 012.11
CREDITO 054
— A C IO 051.14
—. O TESOUIO NaACIONA ] 052.21
L] Lot = U 051.14
— XU AOTAINAI O 051.14
—SUP O I I A ] 051.14
CRIACAO
—.de agénciasde agua (bDacCia) 162
A CaAIGOS 023.02
—.de comités de bacias hidrogréficas . 161
A TUN G S ] 023.02
—.de 6rgdos gestores de recursos hidricos. 150
CRITICOS (EVENTOS HIDROLOGICOS) 611
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO 051.23
CURRICULUM VI A ] 021.1
CUR S S 022.1
— . PromoVIdOs Pela NS tUIGEO e 022.11
—.promovidos por outras iNstituiGoes. 022.12
O BrASI 022.121
— O X O O 022.122
-D-
DADOS HIDROLOGICOS 720
DECIMO TERCEIRO SALARIO 024.124
DECISOES ver NORMAS
DECLARACAO (de Corpos de AQUa). 142
DEDETIZAG A ver DESINFESTACAO
DELEGACAO DE COMPETENCIA 029.4
DELEGAGOES 029.222
DEMISSAO DE PESSO AL o 023.12; 025.12
DEMONSTRATIVOS
— e COD AN G A 362.2
—.de pedidos/emissa0 de OULOTGa. 221
—.financeiros
—.da OMM 131

115



—.da UNESCO

—.do GEF Pantanal / Alto Paraguai

—.do GEF Sao Francisco

—.do PROAGUA

131
131
131
138.3
136.3
137.3
134.4

DENUNCIAS 025.1; 330
DEPENDENCIAS, USO ] 049.3
DEPOSITO

—.de dOCUMENIOS ] 066.2

—.recolhimento de material a0 034.5
DESAPARECIMENTO

—.de material

— e CONSUMIO 034.2

— PEIMANCN 034.2

—.de PAIMONI O 049.14
DESAPROPRIACAO DE IMOVEIS 041.3
DESCENTRALIZACAO

—.de obras hidricas de dominio da Uni&o______ 650

—. e TECUISOS OIGaAMEN A0S ] 051.21
DESCONTOS SALARIAIS 024.14; 024.149
DESEMBOLSOS

—.de eXeCUGAO0 OrGaMEN AN 051.23

O BID 131

— O BIR D 131

— O PROAGUA 134.4
DESEMPENHO (@Val @G80 023.03
DESENVOLVIMENTO

—.dalegislaGao (PrOAGUA) 134.1

—.de recursos humanos da AN A 191

—ANSUtUCIONAl (PrOAGU) 134.1
DESIGNACAO DE PESSO AL oo 023.14
DESINFESTACAO

—.de beNS MOV IS ] 041.54

— e OCUMI N OS] 066.1

A AN 041.54
DE S A CH S 010.3
DESPESAS 052.2; 052.22
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—.correntes

—.de capital
—.mensais, acompanhamento
V.tb. REEMBOLSO DE DESPESAS

DESTITUICAO

—.de cargo em comissao

—.hospedagem
DIPLOMA DE HONRA AO MERITO029.31029.31
DIREITOS DE PESSOAL

—.do BIRD (Proagua Semi-arido)

—.do GEF Amazobnia

—.do GEF Pantanal / Alto Paraguai
—.do GEF S&o Francisco

—.do PROAGUA

131
131
191
361
110
110
110
110
110
110
131
133.1
138.1
136.1

137.1
134.1
910
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DISPEN S A DE PESS O AL i ] 023.12
DISPONIBILIDADE

— A PSS OA 023.14; 025.12

L[ [Tt 141
DISSI D O 020.4
DISTRIBUICAO

—.de material

= CONSUMI O i, 034.1

— P I AN N 034.1

= e PUDI CAG DS 061.2

= OTGAM N A B 051.21
DIVULGACAO

A PUD I A G DS 061.2

LA LT o= T 012.2
DOACAO

—.de beNsS MOV VIS ] 041.13

o UL E=Yor= Lo ) I 041.23

—.de documentacao bibliografica, 062.12

—.de material

= CONSUMIO 033.22; 035.2

— L PeIMaANEN 033.13; 035.2

= e PUDI CAG DS 061.2

—.de sangue, concessao para ausentar-se do ServiGo______ . 024.91

— e VICUIOS 041.13; 041.23
DOCUMENTAC A 060; 069

= AQUIVIST G ] 063

= ANALS 063.61

L ATQUIVAIMIEIN O 063.4

— L ASSIStBNCIA tECNIC A, ] 063.3

—AVAl B G B 063.61

—.basica (de organismos internacionais)

-daOMM_ 131

A UNESC O i 131

O BID 131

— O BIR D 131

— O GEF A BZON e 138.1

—.do GEF Pantanal / Alto Paraguai 136.1

—.dO GEF SA0 FraNCISCO 137.1

—.do PROAGUA 134.1
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—.classificacéo

—. conservacgao

—.consulta

.destinacéao

—.diagnostico

—.eliminacao._____...

—.politica de acesso

—.producao

—.protocolo
—.recepcéao

—.recolhimento

—.reproducao
—.restauracao
—.selecao
—.tramitagéo____ .

—.transferéncia

—.bibliogréafica

—.catalogacao

—.circulacéao

—.classificacéo

|
Q
o
Q
el
Q
(@]

|
®
2
c
o
o
w

.indexacao

—.inventéario

—.manuais

—.normas

063.4
066
063.51
063.6
063.1
063.62
063.6
063.2
063.1
063.1
063.01
063.01
063.51
063.1
063.2
063.2
063.63
065
063.3
063.61
063.2
063.63
062
062.1
062
062.5
062.3
062.4
062.3
062.11
066
062.12
062.4
062.01
062.3
062.5
062.01
062.01
062.13
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—.referéncia

—.registro

—.tombamento

|
3
c
(2]
D
=)
o
Q
0
Q

DOENCA

—.auxilio

—.em pessoa da familia (licenca)
- licenca para tratamento de saude
DOMINIO DA UNIAO

EDICAO
EDIFiCIOS

EDITAIS
—.de cursos

—.de exames de selecao

—.de ciéncia de eliminacao de documentos

EDITORACAO
EDITORIAIS,

EDUCACAO
ELEICAO

EMPRESTIMO

—.a servidores

062.4
062.2
062.5
064

026.12
024.3
024.3
142
020.5

061
041

022.11
021.2
063.62
061.1
012.12
191
011
041.51
063.62
029.31
221
052.21
021.1
042.2

026.191
131
063.51
062.4
033.13
131
1331
066.3
024.15
920
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ENERGIA ELETRICA, FORNECIMENTO

ENQUADRAMENTO

—.de bacias hidrogralfiCas. 142

A PSSO 023.03
ENTREV IS A i 012.12
EQUIPAMENTOS (Mat i) 030

L AGUIS GO 033.1

OIS O 036

—CONS I A G A O 036

RLLA L1 = 1E= o= Lo TSR 036

— P CUPR I AG A 036
EQUIPARACAOD SALARIA L 023.03
ESCALAS DE PLANT A 029.1
ESCRITURAS, BeNS IM OV IS 041
ES G O O i 041.01
ESPECIFICACAO DE MATERIAL 031
ESTACIONAMENTO DE VEICULOS 042.913
ESTAGIOS 022.2

—.promovidos pela iNStitUIGaO . 022.21

—.promovidos por outras iNstituiGoes. 022.22

N O BIaASH 022.221

—.no exterior 022.222
ESTATUTOS

O PSSO 020.1

—.organizacionais_________..____._ ... 010.2
ESTIMULOS

—.a conservacao e aracionalizacdodousode aguas._________ 511; 513

O I IO i 054

AN C I OS i 054
ESTORNOS DE RECURSOS ORCAMENTARIOS 052.21
ESTRUTURA

= OTGaANIZACION A 010.2
ESTUD S i, ver NORMAS

—.de disponibilidade hidrica, 141

—. de modernizacao e reforma administrativa___________ . 001

= B PrEVISAO T POSSOA 023.01

B PO DS 141
BN AP O RIME T R A 723.1
EVENTOS CRITICOS 611
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EXAMES

—.de selecao

—.médicos (para concurso)

EXECUCAO

—.financeira

021.2

021.2

052.2

EXTINTORES DE INCENDIO
—.instalacao
—.manutencao

V.tb. INCENDIOS

EXTRATOS DE CONTAS

EXTRAVIO
—.de material

—.de consumo

—.permanente

—.de patriménio

FAC - SIMILE

—.instalacao

—.manutencao

—.reparo
FALECIMENTO

—.de familiares, concessao para ausentar-se do servico

—.de servidores

FEIRAS, eventos
FELICITACOES
FERIAS

—.abono pecuniario
FERRAMENTAS, aquisicao
FESTAS, eventos

FICHAS

—.de inscricao

051.2
023.12
063.2
930

049.13
049.13

055.1; 055.2

930

993
024.2
024.137
024.137
033.1
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—.financeiras
FINANCAS
FISCALIZACAO

—.sistema

FOLHAS
—.de pagamento
—.de ponto
FOLHETOS
FOMENTO

FORCA, fornecimento
FORMULARIOS
—.impressao
—.reproducao
V.tb. IMPRESSAO DE PUBLICACOES
FORNECEDORES
FORNECIMENTO DE SERVICOS BASICOS
FREQUENCIA, controle
FUNCAO

—.classificacao de

.criacao de

remuneracao de

. gratificacao de

FUNCIONAMENTO ORGANIZACIONAL

FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO - FGTS

FUNDOS DE FINANCIAMENTO
FUNDOS ESPECIAIS
FUNERAL (auxilio)

GABARITOS DE PROVAS

GEF PANTANAL / ALTO PARAGUAI

. destituicao (penalidades disciplinares)

721
063.1
012.3

024.1
029.11

012.3; 062

141
041.01

033.23
032

023.02
023.02
023.02
024.121
025.12
010; 019
024.152
131

053
026.12

042.913
041.012
138.1
136.1
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GEF SAO FRANCISCO

GERADORES, manutencao
GERENCIAMENTO
—.integrado

GESTAO

—.capacitacado de recursos humanos

—.centros de exceléncia,

—.de documentos

—.dos eventos hidrolégicos criticos

—.na Bacia do Sao Francisco

GRATIFICAGOES ...
—.cargos em comissao
—.de funcao
—.incorporagdes.
—.jetons
—.natalinas

GREVES

GUIAS

—. de remessa de material

034.1

063.63

063.63

HARMONIZAGCAO DAS NORMAS DE RECURSOS HIDRICOS E AMBIENTAIS

HIDROLOGICAS
—. informacdes
HIDROLOGICOS

110

721

721

611
721

026.2

HORARIO

.de expediente

.entrada fora do

066
910
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—.permanéncia fora do
—. horario de funcionamento dos setores da ANA
HORAS EXTRAS

—.cumprimento

- .pagamento
V.tb. SERVICO EXTRAORDINARIO
HOSPEDAGEM

IDENTIFICAGAO

—.de material

IMPORTACAO

024.136

Ver DIARIAS

031
020.2
361

—.de material permanente. 033.11

— e VICUIOS 042.11
IMPOSTO DE RENDA

— P COINIM BN O 024.156

—etidO NA TONTE-IRRE e 024.143
IMPOSTOS 059.1
V.tb. TAXAS; TRIBUTOS
IMPRENSA (ComUNICaGAO SOCIA ) 0121
IMPRESSAO

= e PUDI A O S 061.1

—. de formularios, IMPressSOS. 033.23
IMPRESSOS, CONTEC G a0, ] 033.23
IMUNIZAG A Ver DESINFESTACAO
INADIMPLENCIA DE USUARIOS 362.3
INCENDIOS

— P CIAS L NI C A 049.14

— PV NG A 049.13

= SINAICAN IS 049.14

— VIS O S 049.14
V.tb. EXTINTORES DE INCENDIOS
INCENTIVOS

—fiscais. 054

= AUNCIONAIS ] 029.3
INCORPORAGOES DE GRATIFICAGOES 024.12
INDEXACAO DE DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA 062.3
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—.sobre o 6rgao
INFORMATICA
INFORMES

INFRACOES, com veiculos
INFRACOES, com veiculos
INSALUBRIDADE

INSCRICAO (de candidatos a cargo publico
INSPECOES PERIODICAS
—.de prevencao de incéndio

—.de saude

INSTALACAO

—.de extintores de incéndio

—.de material permanente

—.de servico de radio

—.deservicodetelex ...
—.de servico telefénico
INSTITUTO NACIONAL DE SEGURIDADE SOCIA

INSTRUMENTOS

— A fISCAlIZAC A 321

— ECNICOS, AQUISIGAO 033.1
INTERCAMBIO ENTRE BIBLIOTEC AS 062.4
INTERLIGAG A DE BACIAS 141
INUNDACOES

— MINIMIZAGCAO A0S ©F IO 622

— PV NG A 622
INVENTARIOS

—-.de documentacéao bibliografica. 062.5

—.de material 037

— e CONSUMO . 037.2

L PEIMANEN 037.1

—de PAIMONIO 044
INVESTIMENTOS 054
RRE e Ver IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE

- J-

JARDINS

L — INSS

060; 069
721
019.01
067

992
042.5
042.5
024.134
021.1

049.13
074.1
036
072.1
073.1
074.1

126



—.desinfestacao 041.54

—AMUNIZAG A 041.54
= DOz 041.54
— MaANULENG A e 041.51; 041.52; 041.53; 041.53
JETONS 024.122
JORNADA DE TRABALHO Ver HORARIO DE EXPEDIENTE
JORNAL
= ASSINAUT ] 062.11
P C O S ] 012.12
JORNALISTAS, CredenCiamMentO e 012.11
JUN T AS 011
JURAD S, afaStaM N O i 024.4
L=
LEASING i 033.12
LEGISLACAO
A PSS OA 020.1
—.de planejamento e gestdo de recursos hidricos.____ 121
LEL DO 273 020.3
LEILAO
—.de material PeIMaANCN e 035.1
— e VICUIOS 042.31
LICENCAS
— M N OIM A Ca 067.2
—.pessoal
—acidente €M SeIVIGO ] 024.3
— A0 AN 024.3
—.afastamento do conjuge/companneito. e 024.3
—atividade POItCa ] 024.3
—.capacitacao profissional ] 024.3
—.desempenho de mandato Classista .. 024.3
—.doenca em familia, 024.3
OSSN 024.3
—NtereSSeS PAMICUIAI S 024.3
— P A T NI AT 024.3
—.Prémio por assiduidad e, ] 024.3
= SeIVIGO MU 024.3
—.tratamento de interesses particulares________________ . 024.3
—.tratamento de saude 024.3

V.tb. AUXILIOS
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LICENCIAMENTO DE VEICULOS

LICITACOES
—.alienacao de veiculos
—.aquisicao

—.de material

—.de veiculos

—.contratacao de servicos

requisicdo de servicos

.servicos de manutencao

.servicos profissionais transitorios
LIGACOES INTERURBANAS
LIMPEZA

—.de bens imoéveis

041.54

—.de documentos

066.1

—.de jardins

—.de veiculos

041.54

042.4

LISTAGENS DESCRITIVAS DO ACERVO

063.63

LISTAGENS DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
LISTAS TELEFONICAS INTERNAS

063.62
074.2

LIVROS

062

—.de registro de ocorréncias

—.de ponto

LUZ, fornecimento
V.tb. ENERGIA ELETRICA

MACROMEDICAO
MALA OFICIAL

049.15
029.11
063.2

024.52
023.13
041.13

342
071.3

MALOTE

071.2

MANANCIAIS (protecao)
MANDATOS CLASSISTAS, licencas
MANDATOS ELETIVOS, afastamento
MANUAIS

—.de procedimentos técnicos

—.de sistemas de arquivos

542.2
024.3
024.3
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—.do usuério de informéatica

.técnicos de informéatica

MANUTENCAO

.de ar condicionado

—. do imoével

—.de geradores

—.de jardins

—.de material permanente

—.de radio

—.de servigos basicos (agua, gas, luz)

.de subestacdes

.de telefone

.de telex

.alienacao

.amostras

.cadastro de fornecedores

.catalogo

.cessao

.classificacéo
.codificacao
.compra
.confeccao de impressos
.controle de estoque

.desaparecimento

.especificacéo

.extravio

; 035.2
; 035.2

067.22
067.21

041.52
041.5
041.51
049.13
074.1
041.53
041.54
036
072.1
631; 632
041.01
041.53
074.1
073.1
042.4
033.1
030; 039
033.2
035
031
033
035
030.1
031

031
031
033.21
033.23
034.1
034.2
034.1

031

034.2

031
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Impressdo de formularios, convites, cartazes, cartées___________ . 033.23
ANV N AN OS] 037.2
(=T F= Vo TR 035.1
N OVIMEN A G A0, 034

N X Lo [ (o] g[F4= Yo Lo N 031
(S1=T1 00101 = N 033.22; 035.2
P OV S O 031
Jecolhimento ao deposito. ] 034.5
reproducao de formularios 032

requisicao

032;034.1

FOUD O 034.2
Salda, AULONZaG A 034.4
SeIVIGOS TEPIOOIA I COS 032
ANS PO 034.3
AVZ=T o Lo F= N 035.1
DI AN N 033.1
Al NG O 035
AIUGU L 033.12
AUISIGEO 033

O X 035
cadastro de fornNeCedOreS 030.1
GBI ] 031
OSSO 033.13; 035.2
Nolt= 1] il of= Tox= Lo N 031
COAIMCAG RO 031
COMOA A 033.12
O O 033.11
OIS OS] 036
CONS I A G A O 036
CONtrAtAGEO A€ SEIVIGOS 036.1
controle de estOqUE 034.1
AESaP AN C MO O 034.2
QIS U G B0 e, 034.1
OB G A0 033.13; 035.2
CMPIEStIM O 033.13
SN o1=Tel] i or= T o= Lo N 031
XU BV O i, 034.2
Nle =Yg 1 1) iTox= Tot=To NN 031
importacao 033.11
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—.instalacao 036

— VBN A0S ] 037.1
AN G 033.12
e o110 o N 035.1
M BNU N G O 036
—MNOVIM N A G O 034
—PAAIONIZAG A 031
P MU 033.13; 035.2
B OV S B O 031
— P CUPR I A G A 036
—.recolhimento ao depPosito. 034.5
R OUIS G O 034.1; 036.1
—LOUD O 034.2
—salda, AULONZaG A 034.4
—.termos de responsabilidade 034.01
AN S D O 034.3
e L[ b= S 035.1
MATERNID ADE (N G i ] 024.3
ME D A LH A 029.31
MESAS RED OND AS, €VeNTOS 920
METE O R O L O G A i, 723.2
MISSOES FORA DA SEDE 029.2
— O X O O 029.22
OO OIS 029.222
I ONUS 029.221
0 DS 029.21
MOBILIARIO
AU G RO 033.1
G ONS I O 036
—CONS IV A G A 036
— P CUP I A G A 036
MODERNIZAGCAO ADMINISTRATIN A 001
MONITORAMENT O i, 341
MORADIA (AUXIIO) 024.92
MOSTRAS, VN OS 930
MOVEIS (Material, bens MOVeIS) 030
MOVIMENTACAO
—.de almoXariftado, ] 034.1
—.de bens
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—.imoveis 044

—.de material

—.de consumo 034

—.permanente 034

—.de pessoal

MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS 029.7
MUDANGCAS
—.de domicilio de servidores . e 024.51
— A MOVl 049.2; 049.21; 049.22
VUL A S i, 052.21
—.S0brE VeICUIOS ] 042.5
—N -
N AT AL D A i ] 026.12
NEGOCIACAO DO ACORDO
— A OMM 131
—ABUNESC O i, 131
O BID 131
O BIRD . 131
—. O GEF AMAZON 138.1
—.do GEF Pantanal / Alto Paraguai. 136.1
—.dO GEF SB0 FranCISCO. 137.1
— O PROAGUA 134.1
NOJTO Ver FALECIMENTO DE FAMILIARES
NOMEAGCAO DE PESSOAL 023.11
NORMAS
A OMM i, 131
A OB A 131
—ABUNESC O i, 131
— 8 CaAPACI A G O 191
8 CO BN G B 361
—.de COMUNICAGOS . ] 070
—.de conservacao e uso racional de recursos hidricos_________ . 110
—.de financiamento e cooperagao técnico-financeira___________________ . 131
—.de fiscalizag&o dos usos dos recursos hidricos__________ 110
—.de informacdes hidrolOgiCaS. 110
—.delegislacao de pessoal 020.1
—.de material 030
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—.de modernizacéo e reforma administrativa 001

—.de movimentagao de pPessoal 023.1
—.de orcamento e fiNaNGaS. .. 050
—.de organizaGao e funCionNamMeNt O 010
—.de outorga de direito de uso de recursos hidricos________________ . 110
—.de PatrimONIO 040
A PSSO 020.1
—.de procedimentos tECNICOS . 062.01; 063.01
—.de sistemas de arQUIVOS 063.01
—.de usos multiplos de recursos hidriCos. 110
O BID 110
—.do BIRD (ProAgua Semi-aridO) 133.1
— O GEF A BZON e 138.1
—.do GEF Pantanal / Alto Paraguai 136.1
—.dO GEF SA0 FraNCISCO 137.1
—.do Proagua SemMi-AridO 133.1
—.para operacdo e manutencao de reservatorios. . 631; 632
— S0 N GBS 024.3
NOTICIARIO 012.12
-0O-
OB RS 041.4
—.de arte, aqUiSICaO. 033.1
— e CONSIIUG A 041.42
— e T CUPR I A A 041.41
—de rel I BN C I 062.4
A T O M B 041.41
— e eSS AU A A 041.41
ALz 1011 e F=To 1= 141
OBRIGAGOES
A PSS OA 024, 024.9
— S A U A S 020.3
— BB S S ] 020.3
OFERE CIMENT O S 995
OFICINAS, SeIVIGOS A€ 036.2
OMM 131
OPERACOES BANC A RIAS 055
OPERAGAO DE RESERVATORIOS 631; 632
O R G AMENT O i 050; 051; 059
B VIS B O 051.11
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. ver tb. PROPOSTA ORCAMENTARIA
. ver tb. RECURSOS ORCAMENTARIOS

ORGANIZACAO
=AM N B, 010; 019
M BEOUOS 001
ORGANIZACAO DAS NACOES UNIDAS PARA A EDUCACAO, A CIENCIA E A CULTURA (projetos)_ 131
ORG AN OGRAM S 010.2
ORGAOS
— GO G AT 011
—.de dellberaCao COlO VA 011
O O 123
—.gestores de recursos ambientals 123
—.gestores de reCUISOS NN COS, 123
—.normatizadores da area A€ PeSSOA 020.3
OIS O 210
OUTORGA
—.diretrizes, normas e procedimentos_____________ . 110
—mplantaGa0 O SIS M, 221
=PI /MU B0 221
-pP-
PADRONIZACAO DE MATERIAL 031
PAGAMENTOS
PALESTRAS
—.aperfeicoamento e treinamento. ] 022.9
VN O 910
V.tb. CICLOS DE PALESTRAS
PARALISACOES DE PESSOAL o 029.7
PASEP - Ver PROGRAMA DE FORMAGAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO
PSS A GENS ] 029.21; 029.22
P A S S AP O R ES 029.222
— AIPIOMANICOS 020.2
PASTAS FUNCION AL e, Ver ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS
PATERNIDADE, CON G 024.3
PATRIMONI O 040; 049
PEDIDOS DE OUTORGA. 221
PENALIDADES
te [ ed] o] F=Y o= 025.12
PENSOES
—.alimenticias 024.144
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BT OVIS O S 026.132

— MO AN S 026.132

VBN G S 026.132
PERICIAS

M GBS 024.3

O NI A 049.14
PERICULOSIDADE. 024.133
PERIODICOS. 062
PERMUTA

—.de bensS MOV VIS ] 041.14

el a (5] AT Lot=To I 041.24

—.de documentacao bibliografica, 062.13

8 PSSO 023.13
= e PUDI CAG DS 061.2
= VI CUIOS 042.13; 042.32
PESAMES 993
PESQUISA
g1 011 e1lTeTe [ =il ox= 062.4
PE S S O A 020; 029
—.AGA0 diSCIPINAY 025
—BCOIUOS 020.4
—adiantameENtOS 026.191
— A G OIS 024.13
e L8 [ 81T Vo N 023.11
ARSI N O 024.4
—.alteragdes salariais 023.03

aperfeiCoamento 022; 022.9
APOSEN A O 026.13
AP OV I M N O 023.11
apuracao de responsabilidad e, 025
assentamentos individuais 020.5
ASSIS BN CIA SOC A 026
AUXIIOS 024.92; 026.12
DN I CIOS 026.1
Lo Yo 11> 110 o IS 020.1
CAAASI O 020.5
A0S i 023.02
.cessdo 023.15
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OSSO S ] 024.91
CON T A A G A, 023.11
CUISOS 022.1
(o 1= ¢ 0 1tSY= Lo S 023.12
AeONUNC S 025.1
AOSCON O 024.14
Mo l=Xilo | F=Yor= Lo NN 023.14
AN I OS] 024; 024.9
(o [&] o1=10 Y= N 023.12
disponibilidade. 023.14; 025.12
AISSIAIOS 020.4
BN CAIGOS PaAU OIS ] 024.15
ENQUAAI M N 023.03
S AT OS] 022.2
OStUT O 023.01
EXAMES A€ Sl GO, 021.2
OXON I AG A 023.12
FalECIM N O 023.12
N (ST AF= 024.2
fiChas fINAN COINAS 024.1
JOINaS A PAGAMEN O ] 024.1
FUN GO S 023.02
O CAG DS 024.12
Nle [T 1 1] ox= o= Lo N 020.2
AU OS ] 025.1

B [=To |51 = ot= Lo N 020.1
DN GBS 024.3
JOCOMOG A ] 024.52
dO B G a0 023.13
INOVIMEN GO 023.1; 025.12

.mudanca de domicilio
.nomeacao
.obrigacodes
.pagamento

.paralisacao

024.51
023.11
024, 024.9
024.1
029.7
023.13
023

026
023.01
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P OM O G a0 023.03
— PrOVENOS 024.11; 024.119
L AUAAIOS 023
e L1z L6 = o) k= Uot=To S 023.11
A S O 023.11
— T CONAUG RO 023.11
— P CTU AIM N O 021
A S DU G 0 023.14
—IEEMIOISO A& O POSAS e 024.5
—.reestruturaGoes Salariais. 023.03
LG L1 (=T [r=Tox= Vo N 023.11
M O G B0 ] 023.13
— P EMUNEIAG S e 024.11; 024.119
O AUISIG B 023.15
— . @SCISA0 CONtratUAl 023.12
LA 5= (o 023.11
1= 1= g (o 024.11; 024.119
—.seguridade SOCIal ] 026
S O G A 021
= SINA C AN G B 025.1
I A0S 020.4
= SUBSH U GO 023.14
— SUSP NSO 025.12
=1 0 1= F= S 023
— AN O O N G B 023.13
— U ANSPOI S 026.195
— P INAM N O ] 022; 022.9
VAN G NS ] 024, 024.9
— VBN CI MO, e 024.11; 024.119
PIS Ver PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL
PLANEJAMENTO
-.derecursos hidricos.__________ 121
= de trabalnNo, 002
PLANO
—.de CONVIVENCIA COM @ SECa 621
—.de gestdo dos eventos hidrolégicos criticos_____ ] 611
= de INfOrMAY Ca, 067.1
—.de prevencao de inCendio. 049.13
—.de previdéncia privada 026.01
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—.de saude 026.192

—.de seguridade social do empregador. 024.154

O SOIVIAO 024.142

—.de ReCUrSOs HIANCOS 121

e (SR (=1 o 1= o Lo N 002

IO O 121

ORI O 051.23

—.para situacoes de €mMeEIg N C A, 621; 622

—.usos multiplos de recursos hidriCOS. 400
PLANO PLURIANU AL = PP A ] 002
(P = To Ver ESCALA DE PLANTAO
PLANTAS, bDeNS MOV OIS 041
PLUVIOMETRIC O 722
PNUD Ver PROGRAMA DAS NACOES UNIDAS PARA O DESENVOLVIMENTO
POLIT A 100

—.de acesso a documentacgao arquivistica, ] 063.5

8 PSSO 023
PREMIOS

-.incentivos funcionais 029.31

—.por assiduidade (ICeNGA) .. 024.3

—. de concursos € hOMeNageNS 930
PRESTACOES DE CONTAS

—BCOIUOS 004

mBUUS S 004

—.ao Tribunalde Contasda Unido (TCU) 057

— O ON A0S 004

e CONV NN O 004

A OMM i, 131

—ABUNESC O i, 131

— O BIR D 131

— O GEF A BZON e 138.3

—.do GEF Pantanal / Alto Paraguai 136.3

—.dO GEF SA0 FraNCISCO 137.3

VRGNS 029.21; 029.22
PREVENGAO

B NUNA G DS i 622

B S S 621

—.de acidentesde trabalnNo. 026.21
PREVIDENCIA
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] 11177 Lo = 026.01

SO A 026
PREVISAO

— e M A A 031

8 PSSO 023.01

= OTGAM N AN A i 051.11
PROAGUA NACION AL 134.1
PROAGUA SEMI-ARID O 133.1
PRO CEDIMENTOS i Ver NORMAS

8 CO BN G A 361

— e M SCAIZAG A 110

= OU O O, 110

O BID 131

—.do BIRD (ProAgua Semi-aridO) 133.1

—. O GEF AMAZONI 138.1

—.do GEF Pantanal / Alto Paraguai. 136.1

—.dO GEF SB0 FranCISCO. 137.1

—.do Proagua SemMi-AridO 133.1
PRO CESSOS DISCIPLINARES 025.11
PROCURAG A 029.4
PRODUCAO

— e OCUMI I OS] 063.1

A OT 061
PROGRAMAS

— e CAPAC G 191

—.de conservacéo e uso racional de recursos hidricos________ 511; 513

8 CUISOS 022.11

—.de despoluicdo de bacias hidrograficas. 541.2

— A S RGOS 022.21

— de iNfOrMANICA, 067.2

—.de planejamento e gestao de recursos hidricos,______ 121

e (SR (=1 o 1= o Lo N 002

= de U CINAMENO 191

—.permanente de CapPaCitaGaO. 191

— P RODES 541.2

—.usos multiplos de Recursos HIdriCOS 510
PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR PUBLICO - PASEP.__ 024.151
PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL - PIS 024.151

PROGRAMACAO
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—.financeira de desembolso

052.1

—.orcamentaria
PROGRAMACAO VISUAL
PROGRESSAO FUNCIONAL
PROJETOS

—.de acordos

—.de ajustes

—.de bens imoéveis

051.1
061.1
023.03

004
004
041

—.de capacitacao

—.de contratos

191
004
004
067.1

001
049.13
002

191

—. solicitacdes de apoio
PROMOCAO

—.de pessoal

PROPOSTA ORGCAMENTARIA
V.tb. ORCAMENTO; RECURSOS ORGCAMENTARIOS
PROPOSTAS

—.de cursos

150

023.03
141
026.192

022.11

—.de estagio
PROPRIOS DA UNIAO, ocupacao
PROTESTOS

022.21
026.194
994

PROTOCOLO

063.2

PROVAS DE SELECAO PARA CONCURSOS021.2
PROVENTOS

—.provisorios
PROVISAO (orcamentaria)
PUBLICACAO DE MATERIAS

—.em outros periddicos

.no diario oficial

; 024.119

024.112
051.21

060.3
060.1

.nos boletins

.administrativo

.de pessoal

060.2
060.2
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—.de servico 060.2

PUBLICACOES INSTITUCION AIS 061
IS U G O 061.2
—AIVUIGO G O 061.2
Lo (o 1Y ox= Lo 061.2
LCL e L1 (o] £=Yox=To R 061.1
— P I 061.2
— PrOgramMaAaGAO VISUAL 061.1
P OM OO G A O 061.2
VN B 061.2

PUBLIC D A i, 012.3

- Q -

QDD Ver QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA

QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA — QDD e 051.13

QUAD ROS DE PESS O AL e 023

QUALIDADE DE AGUA 132.1;341;721.4

QUINQUENIOS 024.131

-R-

RACIONALIZAGAO do uso de &QUAaS .. 511

RAD O 072
RLLA k1 = 1E= o= Lo T 072.1
AU N G O 072.1
A O 072.1

RIS Ver RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS

READAPTACAO DE PESSOAL 023.11

READMISSAO DE PESSO AL 023.11

REAJUSTE SA LA R AL i 023.03

RE CE T A i ] 052.21

RECEPGAO DE DOCUMENTOS 063.2

RECLAMAGOES TRABALHIST A 029.6

RECOLHIMENTO
—.de material a0 depPoOSItO. 034.5
— O MNP A O 024.15

RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS ] 063.63

RECONDUGCAO DE PESSOAL 023.11

REC ORTES DE JORN AL i 012.12

RECRUTAMENTO DE PESSOAL 021

RECUPERACAO
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—.de bens imoéveis

—.de material permanente
RECURSOS

.a exames de selecao
.capacitacao de recursos humanos
.descentralizacao
—.orcamentarios
—.destaques
—.eStOMNOS
—.provisao
—.subvencao

—.transferéncia

V.tb. ORCAMENTO; PROPOSTA ORCAMENTARIA

RECURSOS HIDRICOS

.conservacao
.criacao de 6rgaos gestores
.educacao

fiscalizacao

RECURSOS HUMANOS
—.capacitacao

REDES DE INFORMATICA

—.Jlocomogédo ..
—.mudanca de domicilio de servidores

V.tb. DESPESAS

REESTRUTURACOES SALARIAIS

REFEICAO

—.auxilio

041.41
036

021.2
191
051.21
051.21
051.21
051.21
051.21
051.21
051.21

191
362
511
150
191
311; 321
121; 140
110
121
121
110
122

191
067.2
7111
023.14

024.52
024.51

023.03

024.92
026.22
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REFEITORIOS
REFORMAS

—.administrativas

—.organizacéo e funcionamento
REGULAMENTACOES
REGULAMENTO

—.de pessoal
REGULARIZACAO

—.de vazao
REINTEGRACAO

—.de pessoal
—.de posse de imbveis
REIVINDICACOES

—.de dominio de imdéveis

RELATORIOS

—.de atividades

—.de cobranca pelo uso de recursos hidricos

—.de cursos

—.de estagios
—. de 6rgaos colegiados
—.de pedidos/emisséo de outorga
—.de prevencéao de incéndios
—.de viagens

—.técnicos

—. Movimentacéo de Almoxarifado

—. Movimentacao de Bens Imoéveis

; 029.222

026.22

001
041.41
010.2
640

010.1
062.2
020.5
049.15
067.2
067.2
010.1

721.2

023.11
041.3
994
041.3
020.3
012.1
063.63

003
362
022.11
022.21
011
221
049.13

004; 011

034.1
044
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—. Movimentacao de Bens Moveis
REMOGCAO DE PESSOAL
REMUNERACAO

—.de cargos
—.de fUNGOES

RENDAS ARRECADADAS e
REPAROS

REPORTAGENS

REPOSICAO SALARIAL
REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

REPROG RAF A ] Ver REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
REQUISICAO

—.de material

— e CONSUMIO 034.1

— P I AN N 034.1

8 PSSO 023.15

—.de servigos de instalagdo e manuUtenGao. 036.1

—.de serviGos reprografiCOS 032

— A VICUIOS 042.911
RESCISAO CONTRATUAL 023.12
RESERV AS DE HOTE L e 029.222
RESERVATORIOS 631; 632

—.de aproveitamentos hidrelétriCos ] 631

—.normas para operaGcao € ManUteNGa 0. 631; 632
RESIDEN CI A 041
RESOLUCOES DA DIRETORIA COLEGIAD A 011
RESTAURACAO

— e OCUMI I OS] 066.3

— e MOV IS ] 041.41
RESTOS A P A G AR i 052.22
RESULTADO DE CONCURSOS i 021.2
REUNIOES 010.3

—. de carater informativo geral promovidas pelo érgao 022.9
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REUSO DE AGUAS 521
REVERSAO DE PESSOAL oo 023.11
REVISAO

—.detexto 061.1
REVITALIZAG A 514
RM A Ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO
RMBI Ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS IMOVEIS
RMB/RMBM Ver RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS
ROUBO

—.de material

— e CONSUMIO 034.2
— PEIMANCN 034.2
—.de patriménio (arrombamento, SiNIStrO) ] 049.14
-S—
SAIDA
A M I A 034.4
—.controle de entrada e saida. ... 049.15
SALARIOS 024.11; 024.119
AT A G DS 023.03
S CON O 024.14
L0 LU 1] o T=Tg=Y o= Lo 023.03
= L1 L = 024.111
e 4= LT g1 = Vo [ 024.155
AU 023.03
— P EStULUN A G A O 023.03
P OS G A 023.03
S L S ] 041
SALOES, ©VeNOS 930
SAO FRANCISC O 137.1
SECAS
— . MINIMIZaGAO A0S € IN0S 621
—.PlAaNO A€ CONVIVEN G A, 611
SE DX VER SERVICOS DE ENTREGA EXPRESSA
SE DIMENT O S i, 721.3
SEGURANCA
—.de PatriMmONIO 049.1
—.do trabalho 026.2

SEGUROS
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e o 1= A 1= i3 o 026.11
—.de PatrimONIO 049.12
e VI CUIOS 049.12
SELECAO
—.de documentacao arquivistica. ] 063.61
8 PSSO 021
SEMINARIOS, ©VENIOS 920
SEM OV ENT S i 043
SERVICOS DE ENTREGA DE CORRESPONDENCIA AGRUPADA Ver MALOTE
SENH S 067.3
SERVICOS
— O ONE A G A A& 036.1
—. e CONSUR O ] 029.5
—.de entrega eXPreSSa 0711
—.internacional 071.12
—.nacional 071.11

—.de manutencéao

—.de imoéveis

—-executados em OfiCinas dO OTQa0

—.extraordinarios (pagamento)

V.tb. HORAS EXTRAS

. graficos

041.5; 041.59

0415
036
049.11
036.2
024.136

N IO ] 071.2

— AT (L CEN G A o 024.3

— . NOtUMNO (AAICIONA ) 024.132

] 10 11 = 071;071.9

— . ProfissioNals tranSitONiOS 029.5

— P OO AN COS 032

— e QUISICEO A€ 036.1

— L erCINZaTOS 029.5
S A e Ver SISTEMA DE CADASTRO DE FORNECEDORES
SIMPOSIOS, VENIOS 920
SINDICANCI S 049.14

8 PSSO 025.1
SIN D C AT O S 020.4
SINIST R OIS i 049.14
SISTEMAS
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—.de cadastro de fornecedores — SICAF 030.1

e (S =11 7= N 341

— e ATUIVOS ] 063

— A N O M B G S e, 122

= de iNfOIrMAY Ca, 067.2

— e fISCAIZAG A0 343
SISTEMA DE INFORMAGCOES SOBRE RECURSOSHIDRICOS . 122
SOLENID ADES, VN S 910
SOLICITACOES DE APOIO A PROJETOS 150
SO LS 542.1
SUBESTACOES, ManUteNGaO. 041.53
SUB-REP ASSE FINAN CEIR 052.21
SUBSIDIOS 054
SUBSTITUICAO DE PESSO AL 023.14
SUBVENCOES

e (S o 1=1: - N 052.22

— [ECUISOS OrGAaMENtANOS 051.21
SUSPENSAO

= CON A U 024.4

— A PESSOAl 025.12

-T-

TABELAS DE PESS O AL 023
TABELAS DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS e, 063.61
T S 059.1

—.de servicos 052.21

V.tb. IMPOSTOS; TRIBUTOS

T U i, Ver TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
TELEFONE

L1z (= o= To N 074.1

M BNU N G O 074.1

1<) S 1= 1 (o N 074.1

— P ANS O NG A 074.1
TELEX

L1 (= o= To N 073.1

M BNU N G O 073.1

1<) S 1= 1 (o N 073.1
TEMPO DE SERVICO

= AAICIONA 024.131

BV D B G A0 026.131
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—.contagem 026.131

TERCEIRIZADOS (contrataGao de ServiGOS) 029.5
TERMO

—. de eliminag@o de doCUMENtOS . 063.62

—.de recolhimento de documentos. 063.63

—.deresponsabilidade 034.01

—. de referéncia (contratacéo de consultoria) 029.5

—.de transferéncia de doCUMENTOS. ] 063.63
TERREN S i 041
TESTES PSICOTECNICOS (para contratacdo e ConCcursos) 021.2
TOMADA DE CONTAS. 057
TOMBAMENTOS

—.de beNnsS MOV VIS ] 041.3

—.de documentacao bibliografica, 062.5

—.de material permanente. 037

— e VeICUIOS ] 042.2
TRAMITACAO DE DOCUMENTOS 063.2
TRANSFERENCIA

— e OCUMI I OS] 063.63

8 PSSO 023.13

—.de recursos externos

—.de recursos OrGameNtarNiOS. 051.21

— e O OGS 074.1

— e VICUIOS 042.13; 042.32
TRANSFORMAGAO DE CARGOS 023.02
TRANSMISSAO

A A0S 075

— e IMaAG I 075

O VO 075
TRANSPORTE

—.de material

e CONSUMIO i 034.3
— PEIMANCN 034.3
—PAIA SEIVIAON S ] 026.195
TRANSPOSICAO DE CARGOS 023.02
TRATAMENTO DE INTERESSES PARTICULARES (licenga)..__.__.._.._.._.._. ... ... 024.3
TRATAMENTO DE SAUDE (lC@NGR). oo 024.3
TR i, Ver.TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
TREINAMENTO DE PESS O AL i 022; 022.9
—.para prevenGao de iNCENAIO. 049.13
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TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO - TCU
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL - TRE (afastamento)
TRIBUTOS

V.tb. IMPOSTOS; TAXAS

UNESCO

USO RACIONAL

—.de recursos hidricos

VALE-REFEICAO
VALE-TRANSPORTE

—.abastecimento

—.alienacao
—.aluguel
—.aquisicao
—.autorizacao para uso

—.cadastro

—.cessao

—.emplacamento

- .estacionamento

057
024.4
059.1

131
024.92
221; 631
049.3
049.3

511
500
067.22

024.92
024.92

721.2

042.4
042.5

042.3
042.12
042.1
042.913

042.2

042.2
042.913
042.913
042.11

042.5
042.31
042.2

024, 024.

042; 042.

9

9
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— PEIMUL 042.13; 042.32

e L=] L= (o N 042.4

R OUIS G O 042.911

=SB OUIOS 042.12

— A OMID AN O 042.2

= ANS C N G A 042.13; 042.32

e AL b= S 042.31
EN CIMENT O 024.11, 024.119
VENDA

—.de bens imoveis 041.21

—.de material

— e CONSUMIO 035.1
— P I AN N 035.1
A PUD I A G DS 061.2
A VI CUIOS 042.31
VI AGENS DE SERVIC O 029.2
— L PresStaCa0 de CONAS 029.21; 029.222
A O IO 029.21; 029.222
VI G L AN C A 049.11
VIS T ANT S ] 940
N S T S 940
VISTORIAS
—.de fiscalizagdo dos usos de recursos hidricos. 329.1
O SIS IO e 049.14
- X =
XEROX

—Ver REPRODUGCAO DE DOCUMENTOS
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	CÓDIGO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO
	000 ADMINISTRAÇÃO GERAL
	001 MODERNIZAÇÃO E REFORMA ADMINISTRATIVA
	002 PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO
	003 RELATÓRIOS DE ATIVIDADES
	004 ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVÊNIOS
	010 ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO
	010.1 REGISTRO NOS ÓRGÃOS COMPETENTES
	010.2 REGIMENTOS. REGULAMENTOS. ESTATUTOS. ORGANOGRAMAS. ESTRUTURAS
	010.3 AUDIÊNCIAS. DESPACHOS. REUNIÕES

	011 COMISSÕES. CONSELHOS. GRUPOS DE TRABALHO. JUNTAS. COMITÊS
	011.1 ATOS DE CRIAÇÃO, ATAS, RELATÓRIOS

	012 COMUNICAÇÃO SOCIAL
	012.1 RELAÇÕES COM A IMPRENSA
	012.11. CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS
	012.12. ENTREVISTAS. NOTICIÁRIOS. REPORTAGENS. EDITORIAIS

	012.2 DIVULGAÇÃO INTERNA
	012.3 CAMPANHAS INSTITUCIONAIS, PUBLICIDADE

	019 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES À ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO
	019.01 INFORMAÇÕES SOBRE O ÓRGÃO

	020 PESSOAL
	020.1 LEGISLAÇÃO
	020.2 IDENTIFICAÇÃO FUNCIONAL (inclusive carteira, cartão, crachá, credencial e passaporte diplomático).
	020.3 OBRIGAÇÕES TRABALHISTAS E ESTATUTÁRIAS. RELAÇÕES COM ÓRGÃOS NORMATIZADORES DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA. LEI DOS 2/3. RAIS
	020.31 RELAÇÕES COM OS CONSELHOS PROFISSIONAIS

	020.4 SINDICATOS. ACORDOS. DISSÍDIOS
	020.5 ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS. CADASTRO

	021 RECRUTAMENTO E SELEÇÃO
	021.1 CANDIDATOS A CARGO E EMPREGO PÚBLICOS: INSCRIÇÃO E CURRICULUM VITAE
	021.2 EXAMES DE SELEÇÃO

	022 APERFEIÇOAMENTO E TREINAMENTO
	022.1 CURSOS (inclusive bolsas de estudo)
	022.11 PROMOVIDOS PELA INSTITUIÇÃO
	022.12 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUIÇÕES
	022.121 NO BRASIL
	022.122 NO EXTERIOR

	022.2. ESTÁGIOS (inclusive bolsas de estágio)
	022.21 PROMOVIDOS PELA INSTITUIÇÃO
	022.211 ESTUDOS, PROPOSTAS, PROGRAMAS, RELATÓRIOS FINAIS, RELAÇÃO DE PARTICIPANTES, AVALIAÇÃO E DECLARAÇÃO DE COMPROVAÇÃO DE ESTÁGIO
	022.22 PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUIÇÕES
	022.221 NO BRASIL
	022.222 NO EXTERIOR

	022.9. OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A APERFEIÇOAMENTO E TREINAMENTO

	023 QUADROS, TABELAS E POLÍTICA DE PESSOAL
	023.01 ESTUDOS E PREVISÃO DE PESSOAL
	023.02 CRIAÇÃO, CLASSIFICAÇÃO, TRANSFORMAÇÃO, TRANSPOSIÇÃO E REMUNERAÇÃO DE CARGOS E FUNÇÕES
	023.03 REESTRUTURAÇÕES E ALTERAÇÕES SALARIAIS (inclusive ascensão e progressão funcional; avaliação de desempenho; enquadramento; equiparação, reajuste e reposição salarial; promoções)
	023.1 MOVIMENTAÇÃO DE PESSOAL
	023.11 ADMISSÃO. APROVEITAMENTO. CONTRATAÇÃO. NOMEAÇÃO. READMISSÃO. READAPTAÇÃO. RECONDUÇÃO. REINTEGRAÇÃO. REVERSÃO
	023.12 DEMISSÃO. DISPENSA. EXONERAÇÃO. RESCISÃO CONTRATUAL. FALECIMENTO
	023.13 LOTAÇÃO. REMOÇÃO. TRANSFERÊNCIA. PERMUTA
	023.14 DESIGNAÇÃO. DISPONIBILIDADE. REDISTRIBUIÇÃO. SUBSTITUIÇÃO
	023.15 REQUISIÇÃO. CESSÃO


	024 DIREITOS, OBRIGAÇÕES E VANTAGENS
	024.1 FOLHAS DE PAGAMENTO. FICHAS FINANCEIRAS
	024.11 SALÁRIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS E REMUNERAÇÕES
	024.111 SALÁRIO-FAMÍLIA
	024.112 ABONO OU PROVENTO PROVISÓRIO, ABONO DE PERMANÊNCIA EM SERVIÇO
	024.119 OUTROS SALÁRIOS, VENCIMENTOS, PROVENTOS E REMUNERAÇÕES
	024.12 GRATIFICAÇÕES (inclusive incorporações)
	024.121 DE FUNÇÃO
	024.122 JETONS
	024.123 CARGOS EM COMISSÃO
	024.124 NATALINA (décimo terceiro salário)
	024.129 OUTRAS GRATIFICAÇÕES
	024.13 ADICIONAIS
	024.131 TEMPO DE SERVIÇO (anuênios, biênios e quinquênios)
	024.132 NOTURNO
	024.133 PERICULOSIDADE
	024.134 INSALUBRIDADE
	024.135 ATIVIDADES PENOSAS
	024.136 SERVIÇO EXTRAORDINÁRIO (horas extras)
	024.137 FÉRIAS: ADICIONAL DE 1/3 E ABONO PECUNIÁRIO
	024.139 OUTROS ADICIONAIS
	024.14 DESCONTOS
	024.141 CONTRIBUIÇÃO SINDICAL DO SERVIDOR
	024.142 CONTRIBUIÇÃO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL
	024.143 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE (IRRF)
	024.144 PENSÕES ALIMENTÍCIAS
	024.145 CONSIGNAÇÕES
	024.149 OUTROS DESCONTOS
	024.15 ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS
	024.151 PROGRAMA DE FORMAÇÃO DO PATRIMÔNIO DO SERVIDOR PÚBLICO (PASEP). PROGRAMA DE INTEGRAÇÃO SOCIAL (PIS)
	024.152 FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVIÇO (FGTS)
	024.153 CONTRIBUIÇÃO SINDICAL DO EMPREGADOR
	024.154 CONTRIBUIÇÃO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL (inclusive contribuições anteriores)
	024.155 SALÁRIO MATERNIDADE
	024.156 IMPOSTO DE RENDA

	024.2 FÉRIAS
	024.3 LICENÇAS
	024.4 AFASTAMENTOS
	024.5 REEMBOLSO DE DESPESAS
	024.51. MUDANÇA DE DOMICÍLIO DE SERVIDORES
	024.52. LOCOMOÇÃO
	024.59. OUTROS REEMBOLSOS

	024.9 OUTROS DIREITOS, OBRIGAÇÕES E VANTAGENS
	024.91 CONCESSÕES
	024.92 AUXÍLIOS


	025 APURAÇÃO DE RESPONSABILIDADE E AÇÃO DISCIPLINAR
	025.1 DENÚNCIAS. SINDICÂNCIAS. INQUÉRITOS
	025.11. PROCESSOS DISCIPLINARES
	025.12. PENALIDADES DISCIPLINARES

	026 PREVIDÊNCIA, ASSISTÊNCIA E SEGURIDADE SOCIAL
	026.01 PREVIDÊNCIA PRIVADA
	026.1 BENEFÍCIOS
	026.11 SEGUROS
	026.12 AUXÍLIOS
	026.13 APOSENTADORIA
	026.131 CONTAGEM E AVERBAÇÃO DE TEMPO DE SERVIÇO
	026.132 PENSÕES: PROVISÓRIA E TEMPORÁRIA
	026.133 PENSÃO VITALÍCIA
	026.19 OUTROS BENEFÍCIOS
	026.191 ADIANTAMENTOS E EMPRÉSTIMOS A SERVIDORES
	026.192 ASSISTÊNCIA À SAÚDE (inclusive prontuário médico do servidor e planos de saúde)
	026.193 AQUISIÇÃO DE IMÓVEIS
	026.194 OCUPAÇÃO DE PRÓPRIOS DA UNIÃO
	026.195 TRANSPORTES PARA SERVIDORES

	026.2 HIGIENE E SEGURANÇA DO TRABALHO
	026.21 PREVENÇÃO DE ACIDENTES DE TRABALHO. COMISSÃO INTERNA DE PREVENÇÃO DE ACIDENTES (CIPA)
	026.22 REFEITÓRIOS, CANTINAS E COPAS (fornecimento de refeições)
	026.23 INSPEÇÕES PERIÓDICAS DE SAÚDE


	029 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PESSOAL
	029.1 HORÁRIO DE EXPEDIENTE (inclusive escala de plantão)
	029.11 CONTROLE DE FREQUÊNCIA (livros, cartões, folhas de ponto, abono de faltas, cumprimento de horas extras)

	029.2 MISSÕES FORA DA SEDE, VIAGENS A SERVIÇO
	029.21 NO PAÍS
	029.22 NO EXTERIOR (afastamento do país)
	029.221 SEM ÔNUS PARA A INSTITUIÇÃO
	029.222 COM ÔNUS PARA A INSTITUIÇÃO

	029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS
	029.31 PRÊMIOS (concessão de medalhas, diplomas de honra ao mérito e elogios)

	029.4 DELEGAÇÕES DE COMPETÊNCIA. PROCURAÇÃO
	029.5 SERVIÇOS PROFISSIONAIS TRANSITÓRIOS: AUTÔNOMOS E COLABORADORES (inclusive licitações)
	029.6 AÇÕES TRABALHISTAS. RECLAMAÇÕES TRABALHISTAS
	029.7 MOVIMENTOS REIVINDICATÓRIOS: GREVES E PARALISAÇÕES

	030 MATERIAL
	030.1 CADASTRO DE FORNECEDORES

	031 ESPECIFICAÇÃO. PADRONIZAÇÃO. CODIFICAÇÃO. PREVISÃO. CATÁLOGO. IDENTIFICAÇÃO. CLASSIFICAÇÃO (inclusive amostras)
	032 REQUISIÇÃO E CONTROLE DE SERVIÇOS REPROGRÁFICOS (inclusive assinaturas autorizadas e reprodução de formulários)
	033 AQUISIÇÃO (inclusive licitações)
	033.1 MATERIAL PERMANENTE
	033.11 COMPRA (inclusive compra por importação)
	033.12 ALUGUEL. COMODATO. LEASING
	033.13 EMPRÉSTIMO. CESSÃO. DOAÇÃO. PERMUTA

	033.2 MATERIAL DE CONSUMO
	033.21 COMPRA
	033.22 CESSÃO. DOAÇÃO. PERMUTA
	033.23 CONFECÇÃO DE IMPRESSOS


	034 MOVIMENTAÇÃO DE MATERIAL (permanente e de consumo)
	034.01 TERMOS DE RESPONSABILIDADE (inclusive Relatório de Movimentação de Bens Móveis - RMB ou RMBM)
	034.1 CONTROLE DE ESTOQUE (inclusive requisição, distribuição e Relatório de Movimentação de Almoxarifado - RMA)
	034.2 EXTRAVIO. ROUBO DESAPARECIMENTO
	034.3 TRANSPORTE DE MATERIAL
	034.4 AUTORIZAÇÃO DE SAÍDA DE MATERIAL
	034.5 RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPÓSITO

	035 ALIENAÇÃO. BAIXA (material permanente e de consumo)
	035.1 VENDA (inclusive leilão)
	035.2 CESSÃO. DOAÇÃO. PERMUTA

	036 INSTALAÇÃO E MANUTENÇÃO
	036.1 REQUISIÇÃO E CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS (inclusive licitações)
	036.2 SERVIÇOS EXECUTADOS EM OFICINAS DO ÓRGÃO

	037 INVENTÁRIO
	037.1 MATERIAL PERMANENTE
	037.2 MATERIAL DE CONSUMO

	039 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL
	040 PATRIMÔNIO
	041 BENS IMÓVEIS
	041.01 FORNECIMENTO E MANUTENÇÃO DE SERVIÇOS BÁSICOS
	041.011 ÁGUA E ESGOTO
	041.012 GÁS
	041.013 LUZ E FORÇA
	041.02 COMISSÃO INTERNA DE CONSERVAÇÃO DE ENERGIA (CICE)
	041.03 CONDOMÍNIO
	041.1 AQUISIÇÃO
	041.11 COMPRA
	041.12 CESSÃO
	041.13 DOAÇÃO
	041.14 PERMUTA
	041.15 LOCAÇÃO. ARRENDAMENTO. COMODATO
	041.2 ALIENAÇÃO
	041.21 VENDA
	041.22 CESSÃO
	041.23 DOAÇÃO
	041.24 PERMUTA
	041.3 DESAPROPRIAÇÃO. REINTEGRAÇÃO DE POSSE. REIVINDICAÇÃO DE DOMÍNIO. TOMBAMENTO
	041.4 OBRAS
	041.41 REFORMA. RECUPERAÇÃO. RESTAURAÇÃO
	041.42 CONSTRUÇÃO
	041.5 SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO (inclusive licitações)
	041.51 MANUTENÇÃO DE ELEVADORES
	041.52 MANUTENÇÃO DE AR CONDICIONADO
	041.53 MANUTENÇÃO DE SUBESTAÇÕES E GERADORES
	041.54 LIMPEZA. IMUNIZAÇÃO. DESINFESTAÇÃO (inclusive para jardins)
	041.59 OUTROS SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO

	042 VEÍCULOS
	042.1 AQUISIÇÃO (inclusive licitações)
	042.11 COMPRA (inclusive compra por importação)
	042.12 ALUGUEL
	042.13 CESSÃO. DOAÇÃO. PERMUTA. TRANSFERÊNCIA
	042.2 CADASTRO. LICENCIAMENTO. EMPLACAMENTO. TOMBAMENTO
	042.3 ALIENAÇÃO (inclusive licitações)
	042.31 VENDA (inclusive leilão)
	042.32 CESSÃO. DOAÇÃO. PERMUTA. TRANSFERÊNCIA
	042.4 ABASTECIMENTO. LIMPEZA. MANUTENÇÃO. REPARO
	042.5 ACIDENTES. INFRAÇÕES. MULTAS
	042.9 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEÍCULOS
	042.91 CONTROLE DE USO DE VEÍCULOS
	042.911 REQUISIÇÃO
	042.912 AUTORIZAÇÃO PARA USO FORA DO HORÁRIO DE EXPEDIENTE
	042.913 ESTACIONAMENTO. GARAGEM

	043 BENS SEMOVENTES
	044 INVENTÁRIO (inclusive Relatório de Movimentação de Bens Imóveis - MBI)
	049 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A PATRIMÔNIO
	049.1 GUARDA E SEGURANÇA
	049.11 SERVIÇOS DE VIGILÂNCIA
	049.12 SEGUROS (inclusive de veículos)
	049.13 PREVENÇÃO DE INCÊNDIO
	049.14 SINISTRO
	049.15 CONTROLE DE PORTARIA
	049.2 MUDANÇAS
	049.21 PARA OUTROS IMÓVEIS
	049.22 DENTRO DO MESMO IMÓVEL
	049.3 USO DE DEPENDÊNCIAS

	050 ORÇAMENTO E FINANÇAS
	050.1 AUDITORIA

	051 ORÇAMENTO
	051.1 PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	051.11 PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA
	051.12 PROPOSTA ORÇAMENTÁRIA
	051.13 QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA (QDD)
	051.14 CRÉDITOS ADICIONAIS
	051.2 EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	051.21 DESCENTRALIZAÇÃO DE RECURSOS (DISTRIBUIÇÃO ORÇAMENTÁRIA)
	051.22 ACOMPANHAMENTO DE DESPESA MENSAL (PESSOAL/DÍVIDA)
	051.23 PLANO OPERATIVO, CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

	052 FINANÇAS
	052.1 PROGRAMAÇÃO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO
	052.2 EXECUÇÃO FINANCEIRA
	052.21 RECEITA
	052.22 DESPESA

	053 FUNDOS ESPECIAIS
	054 ESTÍMULOS FINANCEIROS E CREDITÍCIOS
	055 OPERAÇÕES BANCÁRIAS
	055.01 PAGAMENTOS EM MOEDA ESTRANGEIRA
	055.1 CONTA ÚNICA (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas)
	055.2 OUTRAS CONTAS: TIPO B, C E D (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas)

	056 BALANÇOS, BALANCETES
	057 TOMADA DE CONTAS. PRESTAÇÃO DE CONTAS (inclusive parecer de aprovação das contas)
	059 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ORÇAMENTO E FINANÇAS
	059.1 TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS)

	060 DOCUMENTAÇÃO E INFORMAÇÃO
	060.1 PUBLICAÇÃO DE MATÉRIAS NO DIÁRIO OFICIAL
	060.2 PUBLICAÇÃO DE MATÉRIAS NOS BOLETINS ADMINISTRATIVO, DE PESSOAL E DE SERVIÇO
	060.3 PUBLICAÇÃO DE MATÉRIAS EM OUTROS PERIÓDICOS

	061 PRODUÇÃO EDITORIAL (inclusive edição ou coedição de publicações em geral produzidas pelo órgão em qualquer suporte)
	061.1 EDITORAÇÃO. PROGRAMAÇÃO VISUAL
	061.2 DISTRIBUIÇÃO. PROMOÇÃO. DIVULGAÇÃO

	062 DOCUMENTAÇÃO BIBLIOGRÁFICA (livros, periódicos, folhetos e audiovisuais)
	062.01 NORMAS E MANUAIS
	062.1 AQUISIÇÃO (no Brasil e no exterior)
	062.11 COMPRA (inclusive assinaturas de periódicos)
	062.12 DOAÇÃO
	062.13 PERMUTA
	062.2 REGISTRO
	062.3 CATALOGAÇÃO. CLASSIFICAÇÃO. INDEXAÇÃO
	062.4 REFERÊNCIA E CIRCULAÇÃO
	062.5 INVENTÁRIO

	063 DOCUMENTAÇÃO ARQUIVÍSTICA: GESTÃO DE DOCUMENTOS E SISTEMAS DE ARQUIVOS
	063.01 NORMAS E MANUAIS
	063.1 PRODUÇÃO DE DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO. FLUXO
	063.11 DIAGNÓSTICO
	063.2 PROTOCOLO: RECEPÇÃO, TRAMITAÇÃO E EXPEDIÇÃO DE DOCUMENTOS
	063.3 ASSISTÊNCIA TÉCNICA
	063.4 CLASSIFICAÇÃO E ARQUIVAMENTO
	063.41 CÓDIGO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS
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